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دستورالعمل تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و موسسات غيردولتي تحت نظارت 

 سازمان بهزيستي

 

  مقدمه

ــوب  26در اجراي ماده  ــي از مقررات مالي دولت مص ــلامي  27/11/80قانون تنظيم بخش ــوراي اس  ) 8(  جزءكه در مجلس ش

شور   )  57 ( ماده )پ(ندب سعه ك صوب  ، قانون احكام دائمي برنامه هاي تو سلامي    10/11/95م شوراي ا صريح گرديده    مجلس  نيز ت

ــت، ــدور مجوز براي موارد   اس ــئوليت ص ــوع ماده 13مس ــت. در اجراي اين   ،  26گانه موض ــور اس ــتي كش ــازمان بهزيس به عهده س

  شود.  به شرح ذيل ابلاغ ميبه تصويب رسيده و  26/3/99در جلسه شوراي معاونين سازمان مورخ  دستورالعمل مربوطه،ماده

 

  فصل اول  

    1ماده 

  عبارتند از: 26گانه ماده 13بندهاي 

  تأسيس مهدهاي كودك  -1
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  دوم  فصل 

    2ماده 

  تعاريف  

  عموميتعاريف  –الف 

  شود.، سازمان بهزيستي كشور به اختصار سازمان ناميده مي دستورالعملدر اين سازمان: �

  

ست كه با حضور نمايند   كميسيون صدور مجوز و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي :     � معاونتها و گان مجمعي ا

سطح عالي در            شود . اين مجمع در  شكيل مي  ستورالعمل ت سازمان به منظور اجراي مفاد اين د ستاني  ستادي يا ا دفاتر 

ستانها ب        هستاد سازمان ب   ستاني در ادارات بهزيستي ا ستان تشكيل    كلرياست مدير  هرياست رئيس سازمان و در سطح ا ا

  مي شود.   

سيس مركز غيردولتي :   � ضي تا سيس مركز     شخص حقيقي يا حقوقي  متقا ست خود را به منظور تا ست كه  درخوا اي ا

  اخذ موافقت اصولي و پروانه فعاليت ارائه مي كند. ، به منظوربه سازمان  26ماده  12تا  1در قالب بندهاي  غيردولتي

  

سه غيردولتي       � س سيس مو ضي تا حقوقي اي اســت كه درخواســت كتبي خود را به  تعدادي از افراد حقيقي يا : متقا

  د.ناخذ پروانه تاسيس ارائه مي كن ، به منظوربه سازمان  26ماده  13در قالب بند منظور تاسيس موسسه غيردولتي 

شود كه توسط شخص حقيقي يا حقوقي به منظور ارائه خدمات در راستاي اهداف : به واحدي اطلاق مي مركز غيردولتي �

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت، پس از  26ماده 12تا 1هاي مندرج در بندهاي سازمان، مطابق با يكي از فعاليت

  شود.اصولي و پروانه فعاليت از سازمان بهزيستي  ايجاد مياخذ موافقت 

پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان و غيرتجاري موسسه اي است كه با هدف غيرسياسي  : موسسه غيردولتي �

 هبهزيستي براي ارائه خدمت در راستاي اهداف سازمان تشكيل شده و بر دو نوع موسسه غيردولتي غيرانتفاعي و موسس

  غيردولتي انتفاعي است.

هايي كه در و خيريهشبكه  ،(اجتماع محور، همياران و...)، جمعيت، جامعه، خانه، كانون، بنياد ، گروهانجمن عناوين ديگري از قبيل

 شوند.ميمحسوب  غيردولتي اتمؤسس جزوشوند نيز راستاي اهداف و خدمات سازمان بهزيستي تشكيل مي

موضوع اين دستورالعمل در چارچوب قوانين و مقررات نظام جمهوري اسلامي ايران و طبق مفاد اساسنامه هاي الگو فعاليت موسسات 

  و ضوابط و مقررات مربوط به سازمان است.

سه غيردولتي غيرانتفاعي    � س صورت عام              : مؤ سي و غيرتجاري به  سيا ست كه با هدف غير  سه اي غيردولتي ا س مو

ره شود و بعد از دريافت شمابهزيستي پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان تشكيل مي المنفعه براي ارائه خدمات

شروع به فعاليت مي       سات غيرتجاري  س شركتها و مو سايي و          ثبت از اداره ثبت  شنا سات ،  س شكيل اين مو صد از ت كند. ق

 تقسيم بين اعضاي موسسه نيست.قابل و منافع حاصل از آن ، جذب منابع (مالي و غيرمالي)است كه اين منابع 

سه غيردولتي انتفاعي    � س ستاي اهداف              : مؤ سي و غيرتجاري در را سيا ست كه با هدف غير  سه اي غيردولتي ا س مو

شود و بعد از دريافت شماره ثبت از اداره ثبت شركتها سازمان و پس از دريافت پروانه تاسيس از سوي سازمان تشكيل مي    
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شروع به      شكيل اين موسسات ، مي تواند جلب      فعاليت ميو موسسات غيرتجاري  صد از ت  و منابع مالي و غيرماليكند . ق

 بين اعضاي خود يا غير باشد.، آن منافع حاصل از تقسيم 

در محدوده جغرافيايي خارج از را  موسسه  فعاليت وظايف و كه فعاليتي مطابق با است تابع موسسه اصلي      واحدي  شعبه:  �

 .ندرساميانجامبه  آنمحل 

مل مندرج در اين دستورالع ، سازمانهاي است كه بر اساس اساسنامه الگوي شبكه موسسه غير دولتي غير انتفاعي شبكه: �

آن متشكل از صاحبان امتياز مراكز و موسسات غير دولتي مي باشند كه موضوع فعاليت آنها         يتشكيل مي شود و اعضا    ،

صاحبان امتياز بخش غير دولتي ،بهبود كيفيت و بالا بردن           شبكه ايجاد ارتباط بين  شكيل  شد.هدف از ت شترك مي با م

  سطح خدمات رساني آنها و حمايت از حقوق صنفي اعضا مي باشد.

صيت حقيقي    � يكي از  قالب شــود كه به صــورت انفرادي، خواهان دريافت مجوز فعاليت درشــخصــي گفته مي به : شخ

  باشد.   26ماده 12تا 1بندهاي 

ات و مطابق ضوابط يا تشريف )انتفاعي يا غيرانتفاعي (كه براي تحقق هدفي معين اي از اشخاصمجموعه : شخصيت حقوقي �

 سه نوع و بر حقوق و تكاليف مستقل را داشته كسب اعتبارو صلاحيت  ، به موجب قانون تشكيل شده خاص شكل گرفته

 شود .خصوصي تقسيم ميدولتي ، عمومي و  كلي

شخص حقيقي يا حقوقي :  صاحب امتياز  � شده، يك يا چند مجوز  شود كه پس از طي مراحل پيش اي اطلاق ميبه  بيني 

سيس و پروا          ستي اعم از پروانه تا سازمان بهزي سوي  سه      صادره از  س سيس مركز يا مو نه فعاليت را دريافت و اقدام به تا

  غيردولتي مي نمايد.

سئول فني:  � ستان             م ستي ا صاحب امتياز (حقيقي يا حقوقي) به بهزي ست كه از طرف  شرايطي ا شخص حقيقي واجد 

شـود تا در مركز  اسـتان، براي وي پروانه مسـئول فني صـادر مي    صـدور مجوز شـود و پس از تأييد كميسـيون   معرفي مي

  مربوطه مطابق با دستورالعمل تخصصي انجام وظيفه كند. 

ضيان در قالب عناوين بندهاي      مجوز : � ساس آن ، فعاليت متقا شود كه بر ا سندي اطلاق مي  سوي   26گانه ماده  13به  از 

 و روانه تاسيس مي باشد  سازمان ، مجاز شمرده مي شود كه شامل موافقت اصولي ، پروانه فعاليت ، پروانه مسئول فني و پ      

  توسط كميسيون صدور مجوز ، صادر مي گردد.

ز صدور مجوتوسط كميسيون ، بيني شده در اين دستورالعمل است كه پس از طي مراحل پيش جوزيم موافقت اصولي: �

نيروي انساني سازي ساختمان، تجهيز و تأمين شود تا نسبت به آمادهبراي متقاضيان صادر مي هماه 18استان با اعتبار 

 اقدام نمايند. شايان ذكر است، موافقت اصولي تنها يك بار وپيش گفتهدر مدت زمان هاي لازم مورد نياز و كسب تأييديه

  قابل تمديد است. و به درخواست دارنده آن به مدت شش ماه اخذ پروانه فعاليت  براي فرصت به منظور اعطاي

شروع    پروانه فعاليت: � ست كه براي  پس از تجهيز و تأمين و معرفي  و بهره برداري از آن ، و تداوم فعاليت مركز  مجوزي ا

  شود.  صادر ميساله  5با اعتبار  نيروي انساني مورد نياز

شروع و تداوم فعاليت   پروانه مسئول فني :   � ست كه براي  سئول فني در مركز غيردولتي ، پس از طي مراحل  مجوزي ا م

  د. شوساله صادر مي 5پيش بيني شده در اين دستورالعمل و دستورالعمل معاونت تخصصي مربوطه با اعتبار 

سيس: پ � ست كه پس از طي مراحل پيش  روانه تأ شده در  مجوزي ا صل  بيني  ستورالعمل ،  5ف ضيان به   اين د براي متقا

  شود.صادر ميساله 5با اعتبار منظور شروع و تداوم فعاليت مؤسسه غيردولتي 

دستورالعمل هاي   ساير  غيردولتي موضوع اين دستورالعمل و   و موسسات   هاي مراكز پايش مستمر تمامي فعاليت  نظارت: �

  ر ارگان هاي نظارتي حاصل مي شود.كه با انجام بازديدهاي سازماني و گزارش هاي واصله از سايمصوب سازمان 

سات غيردولتي و اجراي             گروهيتيم نظارت :  � س سازمان كه به منظور بازديد از مراكز و مو سان  شنا شكل از كار ست مت ا

توسط حوزه تخصصي مربوطه،حوزه ارزيابي عملكرد ،حوزه حراست و يا حوزه      يند نظارت مندرج در اين دستورالعمل ،  آفر

  تشكيل مي گردد. و استانها  ستاد سازمان مشاركتهاي مردمي در 
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تخطي از مقررات و ضوابط سازمان در دستورالعمل هاي عمومي و تخصصي مربوطه و عدم رعايت آنها  گونه: به هرتخلف  �

مجوز ، تعطيل موقت يا تعطيل دائم مي شود ،  لغو اعتباريكي از مجازاتهاي  ستوجبم، كه به تشخيص كميسيون نظارت 

  مي گردد.  تخلف اطلاق

( در صورت عدم درخواست    رايي است كه به واسطه صدور آن توسط كميسيون نظارت استاني       عنوان مجوز : لغو اعتبار �

يا كميسيون عالي نظارت ، هريك از مجوزهاي صادره از سوي سازمان اعم از موافقت اصولي،        تجديد نظر صاحب امتياز ) 

  گردد.    ساقط مي) بطور موقت يا دائم ( اجازه نامه شعبه از درجه اعتبار پروانه تاسيس و پروانه فعاليت، پروانه مسئول فني ، 

س        عنوان تعطيل موقت : � سط كمي صدور آن تو سطه  ست كه به وا ستاني  رايي ا ست    يون نظارت ا صورت عدم درخوا ( در 

صاحب امتياز )   سه غيردولتي     تجديد نظر  س سيون عالي نظارت از ادامه فعاليت مركز يا مو در بازه زماني محدود و  يا كمي

  .شود مشخص جلوگيري مي

ستاني            عنوان تعطيل دائم : � سيون نظارت ا سط كمي صدور آن تو سطه  ست كه به وا ست    ( رايي ا صورت عدم درخوا در 

يا كميسيون عالي نظارت از ادامه فعاليت مركز يا موسسه غيردولتي به صورت دائم جلوگيري     ) تجديد نظر صاحب امتياز  

  شود.مي

 

  

  تعاريف تخصصي –ب 

مسئوليت نگهداري ، مراقبت ، شناخت ، پرورش و فرايند ياددهي و يادگيري كودكان را در    مركزي است كه  : مهدكودك �

هاي مختلف سـني در ابعاد زيسـتي ، رواني و اجتماعي را بر عهده دارد و مجوز مربوطه را در سـازمان دريافت كرده يا     رده

 كند .مي

است كه با كسب مجوز از سازمان تاسيس مي       مركزي سرپرست و خياباني:  مركز نگهداري شبانه روزي كودكان بي  �

ست را پذيرفته و نگهداري و             سرپر ست و بد  سرپر ساس وظايف قانوني خود ، كودكان بي  شود و تحت نظارت آن و بر ا

پرورش آنها را بر عهده دارد و زمينه انتقال موقت يا دائم اين كودكان را به خانواده يا جامعه فراهم مي ســازد. اين مراكز ( 

مركز مراقبت موقت ، ير از شــيرخوارگاه و خانه نوباوگان ) به دو دســته پســرانه و دخترانه تقســيم مي شــوند و شــامل  غ

  شيرخوارگاه ، خانه نوباوگان ، خانه تربيتي ، خانه كودكان و نوجوانان و خانه آماده سازي هستند.  

سلامت دختران و زنان :  � شود كه به زنان تح مركزي به خانه  شونت خانگي ، زنان و دختران در معرض  اطلاق مي  ت خ

شكي و ... را به منظور            سي ، حقوقي ، پز شنا سيب ديده اجتماعي ، خدمات تخصصي مددكاري اجتماعي ، روان سيب و آ آ

  ، تحت نظارت سازمان ارائه مي دهد.روزيتوانمند سازي ايشان ، بصورت روزانه يا شبانه

ستي: مجتمع � سازمان و          مركزي ها و مراكز خدمات بهزي صيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از  شخ سط  ست كه تو ا

ستي را به منظور رفع نيازمندي تحت نظارت آن ، مجموعه ستايي     به هااي از خدمات بهزي شهر يا رو خدمت گيرندگان در 

  دهد.كه دسترسي به خدمات ادارات سازمان بهزيستي براي آنها به راحتي امكان پذير نيست ، ارائه مي

مركزي است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با  :و روانشناسي  ينيك ها و اورژانس هاي مددكاري اجتماعيكل �

شده و تحت نظارت آن ،  خدمات       سيس  سازمان تا مددكاري اجتماعي ( فردي ، گروهي ، جامعه تخصصي   اخذ مجوز از 

اري اجتماعي ، توسعه و تغيير اجتماعي ، ارتقاء  اين خدمات و مداخلات تخصصي مددك  كند. اي ) را به متقاضيان ارائه مي 

تاب آوري ، انســجام اجتماعي و توانمندســازي افراد را تســهيل و ايشــان را در مقابله با چالش هاي زندگي و ارتقاء رفاه و 

  بهزيستي درگير مي كند.
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شاوره اجتماعي  � سي اجتماعي   مركز خدمات م شنا شاو   : و روان ست كه به ارائه خدمات م شي در  رهمركزي ا اي و آموز

حيطه سلامت روان به منظور حل مشكلات رواني ــــ اجتماعي در راستاي ارتقاي سطح سلامت روان جامعه در سه سطح 

  پردازد.  (مراكز سلامت روان محلي، مراكز مشاوره عمومي و مراكز مشاوره تخصصي) مي

خدمات مراقبتي، توانبخشي، پزشكي، اجتماعي و   اي از شود كه مجموعه به مركزي اطلاق ميمركز توانبخشي معلولين:  �

ــ حركتي، ذهني، نابينايان ، ناشــنوايان و افراد داراي آموزشــي را به صــورت روزانه و شــبانه روزي به معلولين جســمي ـــ

 دهد.اختلالات طيف اتيسم در همه سنين براي توانمندسازي آنان ارائه مي

شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از سازمان تاسيس شده و       مركزي است كه توسط   آموزي معلولين:مركز حرفه �

شتر از         سني بي شي حرفه اي به افراد معلول رده  صورت روزانه ، خدمات توانبخ سال ، ارائه مي   14تحت نظارت آن و به 

  شود.

سالمندان:   � شي و نگهداري  سازمان        مركزتوانبخ صيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از  شخ سط  ست كه تو  مركزي ا

،   و روزانه آن به ســالمندان واجد شــرايط به طور شــبانه روزي  هاي تاســيس شــده و تحت نظارت و مطابق دســتورالعمل

.  اين خدمات شامل اقدامات پزشكي و پرستاري ، خدمات توانبخشي پزشكي       كندمراقبتي ارائه مي  –خدمات توانبخشي  

شكي ) ، توانبخشي اجتماعي ، توانبخشي حرفه اي     پ( توان شي ، اقدامات مراقبتي غير مهارتي (آموزش    ز ، توانبخشي آموز

  به منظور انجام فعاليتهاي روزمره زندگي) و برنامه هاي اوقات فراغت است. 

مركزي است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از مركز توانبخشي و درمان بيماران رواني مزمن: �

آن به بيماران رواني مزمن واجد شرايط به طور شبانه روزي  هاي دستورالعملسازمان تاسيس شده و تحت نظارت و مطابق 

درماني ، مشاوره اي  –د. اين خدمات شامل اقدامات مراقبتي كنخدمات توانبخشي ، مراقبتي و درماني ارائه مي و روزانه ، 

  و توانبخشي در ابعاد آموزشي ، پزشكي ، رواني ، اجتماعي ، حمايتي و حرفه اي است. 

:  مركزي است كه توسط شخصيت حقيقي يا حقوقي با اخذ مجوز از سازمان  ، به منظور مركز خدمات مشاوره ژنتيك �

وره آموزشي مشاوره ژنتيك سازمان بهزيستي كه د اي ارائه مشاوره ژنتيك با حضور پزشك متخصص يا پزشك عمومي

تاسيس مي شود . در اين مركز ، مشاوره ژنتيك قبل از ازدواج ، قبل از بارداري ، حين بارداري و  باشد ،كشور را گذرانده 

 مي پذيرد .تشخيص موارد  بيماري ژنتيكي صورت 

درمان و كاهش عوارض اعتياد و بازتواني به صورت  شود كه با هدفبه مركزي اطلاق مي: مركز درمان و بازتواني معتادين �

  كند. روزي فعاليت ميروزانه يا شبانه

  

  فصل سوم

  صدور مجوز و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتيساختار و وظايف كميسيون 

  3ماده 

و اجازه نامه شعب موسسات پروانه تأسيس  ،تصميم گيري در خصوص صدور موافقت اصولي، پروانه فعاليت، پروانه مسئول فني 

پذيرد . مجوزهاي موصوف توسط كميسيون هاي استاني انجام مي،  26ماده گانه  13هاي  هاي مقرر در بندبراي فعاليتغيردولتي ، 

و در  كشوريموسسات ل بهزيستي استان صادر شوند ، تصميم گيري در خصوص صدور پروانه هاي تأسيس كبايد با امضاي مدير

  امضاي رئيس سازمان بهزيستي كشور صادر خواهد شد. هتوسط كميسيون عالي انجام و ب موسسات فرا استاني موارد خاص ،
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  امور اجرايي كميسيون در سطح عالي و استاني توسط دبيرخانه اي با همين عنوان انجام مي پذيرد .  

صره   سات غيردولتي     :1تب س سيدگي به امور مرتبط با مراكز و مو ستاد مركزي         ر شكيلات  ستانهايي كه زيرمجموعه ت شهر واقع در 

  سازمان محسوب مي گردند ، توسط كميسيون عالي صورت مي پذيرد.

صره  هاي تخصــصــي توســط معاونت 26ماده  12تا  1دســتورالعمل تخصــصــي به منظور اجراي بندهاي و يا بازنگري تدوين  : 2تب

سازمان   وانمند سازي  و ت معاون مشاركت هاي مردمي ،موسسات غيردولتي   و با هماهنگي دستورالعمل  سازمان با توجه به مفاد اين  

هي  شود. بدي سازمان براي اجرا به استان ها ابلاغ مي   رئيسوسط  ت صدور مجوزها صورت گرفته و پس از تصويب در كميسيون عالي    

ر دبيرخانه توسعه و نظارت ب ، بدون هماهنگي  غيردولتيمراكز و موسسات   است ابلاغ هرگونه دستورالعمل حوزه تخصصي مرتبط با     

 .استفاقد اعتبار  مراكز و موسسات غيردولتي،

  4دهما

  ساختار و وظايف دبيرخانه كميسيون استاني 

ستي        شاركت هاي مردمي بهزي ستاني در معاونت م سيون ا ستقر    هر دبيرخانه كمي ستان م ست  ا سيون    ا سئول دبيرخانه كمي و م

ستاني با ابلاغ  شتغال      معاون  ا شاركتهاي مردمي و ا سات غيردولتي ، م س صوب مي    هماهنگي مو ستان من اين دبيرخانه تحت شود.  ا

  هاي ذيل را عهده دار است : مسئوليتانجام  شود كه نظارت دبيركميسيون استان اداره مي

  

  صدور مجوز  -الف

  ثبت تقاضاهاي واصله به ترتيب تاريخ وصول   -1

  هاي مذكور مستندات لازم براي صدور و اعلام نظر درباره پرونده رسيدگي و تطبيق مدارك و -2

 ذيربط كسب نظر كارشناسي از معاونت تخصصي و ساير مراجع -3

  تطبيق و برابر اصل كردن كپي مدارك متقاضيان حقيقي و حقوقي -4

  براي طرح در جلسه كميسيون مربوطه پرونده متقاضيان در نوبت قراردادن  -5

 دعوت از اعضا، ثبت و ضبط مذاكرات كميسيون و تنظيم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات ار جلسه، كتنظيم دستور -6

 به منظور طرح در كميسيون استاني صدور مجوزهاي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي برايانجام اقدامات لازم  -7

ستفاده از نام ، آرم ، مهر و           در خصوص  انجام اقدامات لازم -8 سسات غيردولتي براي ا سيس مراكز و مو ضيان تا شنهاد متقا پي

 سربرگ در مكاتبات اداري پس از اخذ تاييديه هاي لازم از معاونت يا دفتر تخصصي مربوطه (در صورت لزوم) 

 و آدرسظرفيت  نام ، تغييرخواست كه صاحبان امتياز آنها در غيردولتيتعويض مجوز مراكز در خصوص  انجام اقدامات لازم -9

 )پس از اخذ تاييديه معاونت تخصصي مربوطهرا به دبيرخانه تحويل مي دهند(

تعويض مجوز موسسات غيردولتي كه صاحبان امتياز آنها درخواست تغيير نام ،اهداف يا در خصوص  انجام اقدامات لازم -10

دهند (در صورت لزوم پس از اخذ تاييديه معاونت تخصصي اساسنامه، اعضا و آدرس موسسه را به دبيرخانه تحويل مي 

 مربوطه)

انجام مكاتبات لازم در خصوص دريافت شماره ثبتي از اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري توسط موسسات غيردولتي     -11

 موسسات به اداره مذكور   بعديو اعلام تغييرات ثبتي و شعب آنها 
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  پس از اخذ پاسخ استعلام هاي مربوطه مجوزهاي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي ياالمثنصدور تمديد ، تعويض و -12

  پايش مدت اعتبار مجوزهاي صادره    -13

  به دبيرخانه توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي ياستانجمع آوري و ارائه گزارش عملكرد دبيرخانه و كميسيون  -14

 فراگير سازمانيدر سامانه استان مربوطه ردولتي ثبت اطلاعات مربوط به مراكز و موسسات غي  -15

  

  نظارت  -ب

ستانها به ترتيب            -16 شهر ستي  سوي ادارات بهزي سالي از  سات غيردولتي ، ار س ثبت گزارش هاي نظارتي مربوط به مراكز و مو

 تاريخ وصول

 پرونده هاي نظارتي واصله روند بازديد ها و تهيه گزارش از  -17

 پرونده هاي نظارتي تكميل شده براي طرح در كميسيون نظارت استان دادندر نوبت قرار -18

جلسه كميسيون نظارت استان و دعوت از صاحبان امتياز مراكز و موسسات غيردولتي و اعضاي كميسيون  كارتنظيم دستور -19

 استاني

صاحبان امتياز و          -20 صوبات به  سات و ابلاغ م صورتجل سيون نظارت و تنظيم  ضبط مذاكرات كمي مراجع درون و برون  ثبت و 

 سازماني

انعكاس هرگونه اعتراض مكتوب صــاحبان امتياز مراكز و موســســات غيردولتي به آراي صــادره توســط كميســيون نظارت   -21

 به كميسيون عالي نظارت به منظور بررسي و تجديد نظر  ياستان

ــل جمع آوري و تنظيم پرونده نظارتي مطابق با      -22 ــال آن ب   اين  6فصـ ــتورالعمل و ارسـ ــيون عالي      دسـ ه دبيرخانه كميسـ

 نظارت(حسب مورد)

 به دبيرخانه كميسيون عالي نظارت استانجمع آوري و ارائه گزارش عملكرد نظارتي دبيرخانه كميسيون  -23

 فراگير سازمانيثبت اطلاعات نظارتي مراكز و موسسات غيردولتي در سامانه  -24

 پيگيري و اجراي مصوبات كميسيون عالي و استاني نظارت در سطح استان  -25

 

  

  پذيرد.كميسيون انجام مياين دبير رئيس يا با امضاي استاني تمامي مكاتبات و ابلاغ مصوبات كميسيون :1تبصره 

استاني ، حسب مورد مي توانند براي رفع ابهامات مطرح در كميسيون معاونين تخصصي ذيربط و مسوولان دبيرخانه :2تبصره 

  پرونده ها و نيز بررسي صلاحيت علمي و تخصصي متقاضيان ، توضيحات لازم را از آنان دريافت كنند. 

  

  5ماده 

  صدور مجوز و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي اعضاي كميسيون  استاني 

 مديركل بهزيستي استان (با عنوان رئيس كميسيون)  -1

  با عنوان دبير كميسيون ( رئيس اداره مشاركتهاي مردمي )هماهنگي موسسات غيردولتي ، مشاركتهاي مردمي و اشتغالمعاون  -2

  (حسب مورد)معاون امور اجتماعي  -3

  (حسب مورد)معاون توانبخشي  -4

  (حسب مورد)معاون پيشگيري  -5
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  مسئول حراست  -6

  فتر مديريت عملكرد مسئول د -7

 كارشناس حقوقي -8

   كارشناس فناوري(حسب مورد) -9

ستاني موسسات غيردولتي مرتبط    يك  -10 شبكه        نماينده از انجمن ا سنامه  سا شيوه نامه انتخابات و ا به شرط انتخاب در چارچوب 

 ها

 به شرط انتخاب در چارچوب شيوه نامه انتخابات و اساسنامه شبكه ها يك نماينده از انجمن استاني مراكز غيردولتي مرتبط -11

 

  شود.استان صادر ميكل ابلاغ دبير و اعضاي كميسيون توسط مدير : 1تبصره 

  حضور رئيس كميسيون در جلسات الزامي است.  : 2تبصره 

صف  نو مصوبات آن با   جلسات كميسيون استاني با دعوت دبير كميسيون و با حضور دو سوم اعضا رسميت خواهد داشت          : 3ه تبصر 

  به تصويب خواهد رسيد . بعلاوه يك

  گيري در جلسات بايد به صورت شفاف و مشخص صورت پذيرد .يامكانيسم ر : 4تبصره 

  

  

    6ماده

  : وظايف كميسيون استاني

  صدور مجوز   -الف

   26مقرر در ماده 12تا  1هاي بندهاي تصميم گيري در خصوص صدور موافقت اصولي براي فعاليت -1

مطابق با  26ماده  12تا  1تصميم گيري در خصوص صدور پروانه فعاليت براي متقاضيان حقيقي و حقوقي در قالب بندهاي  -2

  هاي عمومي و تخصصي دستورالعمل

  تصميم گيري در خصوص صدور پروانه مسئول فني براي متقاضيان واجد شرايط مندرج در دستورالعمل هاي عمومي و تخصصي  -3

 (موسسات شهرستاني و استاني بررسي درخواست موسسات در شرف تاسيس و تصميم گيري در خصوص صدور پروانه تاسيس  -4

 ، موضوع فعاليت و روش هاي اجرايي موسسه و ... بر اساس مشخصات و سوابق اعضا) 26ماده  13در قالب بند 

اعلام نظر در خصوص موسسه متقاضي تصميم گيري در خصوص ايجاد شعبه مؤسسات غيردولتي در سطح همان استان و يا  -5

 فعاليت فرا استاني 

م شده ز اعلاتوسط صاحب امتيا كهمركز غيردولتي  مسئول فني ماهتصميم گيري در خصوص استفاده از مرخصي بيش از يك  -6

 . است

 ز در قبال اداره مرك وي تام الاختيار نماينده قانونيتصميم گيري در خصوص واگذاري مسئوليت هاي قانوني صاحب امتياز به  -7

 (كميسيون استان مقصد) ساير استانها بنا به درخواست صاحب امتياز ازتصميم گيري در خصوص انتقال پروانه فعاليت  -8

ه و توسع اداره كل براي موسسات غيردولتي پس از اخذ تاييديه تصميم گيري در خصوص صدور بيش از دو پروانه فعاليت  -9

 نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي

 .ي كه بنا به درخواست صاحبان امتياز آنها تعطيل شده اندمراكز شروع مجدد فعاليت تصميم گيري در خصوص -10

 تمديد،تعويض و المثناي كليه مجوز هاتصميم گيري در خصوص  -11

ي مجوز مراكز و موسسات غيردولتي ، در موارد خاص (از قبيل وجود االمثنصدورتصميم گيري در خصوص تمديد /تعويض/:1 تبصره

  .استسابقه تخلف ، عدم رضايت معاونت تخصصي از عملكرد مركز يا موسسه و ...) منوط به تشكيل كميسيون استاني 
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  نظارت  -ب

و اتخاذ تصميم و صدور راي درخصوص     شده رسيدگي به پرونده هاي نظارتي مراكز و موسسات غيردولتي و مراكز دولتي واگذار    -1

ــلاح، اخطار اول، اخطار دوم،     تعطيل موقت، تعطيل دائم و ارجاع به      عدم تمديد اعتبار مجوز ،     مجوز،  لغو اعتبار آنها اعم از اصـ

 مراجع قضايي  

سيدگي به اعلام  -2 صاحبان امتياز       ر سوي  سبت به آنها از  رفع موارد نقص مندرج در تذكر و اخطارهاي اول و دوم و يا اعتراض ن

 مراكز و موسسات غيردولتي

  رسيدگي و تعيين تكليف در خصوص انصراف از ادامه فعاليت صاحبان امتياز مراكز و موسسات غيردولتي -3

سات و مر    -4 س شده برابر ماده  ايجاد هماهنگي در نظارت بر نحوه كار مؤ قانون مديريت خدمات   24اكز غيردولتي و دولتي واگذار

  كشوري در خصوص رعايت ضوابط و مقررات جاري

بررسي گزارش تخلفات احتمالي مالي موسسات و مراكز غيردولتي اعم از كمك ها ، يارانه ها ، مشاركتهاي مردمي و تسهيلات        -5

 حمايت شده

صولي / پروا  لغو اعتبار -6 سئول فني)  ( موافقت ا صلاحيت فردي دارنده آن و يا عدم     نه فعاليت / پروانه م صدور ، عدم  كه پس از 

  مدرك تحصيلي ارائه شده ، توسط مراجع ذيصلاح اعلام گرديده است. يا عدم اعتبار اصالت

  شود.  حداقل يك بار در ماه تشكيل صدور و نظارت ، جلسات كميسيون هر كدام از لازم است  :2تبصره

  

  7ماده

  دبيرخانه كميسيون عالي  ساختار و وظايف

سازي و امور مجلس      دبيرخانه كميسيون عالي در   ست  مستقر  معاونت مشاركتهاي مردمي ،موسسات غير دولتي توانمند  ير و زا

الي  مسئول دبير خانه كميسيون عكارشناس توسعه و نظارت بر موسسات و مراكز غيردولتي سازمان فعاليت مي نمايد .  مديركلنظر 

  : استهاي ذيل را عهده دار  مسئوليتانجام كميسيون منصوب مي گردد. اين دبيرخانه اين با ابلاغ دبير 

  صدور مجوز  -الف

  كشوري فرا استاني و موسسات دريافت پروانه تاسيس  براي درخواست متقاضيانثبت  -1

 كشوري و اعلام نظر درباره فرا استاني و  موسسات   رسيدگي و تطبيق مدارك و مستندات لازم براي صدور پروانه تاسيس      -2

  پرونده هاي مذكور 

 و ساير مراجعمربوطه كسب نظر كارشناسي از معاونت تخصصي   -3

   تطبيق و برابر اصل كردن كپي مدارك متقاضيان حقيقي و حقوقي -4

  براي طرح در جلسه كميسيون عاليها  پروندهدر نوبت قراردادن  -5

  جلسه ، دعوت از اعضا ، ثبت و ضبط مذاكرات كميسيون ، تنظيم صورتجلسات و ابلاغ مصوبات   كارتنظيم دستور -6

فرا اســتاني  ي مجوزهاي مربوط به موســســات غيردولتي االمثنصــدورصــدور ، تمديد ، تعويض و  برايانجام اقدامات لازم  -7

 كشوريو
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سات غيرتجاري و اعلام تغييرات ثبتي            -8 س شركتها و مو شماره ثبتي از اداره ثبت  صوص دريافت  انجام مكاتبات لازم در خ

 موسسات به اداره مذكور  بعدي 

  متقاضي ايجاد شعبه در ساير استان هاكشوري فرا استاني ودر خصوص مؤسسات  انجام اقدامات لازم -9

  پايش مدت اعتبار مجوزهاي صادره -10

  گزارش عملكرد دبيرخانه هاي استاني و انجام اقدامات لازمبررسي  -11

 صدور مجوز هاي سازماندر سامانه  كشوري  فرا استاني و  موسساتثبت اطلاعات مربوط به مجوزهاي  -12

 صدور مجوز هاي سازماننظارت بر صحت اطلاعات ثبت شده توسط دبيرخانه هاي استاني در سامانه  -13

دســتورالعمل تاســيس ، اداره و انحلال مراكز و موســســات  مقدمات و انجام اقدامات لازم به منظور بازنگري  آوردنفراهم  -14

 غيردولتي

سازمان با مفاد        تطبيق -15 ستورالعملهاي تخصصي  ستورالعمل د انعكاس موارد به معاونتهاي   برايو انجام اقدامات لازم  اين د

 مغايرت هاي احتمالي رفع تخصصي به منظور

ــدور ،  اقدامات   انجام   -16 ــدور،تمديد ، تعويض   لازم جهت صـ مجوزهاي مربوط به مراكز و    ي ، تغيير ظرفيت و آدرس المثنصـ

و نظر كميسيون  موسسات غيردولتي اي كه تحت نظارت ستاد سازمان قرار دارند (پس از اخذ پاسخ استعلام هاي مربوطه      

 )عالي

صاحبان امتياز موسسات        انجام اقدامات لازم -17 شنهاد  ستاني و  در خصوص پي ستفاده از نام ، آرم ، مهر و    فراا كشوري براي ا

 سربرگ در مكاتبات اداري پس از اخد تاييديه هاي لازم از ساير معاونت ها و يا دفاتر تخصصي ستادي ( در صورت لزوم)

سيس موسسات     ياالمثنصدور  تمديد ، تعويض وصدور ،   -18 ستاني و   پروانه هاي تا ستعلام هاي    كشوري  فرا ا پس از انجام ا

 لازم

صوص     -19 سي و انجام اقدامات لازم در خ ستانها مبني بر       برر سوي مديران كل ا سالي از  ستندات ار سات      م س ست مو درخوا

ستاني  ستاني    غيردولتي ا شهر صي      بيش از دوصدور   به منظور و  ص پروانه فعاليت (پس از اخذ تاييديه لازم از معاونت تخ

 مربوطه ) 

  

  كميسيون صورت مي پذيرد.اين با امضاي دبير صدور كليه مكاتبات كميسيون عالي : 1 تبصره

  نظارت  -ب

ستانها  ( مواردي كه        -20 ر گيري دتصميم ثبت گزارش هاي نظارتي مربوط به مراكز و موسسات غيردولتي ، ارسالي از سوي ا

 سطح استان ميسر نباشد ) و ساير مراجع درون و برون سازماني به ترتيب تاريخ وصول

 .است شده لغو اعتبار ثبت شكايات صاحبان امتيازي كه مجوز آنها طبق راي كميسيون نظارت استاني -21

 تهيه گزارش از روند پرونده هاي نظارتي واصله  -22

رح در طبه منظور بررسي و احيانا ا و در نوبت قرار دادن آنها بر اساس شكايات ارسالي مطالبه پرونده هاي نظارتي از استانه -23

 كميسيون عالي نظارت

 جلسه كميسيون عالي نظارت و دعوت از اعضاي كميسيون و مسوولين استاني و صاحبان امتياز كارتنظيم دستور -24

ــوبات به ادارات     -25 ــيون عالي نظارت و ابلاغ مص ــات كميس ــورتجلس ــاير مراجع درون و   تنظيم ص ــتانها و س ــتي اس بهزيس

 سازمانيبرون

 راي صادره از سوي كميسيون عالي نظارتآانجام پيگيري هاي لازم براي پاسخگويي به مراجع برون سازماني در خصوص  -26

 بررسي گزارش عملكرد نظارتي كميسيون هاي استاني و انجام اقدامات لازم -27

 صدور مجوز هاي سازماندر سامانه اعم از كشوري و استاني ت غيردولتي اطلاعات نظارتي مراكز و موسسا بررسي صحت -28
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 پيگيري اجراي مصوبات كميسيون عالي نظارت در سطح استانها -29

 بررسي و اقدام اضطراري در مسائل نظارتي پيش آمده   -30

 

 كميسيون صورت مي پذيرد.  اين تمامي مكاتبات و ابلاغ مصوبات كميسيون عالي نظارت با امضاي دبير  : 2 تبصره

  

 

  8ماده

  صدور مجوز و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتياعضاي كميسيون عالي 

  رئيس سازمان (با عنوان رئيس كميسيون)  -1

 معاونت مشاركتهاي مردمي ،موسسات غير دولتي توانمند سازي و امور مجلس -2

 توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي (با عنوان دبيركميسيون)  مديركل -3

  (حسب مورد)توانبخشي  امور معاون -4

  (حسب مورد)معاون امور اجتماعي  -5

 (حسب مورد)توسعه پيشگيري ودرمان اعتياد  معاون امور -6

  رييس مركز فناوري اطلاعات و تحول اداري(حسب مورد) -7

  مديركل دفتر مركزي حراست  -8

  مديركل دفتر امور حقوقي  -9

  مديركل دفتر مديريت عملكرد -10

به شرط انتخاب در چارچوب شيوه نامه انتخابات و اساسنامه شبكه        نماينده از انجمن كشوري موسسات غيردولتي مرتبط   يك  -11

 ها

 انامه شبكه هبه شرط انتخاب در چارچوب شيوه نامه انتخابات و اساس يك نماينده از انجمن كشوري مراكز غيردولتي مرتبط -12

 

  ابلاغ اعضاي كميسيون توسط رياست سازمان انجام خواهد شد. : 1 تبصره

و مصوبات آن با نصف   جلسات كميسيون عالي با دعوت دبير كميسيون و با حضور دو سوم اعضا رسميت خواهد داشت            : 2تبصره  

  بعلاوه يك به تصويب خواهد رسيد .

  بايد به صورت شفاف و مشخص صورت پذيرد .گيري در جلسات مكانيسم راًي : 3تبصره 

  الاختيار خود تفويض كنند.  توانند عضويت خود را با ابلاغ كتبي به نماينده تاممي 10تا  4اعضاي مندرج در بندهاي  :4 تبصره

در صورت نياز به بررسي موارد خاص در پرونده هاي مربوط به تخلف مركز يا موسسه غيردولتي ، از كارشناسان متخصص       :5تبصره  

  اخذ نظر مشورتي دعوت بعمل مي آيد. برايمراجع برون سازماني ذيصلاح ، 

غير دولتي توانمند سازي و   معاونت مشاركتهاي مردمي ،موسسات   سازمان مي تواند رياست كميسيون عالي را به     رئيس:  6تبصره  

  تفويض نمايد.  امور مجلس 
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  وظايف كميسيون عالي -9 ماده

  صدور مجوز  -الف

ستورالعمل     -1 سي و اعلام نظر در خصوص د سات غيردولتي   هاي عمومي و تخصصي مربوط به    برر س صويب در   مراكز و مو براي ت

  شوراي معاونين سازمان

براي رفع ابهامات   مراكز و موسسات غيردولتي  هاي عمومي و تخصصي مربوط به   دستورالعمل بررسي و اعلام نظر در خصوص    -2

 استان ها  

 (موسسات فرا استاني و كشوريبررسي درخواست موسسات در شرف تاسيس و تصميم گيري در خصوص صدور پروانه تاسيس  -3

 و روش هاي اجرايي موسسه و ...) بر اساس مشخصات و سوابق اعضا ، موضوع فعاليت 26ماده  13در قالب بند 

 مبني بر ايجاد شعبه در ساير استانهاموسسات تقاضاي اتخاذ تصميم در خصوص  -4

ستاني   هاي ارسيدگي به شكايات و اعتراضات متقاضياني كه صلاحيت عمومي و تخصصي آنها براي دريافت مجوز در كميسيون         -5

 تأييد نشده است و اخذ تصميم مقتضي در مورد آنها   

 دستورالعمل تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و موسسات غيردولتيگري بازن -6

تا زمان بازنگري ادواري  اين دستورالعمل تصميم گيري در خصوص تغيير يا اعمال اصلاحات مورد نياز در آخرين نسخه ابلاغي      -7

 استانها ابلاغ خواهد شد.)منحصرا پس از تاييد كميسيون عالي صورت گرفته و توسط دبير اين كميسيون به كه  بعدي (

 در شرف انحلالو فرا استاني تصميم گيري در خصوص موسسات كشوري  -8

سات غيردولتي         -9 س صدور مجوز مربوط به مراكز و مو صوص  صميم گيري در خ ستاد قرار   ايت كه تحت نظارت ادارات كل تابعه 

 .دارند

ي مجوز موسسات كشوري ، در موارد خاص (از قبيل وجود سابقه تخلف االمثنصدورتصميم گيري در خصوص تمديد / تعويض/  -10

  .صدور استعالي ، عدم رضايت معاونت تخصصي از عملكرد مركز يا موسسه و ...) منوط به تشكيل كميسيون 

 

  

  نظارت  -ب

ــتهاي تجديد        -1 به درخواسـ يدگي  ــ ــادره در        نظررسـ به آراي صـ بت  ــ ــات غيردولتي نسـ ــسـ ــاحبان امتياز مراكز و موسـ   صـ

، ارجاع به مراجع قضايي و صدور راي قطعي     موقتمجوز، تعطيل  لغو اعتبار، راي  كميسيون هاي نظارت استاني اعم از اصلاح   

  درخصوص تاييد يا نقض تصميم اتخاذ شده در كميسيون هاي استاني 

سيون             -2 سوي كمي شده از  صله و موارد ارجاع  شكايات وا صوص گزارش ها،  صميم گيري در خ سي و ت ستاني و   هايبرر نظارت ا

 ، حراست و حقوقيمديريت عملكرد هاي تخصصي سازمان و دفاتر معاونت

صدور ، عدم صلاحيت فردي دارنده آن       لغو اعتبار -3 صولي / پروانه فعاليت / پروانه مسئول فني) كه پس از  مجوزهايي ( موافقت ا

  و يا عدم اصالت مدرك تحصيلي ارائه شده ، توسط مراجع ذيصلاح اعلام گرديده است.

صميم گيري در خصوص    -4 سته از مجوزهايي كه  لغو اعتبار ت صادر       بر اثرآن د سط مرجع  صير يا تخلف در پرونده ، تو صور ، تق ق

 اند.   شدهكننده  صادر 

ان به آن است  در صورت وقوع تخلف در صدور مجوز توسط رئيس كميسيون استان ، موضوع از طريق دبير كميسيون عالي        :1تبصره  

سخ متناسب از سوي مدير كل مربوطه ، موضوع در كم       يسيون عالي مطرح و در صورت صلاحديد      اعلام و در صورت عدم اقدام و پا

شد.      ضوابط و مقررات اداري با وي برخورد خواهد  ضا ، طبق  صوص     اع صميم گيري در خ توقف فعاليت مركز يا   ومجوز  لغو اعتبارت
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وليت .بديهي است مسئ  است موسسه غيردولتي ، بدليل نداشتن صلاحيت بر اساس دستورالعملهاي سازمان ، بر عهده اين كميسيون         

  .است، بر عهده مرجع صادره كننده آن  شدهاعتبار لغو خسارت احتمالي وارده به دارنده مجوز  گونهجبران هر

 ها در صورت لزومهاي استاني و ارائه راهكارهاي لازم براي بهبود عملكرد  اين كميسيونبررسي عملكرد نظارتي كميسيون -5

 

گيري مجدد در خصوص آن نيست. بوده و كميسيون نظارت استاني مجاز به تصميمالاجرا راي اين كميسيون قطعي و لازم: 2تبصره 

در صورت عدم اجراي راي كميسيون عالي نظارت، موضوع توسط دبير اين كميسيون به رياست سازمان اعلام و در صورت صلاحديد  

 ي رفتار خواهدشد.ايشان، رئيس كميسيون نظارت استان به هيات تخلفات اداري معرفي و مطابق ضوابط با و

كه پس از راي قطعي كميسيون عالي نظارت ، دلايل و مستندات جديدي ارائه شود كه در زمان رسيدگي سابق       در صورتي :3تبصره  

ستان يا                    ستي ا ست بهزي سب درخوا شود ، ح شده ثابت  صادر  ساس آن  شده كه راي بر ا سناد ارائه  مكتوم بوده و يا جعلي بودن ا

موافقت كميسيون عالي نظارت ، موضوع مجددا مورد رسيدگي قرار گرفته     ها و پس ازآن تام الاختيار قانوني ده نماينصاحب امتياز و  

  و نسبت به اصلاح، نقض و يا تاييد راي اصداري اقدام خواهد شد.   

  

  10ماده 

  : دستورالعملالزام اجراي مفاد 

دستورالعمل خواهند بود و هر گونه كوتاهي براي آنها ايجاد مسئوليت   هر يك از مراجع ذيربط ، مسئول نظارت بر حسن اجراي اين   

ضمناً را مي سيون عالي لازم     ينمايد .  سط كمي صور تلقي مي  ،الاجرا بوده و هرگونه كوتاهي در انجام و تحقق آن صادره تو و  گرددق

   مسئول مربوطه بايد پاسخگو باشد .

  11ماده 

  :مجوزها فرايند صدور و تمديد الكترونيكي كردن 

شاركت هاي مردمي ،     ست  با همكاري معاونت م سازمان موظف ا سازي و امور      مركز فناوري اطلاعات  سسات غير دولتي،توانمند  مو

ماه نسبت به الكترونيكي كردن كليه فرايندهاي صدور مجوز مراكز و موسسات غير دولتي و نظارت بر عملكرد      3مجلس ظرف مدت 

  قدامات لازم را به انجام برساند.آنها ا
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  چهارمفصل 

  تحت نظارت سازمانقوانين و مقررات و مراحل تاسيس مراكز غيردولتي 

  12ماده

  سيس مراكز غيردولتيانحوه ت

هاي  مربوط به معاونت هايو دستورالعمل  العملمطابق با مفاد اين دستور   26ماده  12تا  1مجوز تأسيس مراكز موضوع بندهاي   

ــ كه توسط ر      ــ براي فعاليت اشخاص حقيقي يا حقوقي كه در راستاي اهداف        ئيستخصصي سازمان ــ سازمان ابلاغ خواهد شد  ــ

  شود.  كنند، از طريق كميسيون استاني صادر ميسازمان بهزيستي فعاليت مي

ــيون ــپس پروانه فعاليت را با رعايت            كميسـ ــولي و سـ ــتاني، براي هر مركز ابتدا موافقت اصـ ــتور  هاي اسـ و   العمل مفاد اين دسـ

  كنند.  تخصصي صادر مي هايدستورالعمل

همسو و مرتبط با اهداف سازمان ، متقاضي ايجاد مراكز غيردولتي كه  سازمان داراي پروانه تاسيس ازتمامي اشخاص حقوقي : 1تبصره

  پروانه فعاليت اقدام كنند. موافقت اصولي و هر مركز به طور جداگانه نسبت به اخذ ايجاد ، بايد براي هستند 

بايد ، از سازمان هستند  26ماده 12الي  1يكي از مراكز غيردولتي موضوع بندهاي  ايجادكه متقاضي تمامي اشخاص حقوقي :2تبصره

  از سازمان بهزيستي اقدام كنند.  فعاليت پروانه متعاقبا و تاسيس پروانهنسبت به اخذ 

در ت ضروري اس باشند،مينيز داشته و داراي پروانه فعاليت از سازمان سيس اذيصلاح پروانه تسساتي كه از ساير مراجع وم :3تبصره

دور همچنين كميسيون ص نسبت به دريافت پروانه تاسيس از سازمان مبادرت ورزند . هنگام تمديد پروانه فعاليت مركز تبعي خود

اعتبار پروانه فعاليت آنها در حال انقضا بوده و به زمان براي اخذ پروانه استانها براي ادامه فعاليت مراكز تبعي موسسات مذكور كه  

   .ماه پروانه فعاليت مراكز موضوع اين تبصره را تمديد نمايند 6تاسيس از سازمان نياز دارند، ميتوانند حداكثر به مدت 

هاي اجرايي از جمله : دستگاه 26ماده 12الي  1متقاضي ايجاد مراكز غيردولتي در قالب بندهاي  اشخاص حقوقي ساير :4تبصره

 لازم را برايشرايط صورتي كه مجاز به انجام فعاليت مورد درخواست بوده و  درها و . . . دولتي ، نهادهاي عمومي غيردولتي ، دانشگاه

د و نمايارائه ن بهزيستي رخواست خود را با امضاي بالاترين مقام مسئول به سازمان، بايد دد نپرداختن به فعاليت مزبور داشته باش

بق مفاد مطا موافقت اصولي براي ارگان متقاضي تواند نسبت به صدورميموافقت معاونت تخصصي  در صورت كميسيون صدور مجوز

 باشد ) نميمتقاضي بدين منظور ، نيازي به اخذ مدارك متقاضي ( ارگان  .اقدام نمايد  اين دستورالعمل و دستورالعمل هاي تخصصي

بيرخانه كميسيون استاني بايد نسبت به اخذ تعهد كتبي از ارگان متقاضي مبني بر پذيرش بدون قيد و شرط نظارت سازمان و د .

همچنين اخذ تعهد كتبي با گواهي امضا از مسئول  بازديد كارشناسان مامور سازمان از مركز در مواقع لزوم اقدام لازم را بعمل آورد .

ين مراكز . تابلوي ا باشدي درون و برون سازماني الزامي ميفني مركز مبني بر پذيرش مسئوليت هرگونه پاسخگويي به مراجع نظارت

رم سازمان بنا به درخواست و درج آرم ارگان مربوطه در كنار آ نصب گرددمطابق با الگو و ضوابط مندرج در اين دستورالعمل بايد ، 

  ارگان مربوطه بلامانع مي باشد .
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   .را نخواهند داشتموارد مشابه به هيچ وجه حق ايجاد شعبه و اين ماده  4اشخاص حقوقي مندرج در تبصره  : 5 تبصره

  

  13ماده

  شرايط متقاضيان براي ايجاد مراكز غيردولتي

  تابعيت جمهوري اسلامي ايران -1

 سني مندرج در دستورالعمل تخصصيدارا بودن شرايط  -2

 داشتن كارت پايان خدمت يا معافيت دائم براي افراد ذكور -3

 اعتقاد داشتن به يكي از اديان رسمي كشور -4

 دارا بودن مدرك تحصيلي مطابق با دستورالعمل تخصصي  -5

  

  14ماده

  مدارك مورد نياز براي اشخاص حقيقي و حقوقي متقاضي دريافت موافقت اصولي

  اشخاص حقيقي -الف 

 ) 1-1فرم درخواست تكميل شده موافقت اصولي (پيوست شماره   -1

 تصوير برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامه   -2

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -3

 براي افراد ذكور تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم -4

 اصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري  -5

 ( با اعتبار حداكثر يك ماه از تاريخ صدور)اد اصل گواهي عدم اعتي -6

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي مطابق با دستورالعمل تخصصي -7

 تاييديه تحصيلي -8

 روان توسط كارشناسان ارشد روانشناس معتمد سازمانسلامت  بررسي  -9

 ابلاغي مشخص شده است.تصوير مدارك ديگري كه براي هر نوع فعاليت تخصصي سازمان در دستورالعمل هاي تخصصي  -10

صره  صورت ارائه آخرين حكم كارگزيني خود   : 1تب شد ،   كاركنان دولت در  سيده با ،  4موارد از ارائه كه به تاييد محل خدمت آنان ر

  . بوداين ماده معاف خواهند 8 و 7

صره   شوري ،  مقامات  : 2تب سازمان      ك ست  شكري و موارد خاص با تاييد دفتر مركزي حرا شينه و عدم      از ارائهل سوءپي گواهي عدم 

  باشند .اعتياد معاف مي

  . انداز ارائه كارت پايان خدمت معاف سال به بالا  50متقاضيان ذكور  : 3 تبصره
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صولي ب            : 4 تبصره  صورت تمايل به دريافت موافقت ا سازمان در  سيس معتبر از  صلي موسسات غيردولتي داراي پروانه تا ضاي ا  هاع

  .اندمعاف  موجود در پرونده هاي داراي اعتبارگواهيمجدد مدارك شخصي و ، از ارائه   عنوان شخص حقيقي

  

  اشخاص حقوقي -ب 

 )  1-2فرم درخواست تكميل شده موافقت اصولي (پيوست شماره  -1

 پروانه تأسيس معتبر از سازمان  -2

 آگهي تاسيس ثبت شده در اداره ثبت شركت ها و مؤسسات غيرتجاري -3

 مركز در اهداف اساسنامهدرج موضوع تأسيس  -4

 آخرين آگهي تغييرات اساسنامه در روزنامه رسمي كشور -5

صيلي         -6 شده مدرك تح صل  صوير برابر ا سي ،    ت شنا ضاي  در مقطع حداقل كار مديره و مطابق با   هيئتمتعلق به يك نفر از اع

 دستورالعمل تخصصي

 مديره و مطابق با دستورالعمل تخصصي ئتتاييديه تحصيلي مدرك تحصيلي مرتبط، متعلق به يك نفر از اعضاي هي -7

  

  

  15ماده

  فرآيند صدور موافقت اصولي مراكز غيردولتي

براي تحويل مدارك لازم به ادارات بهزيستي شهرستانهاي محل     لازم است  سيس مراكز غيردولتي امتقاضيان حقيقي و حقوقي ت 

ستورالعمل  اين  14مطابق با مفاد ماده خود را مراجعه و مدارك ، مركز  ستان ، اقدامات لازم      د شهر ستي  تكميل و ارائه كنند. بهزي

 يبراي بررســي به دبيرخانه كميســيون اســتانبراي اخذ تاييديه هاي لازم را انجام ميدهد و پس از اخذ پاســخ هاي لازم ، مدارك را 

سال مي  سي    مذكور . دبيرخانه كند ار ضيان را برر صورت تاييد ، اقدا ، مدارك متقا ضي  و در    به معاونتمات لازم را براي معرفي متقا

روز پاسخ را به  7مربوطه ظرف مدت  تخصصي معاونت. مي دهد  و حراست بهزيستي استان  انجام گزينش، دفتر  تخصصي مربوطه 

  كند.ارسال مي استاني دبيرخانه كميسيون

حراســت اســتان ،تاييد و يا عدم تاييد صــلاحيت شــوراي عالي انقلاب فرهنگي) و نيز  820دفتر گزينش (برابر مصــوبه جلســه 

  روز كاري از تاريخ استعلام به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند. 40متقاضي را حداكثر ظرف مدت 

در  تكميل مدارك توسط متقاضي  از  كاري روز 20پس از  دبيرخانه كميسيون صدور در صورت عدم وصول از حراست      : 1 تبصره 

روز كاري پس از ارسال نامه پيرو پاسخ       20چنانچه ،موضوع را با ارسال نامه پيرو از حراست پيگيري نمايد   حراست استان ميبايست    

با عبارت در حال بررسي يا عبارات مشابه واصل شود ،امكان صدور مجوز تا وصول پاسخ نهايي وجود ندارد ودر غير اينصورت بلامانع      

ييد صلاحيت  اييد يا عدم تات هم چنين در صورت وصول پاسخ در مهلت مقرر    . بودن صدور مجوز توسط حراست صادر خواهد شد      

  .  اعلام خواهد شدبه دبيرخانه  متقاضيان
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صورت ت  سئول دبيرخانه  ادر  ستان اقدام مي   ، ييد م سيون ا سيون       براي طرح موارد در كمي ضاي كمي صورت موافقت اع شود. در 

  ذكر شده است.  1-3مراحل صدور موافقت اصولي در پيوست شماره شود. صادر مياز طريق سامانه  موافقت اصولي مركز 

  : ندباشوارد ذيل از اين امر مستثني ميمتواند مجوز بيش از يك فعاليت را دريافت كند. هيچ فرد حقيقي نمي :2 تبصره

در صــورت و يا ســنين مختلف از يك جنس براي دو جنس مختلف (مذكر و مؤنث)  افت مجوز يك فعاليتيمتقاضــيان در •

  تامين بخش هاي كاملا مجزا  

 هاي خدمات بهزيستي در صورت ارائه چند خدمت در يك مكان واحد  متقاضيان تأسيس مجتمع •

ستاره با حداقل    • سه يا چهار  شتن تذكر و اخطار       5دارندگان پروانه فعاليت مهدكودك  صورت ندا سابقه فعاليت ، در  سال 

 تي استان مربوطه درخواست نمايند.مركز مي توانند تاسيس حداكثر يك مهدكودك ديگر را از اداره كل بهزيسدر پرونده 

ي خدمات بهزيستتوانند نسبت به اخذ مجوز مركز باشند در صورت تمايل ميافرادي كه داراي پروانه فعاليت از سازمان مي •

 مثبت زندگي نيز اقدام كنند .

  

براي كاركنان بازنشسته يا بازخريد سازمان بهزيستي، مدرك تحصيلي ديپلم با هشت فقط در مرحله دريافت موافقت اصولي  :3تبصره 

وب محس، سال سابقه كار مرتبط و مدرك كارشناسي غيرمرتبط با چهارسال سابقه كار مرتبط، معادل مدرك كارشناسي مرتبط 

  خواهد شد. 

اشخاص حقوقي كه متقاضي دريافت موافقت اصولي مراكز غير دولتي مي مدير عامل و بازرسين اعضاي هيات مديره ، تمامي:4تبصره

 مي باشند.از حراست سازمان باشند نيز ملزم به طي مراحل استعلام 

استان  در هر  26ماده  12تا  1صدور مجوز (موافقت اصولي و پروانه فعاليت ) براي متقاضيان فعاليت در قالب بندهاي   : 5تبصره

ان در مواردي كه متقاضي خواه فقط براي ساكنين همان استان امكانپذير مي باشد . موضوع اين تبصره ، عطف به ماسبق نمي گردد.

  فعاليت در مناطق كمتر برخوردار باشد ، كميسيون عالي صدور در مورد آن تصميم گيري خواهد نمود. 

  

  16ماده

  غيردولتيفرآيند تمديد موافقت اصولي مراكز 

ــولي مراكز غيردولتي بايد   ــيان حقيقي و حقوقي تمديد موافقت اص ه ادارات بنامه موافقتاين ماه قبل از اتمام اعتبار  يكمتقاض

ستان محل مركز      شهر ستي  ست كتبي خود را تحويل دهند. مدت اعتبار موافقت ، بهزي صولي مراكز غيردولتي   مراجعه و درخوا  18ا

ست كه پس از اعلا  شماره     آنم كتبي دارنده ماه ا ست  شش ماه  1-2يا  1-1(پيو ستان    ) تنها يك بار و به مدت  سيون ا با مهر كمي

  تمديد خواهد شد.   

ــولي نتواند ظرف مهلت مقرر، پروانه فعاليت  دارندهچنانچه  ــت مجدد  را موافقت اصـ ــال درخواسـ دريافت كند، براي مدت يكسـ

  قابل بررسي نخواهد بود. 12تا  1متقاضي به منظور فعاليت ذيل تمامي بندهاي 
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صره:  صدور        تب سيون عالي  سازمان با تاييد كمي شرايط خاص برخي مراكز  صولي قابل تغيير  ،با توجه به  مدت اعتبار  موافقت ا

  .خواهد بود

 

 

  17 ماده

  

  فرآيند تعويض موافقت اصولي

ــي به اداره    ــت كتبي متقاض ــولي نيازمند تعويض آن خواهد بود . اين امر پس از ارائه درخواس هرگونه تغيير در متن موافقت اص

شماره         ست  ستان محل مركز ( پيو شهر ستي  ستان يا نوع مركز         )1-4بهزي شهر شامل تغيير  صورت خواهد پذيرفت. اين تغييرات 

  درخواستي خواهد بود. 

مركز ، پس از اخذ نظر معاونت تخصصي مربوطه توسط دبيرخانه فعاليت تغيير شهرستان و تغيير نوع  براي درجم انجام اقدامات لاز

اعتبار  اندهمبا شماره جديد ، با قيد كلمه تعويض و با لحاظ باقينامه اي موافقتكميسيون استاني صورت مي پذيرد.  بدين منظور ، 

  شود.  قبلي براي متقاضي صادر مي نامهموافقت

  

  18ماده

  مدارك مورد نياز اشخاص حقيقي و حقوقي براي دريافت پروانه فعاليت

  )1-6و  1-5فرم درخواست تكميل شده پروانه فعاليت (پيوست شماره  -1

 براي اشخاص حقيقي و حقوقي معتبر دارا بودن موافقت اصولي  -2

 ت مديره متقاضي حقوقي ئدو قطعه عكس پرسنلي متقاضي حقيقي و رئيس هي -3

 ي، تجهيزات اطفا مطابق دستور العمل هاي تخصصي   مناسب سازي    و   ، فني و مهندسي  يييديه مكان مركز از نظر بهداشت ات -4

شاني حريق و ايمني  سته دوربين مدارتاييد ، با تاييد آتش ن ساني مرتبط با حفاظت فيزيكي  ب س   و نيروي ان تور العمل مطابق د

  ،دفتر مركزي حراست

ساختماني ب  ارائه :  1تبصره  ستحكام  ساختمان گواهي ا شهرداري      هاييراي  سال كه داراي پايان كار از سوي  با طول عمر كمتر از ده 

  مي باشند ، ضروري نيست.

  مهدهاي كودك مناطق محروم ، روستايي و آسيب خيز از ارائه تاييديه هاي اين بند معاف مي باشند.:  2 تبصره

  بين مراكز در شيوه نامه اي مجزا توسط حراست سازمان ابلاغ خواهد شد.جزييات چگونگي و تاييد دور:3تبصره 

 تاييديه معاونت تخصصي مربوطه در خصوص ظرفيت مركز -5

ستورالعمل هاي تخصصي          -6 ساس د شي مصوب بر ا ضاي هي  براي گواهينامه آموز ضي حقيقي و يكي از اع ت مديره يا مدير  ئمتقا

 عامل براي متقاضي حقوقي 

ستورالعمل هاي ابلاغي معاونت ساير مدارك و   -7 ست يا پس از آن ابلاغ         رعايت مواردي كه در د شده ا شخص  صي م ص هاي تخ
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  خواهد شد.  

 مبني بر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در اين دستورالعملامضا و اثر انگشت متقاضي)درج (با تعهد كتبي  -8

 داري كل كشوررآمدهاي عمومي نزد خزانهت وزيران به حساب دئهاي مصوب هيفيش واريز وجه بر اساس تعرفه -9

  .ميباشند معاف فيش واريز تعرفه خيزازارائه وآسيب محروم،روستايي مناطق كودك مهدهاي : 4 تبصره

  به دبيرخانه كميسيون استانيپيشنهادي مركز و نام  سربرگ ،ارائه آرم، مهر  - 10

 

  19ماده

  فرآيند صدور پروانه فعاليت مراكز غيردولتي

مراكز غيردولتي براي دريافت پروانه فعاليت بايد به ادارات بهزيســتي شــهرســتان محل مركز  ايجادمتقاضــيان حقيقي و حقوقي 

اقدامات لازم براي اخذ ، تكميل و ارائه كنند. بهزيســتي شــهرســتان دســتورالعمل اين  18 مراجعه و مدارك خود را طبق مفاد ماده

ــخرا انجام مي 18مندرج در ماده تأييديه هاي  ــال  دهد و پس از اخذ پاس ــتاني ارس ــيون اس هاي لازم، مدارك را به دبيرخانه كميس

  كند.   مي

سي مي        ضيان را برر ستاني مدارك متقا سيون ا صي      دبيرخانه كمي ص ضيان به معاونت تخ كند و اقدامات لازم براي معرفي متقا

صي ظرف مدت    مربوطه را انجام مي ص سال مي        روز  7دهد. معاونت تخ ستان ار سيون ا ستعلام را به دبيرخانه كمي سخ ا كند تا در پا

ستان      سيون ا سيون مربوطه و موافقت   يصورت موافقت، پرونده مربوطه در نوبت طرح در كمي قرار گيرد. پس از طرح پرونده در كمي

سيون،     ضاي كمي سازماني   صادر و اطلاعات آن در  پروانه فعاليت اع ش ثبت  سامانه فراگير  صدور پروانه فعاليت در  خواهد  د.مراحل 

  ذكر شده است. 1-7پيوست شماره 

  سال است. 5از تاريخ صدور به مدت مدت اعتبار پروانه فعاليت:  1تبصره 

  بطور همزمان صورت پذيرد. بايديند صدور پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني مراكز غير دولتي آفر :2تبصره 

  

   20 ماده

  تمديد پروانه فعاليت (افراد حقيقي و حقوقي)مدارك مورد نياز براي 

  )1-6و  1-5فرم درخواست تكميل شده تمديد پروانه فعاليت (پيوست شماره  -1

 تصوير پروانه فعاليت   -2

 تصوير پروانه تاسيس معتبر براي اشخاص حقوقي -3

 ت مديره (متقاضي حقوقي)ئدو قطعه عكس پرسنلي (متقاضي حقيقي) و رئيس هي -4
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 ، تجهيزات اطفاي مطابق دستور العمل هاي تخصصي   مناسب سازي    و   از نظر بهداشتي ، فني و مهندسي  تاييديه مكان مركز  -5

شاني حريق و ايمني  سته دوربين مدارتاييد ، با تاييد آتش ن ساني مرتبط با حفاظت فيزيكي  ب س   و نيروي ان تور العمل مطابق د

 دفتر مركزي حراست در صورت تغيير مكان مركز

ساختمان     ارائه:  1تبصره  ساختماني براي  ستحكام  شهرداري     گواهي ا سوي  سال كه داراي پايان كار از  هايي با طول عمر كمتر از ده 

  مي باشند ، ضروري نيست.

  مهدهاي كودك مناطق محروم ، روستايي و آسيب خيز از ارائه تاييديه هاي اين بند معاف مي باشند.:  2 تبصره

  دوربين مراكز در شيوه نامه اي مجزا توسط حراست سازمان ابلاغ خواهد شد.جزييات چگونگي و تاييد :3تبصره 

 تخصصي در خصوص عملكرد مركز معاونتييد ات -6

 تأييد معاونت تخصصي در خصوص ظرفيت مركز در صورت تغيير مكان -7

 گواهي آموزش مصوب معاونت تخصصي مربوطه -8

 داري كل كشورب درآمدهاي عمومي نزد خزانههاي مصوب هيأت وزيران به حسافيش واريز وجه بر اساس تعرفه -9

  .ميباشند معاف فيش واريز تعرفه خيزازارائه وآسيب محروم،روستايي مناطق كودك مهدهاي :4تبصره

 

 

  21 ماده

  فرآيند تمديد پروانه فعاليت

ــيان حقيقي و حقوقي تمديد پروانه فعاليت مراكز غيردولتي بايد             به ادارات  فعاليت ،   ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه        3متقاضـ

ستان محل مركز مراجعه و مدارك خود را طبق مفاد ماده    ستورالعمل ، اين  20شهر ستان در      د شهر ستي  تكميل و ارائه كنند. بهزي

ــورت تغيير مكان مركز اقدامات لا    ــخ   را انجام مي  20مندرج در ماده   ييديه هاي    ازم براي اخذ ت  صـ هاي لازم  دهد و پس از اخذ پاسـ

  ارسال مي كند. يمدارك را به دبيرخانه كميسيون استان

ستاني مدارك متقاضيان را بررسي مي      دهد.  كند و مدارك را براي اعلام نظر به معاونت تخصصي ارجاع مي  دبيرخانه كميسيون ا

سخگويي ظرف مدت  معاونت مربوط ست.  7ه مكلف به پا ستاني           روز ا سيون ا صي، دبيرخانه كمي ص صورت موافقت معاونت تخ در 

    .دهدبهزيستي استان  ارجاع ميو گزينش  مدارك لازم را براي بررسي به دفتر حراست 

يا عدم تاييد صــلاحيت شــوراي عالي انقلاب فرهنگي) و نيز حراســت اســتان ،تاييد و  820دفتر گزينش (برابر مصــوبه جلســه 

  روز كاري از تاريخ استعلام به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند. 40متقاضي را حداكثر ظرف مدت 

روز كاري از تكميل مدارك توسط متقاضي در    20دبيرخانه كميسيون صدور در صورت عدم وصول از حراست پس از       :1تبصره  

روز كاري پس از ارسال نامه پيرو پاسخ       20يرو از حراست پيگيري نمايد،چنانچه  حراست استان ميبايست موضوع را با ارسال نامه پ     

با عبارت در حال بررسي يا عبارات مشابه واصل شود ،امكان صدور مجوز تا وصول پاسخ نهايي وجود ندارد ودر غير اينصورت بلامانع      

سخ در مهلت مقرر تاييد يا عدم تاييد صلاحيت   بودن صدور مجوز توسط حراست صادر خواهد شد . هم چنين در صورت وصول پا         

  .  متقاضيان به دبيرخانه اعلام خواهد شد

صي            ص صورت موافقت معاونت تخ ستاني در  سيون ا سئول دبيرخانه كمي ست   م تمديد و اطلاعات آن در را  پروانه فعاليت ، و حرا

  ذكر شده است. 1-8مراحل تمديد پروانه فعاليت در پيوست شماره شود. ثبت مي سامانه فراگير سازماني
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منوط به اخذ اصل پروانه فعاليت قبلي توسط دبيرخانه كميسيون به صاحب امتياز ، تحويل پروانه فعاليت تمديد شده : 2 تبصره

  است. وياز  ياستان

 

  22ماده

  مدارك مورد نياز براي تعويض پروانه فعاليت

 )1-11شده تعويض پروانه فعاليت (پيوست شمارهفرم درخواست تكميل  -1

 يك قطعه عكس -2

 تاييديه معاونت تخصصي در صورت تغيير ظرفيت مركز -3

 ، تجهيزات اطفاي مطابق دستور العمل هاي تخصصي   مناسب سازي    و   تاييديه مكان مركز از نظر بهداشتي ، فني و مهندسي   -4

شاني حريق و ايمني  سته مداردوربين تاييد ، با تاييد آتش ن ساني مرتبط با حفاظت فيزيكي  ب س   و نيروي ان تور العمل مطابق د

 دفتر مركزي حراست در صورت تغيير مكان مركز

ساختمان    :  1تبصره  ساختماني براي  ستحكام  شهرداري     ارائه گواهي ا سوي  سال كه داراي پايان كار از  هايي با طول عمر كمتر از ده 

  مي باشند ، ضروري نيست.

  مهدهاي كودك مناطق محروم ، روستايي و آسيب خيز از ارائه تاييديه هاي اين بند معاف مي باشند.:  2 تبصره

  جزييات چگونگي و تاييد دوربين مراكز در شيوه نامه اي مجزا توسط حراست سازمان ابلاغ خواهد شد.:3تبصره 

 تصوير پروانه فعاليت -5

 تصوير پروانه مسئول فني -6

 

فعاليت تعويض شده به صاحب امتياز ، منوط به اخذ اصل پروانه فعاليت قبلي توسط دبيرخانه كميسيون تحويل پروانه :4تبصره 

  استاني از وي است.

  

  23ماده 

  فرآيند تعويض پروانه فعاليت

اين امر پس از ارائه درخواست كتبي متقاضي به اداره  .خواهد بود  آنهرگونه تغيير در متن پروانه فعاليت نيازمند تعويض 

  ) صورت خواهد پذيرفت. 1-11بهزيستي شهرستان محل مركز ( پيوست شماره 

تغيير ظرفيت مراكز ، پس از اخذ نظر معاونت تخصصي مربوطه توسط دبيرخانه كميسيون و تغيير آدرس  برايانجام اقدامات لازم 

راي اعتبار پروانه قبلي ب ماندهباقي درجمنظور ، پروانه اي با شماره جديد ، با قيد كلمه تعويض و بدين .  مي پذيردصورت  استاني

  مركز مربوطه صادر مي شود. 

  24ماده

  شرايط تصدي مسئوليت فني مراكز غيردولتي:
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  تابعيت جمهوري اسلامي ايران -1

 دارا بودن شرايط سني مندرج در دستورالعمل تخصصي -2

 يكي از اديان رسمي كشوراعتقاد داشتن به  -3

 دارابودن ساير شرايط مندرج در دستورالعمل تخصصي مربوطه -4

 

  

  25ماده 

  مدارك مورد نياز براي دريافت پروانه مسئول فني

 ) 1-9فرم درخواست تكميل شده پروانه مسئول فني به انضمام درخواست مسئول فني  (پيوست شماره -1

 تكميل فرم مشخصات فردي -2

 فعاليت مركز مربوطهتصوير پروانه  -3

 تصوير برابر اصل شده تمامي صفحات شناسنامه   -4

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -5

 دو قطعه عكس پرسنلي   -6

 براي  افراد ذكورتصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم  -7

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي مرتبط مطابق با دستورالعمل تخصصي -8

 تحصيليتاييديه  -9

 سوء پيشينه كيفريگواهي عدم  -10

 ( با اعتبار حداكثر يك ماه از تاريخ صدور) گواهي عدم اعتياد -11

 بررسي  سلامت روان توسط كارشناسان ارشد روانشناس معتمد سازمان -12

ستورالعمل      -13 سازمان در د ست يا پس از      ابلاغي معاونت هايمداركي كه براي هر نوع فعاليت تخصصي  شده ا هاي تخصصي قيد 

  آن ابلاغ خواهد شد.  

ايي تحويل مدارك شناس  به دليل ، ت مديره مؤسسه غيردولتي باشد    ئهياصلي  چنانچه مسئول فني معرفي شده يكي از اعضاي     -14

مدارك براي نامبرده  مجدد  پروانه تأسيس، ارائه  در مرحله صدور و گواهي هاي عدم سوء پيشينه كيفري و عدم اعتياد   شخصي   

ت مديره باشد بايد مدارك مورد نياز را به دبيرخانه كميسيون ئضرورتي ندارد. ولي چنانچه مسئول فني فردي غير از اعضاي هي

 ارائه دهد.

عدم  ي هايو گواهشخصي شناسايي چنانچه دارنده پروانه فعاليت و مسئول فني يك نفر باشد، نياز به ارائه مجدد مدارك  : 1تبصره 

  يست.سوء پيشينه كيفري و عدم اعتياد ن

 ،و ساماندهي كودكان خياباني  سرپرستكودكان بي روزيبراي دريافت پروانه مسئول فني مهدهاي كودك و مراكز شبانه : 2تبصره

 .استييديه گزينش علاوه بر كليه موارد مندرج در اين ماده الزامي اارائه ت
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  26ماده 

پروانه مسئول فنيفرآيند صدور    

دارنده موافقت اصولي موظف است همزمان با ارائه درخواست صدورپروانه فعاليت ، نسبت به معرفي مسئول فني مركز 

مربوطه ) به انضمام درخواست كتبي شخص مسئول فني به اداره بهزيستي شهرستان  1-9مطابق فرم درخواست (پيوست شماره 

ارائه مي  دستورالعملاين  25نمايد . مسئول فني معرفي شده به اداره  بهزيستي مربوطه مراجعه و مدارك لازم را طبق ماده  اقدام

را به انجام رسانده و پس از اخذ پاسخهاي لازم مدارك را به  لازميديه هاي يدهد . بهزيستي شهرستان اقدامات لازم براي اخذ تا

مدارك متقاضي را بررسي مي كند و اقدامات لازم براي معرفي مسئول  مذكور ،سال مي كند . دبيرخانه ار يدبيرخانه كميسيون استان

روز پاسخ استعلام را به دبيرخانه كميسيون  7فني به معاونت تخصصي مربوطه را انجام مي دهد . معاونت تخصصي نيز بايد ظرف مدت 

استان مدارك لازم را براي بررسي به دفتر  26، دبيرخانه كميسيون ماده  ارسال نمايد . در صورت موافقت معاونت تخصصي ياستان

  حراست بهزيستي استان ارجاع مي دهد . گزينش و 

شــوراي عالي انقلاب فرهنگي) و نيز حراســت اســتان ،تاييد و يا عدم تاييد صــلاحيت  820دفتر گزينش (برابر مصــوبه جلســه 

  تاريخ استعلام به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند. روز كاري از 40متقاضي را حداكثر ظرف مدت 

روز كاري از تكميل مدارك توسط متقاضي در    20دبيرخانه كميسيون صدور در صورت عدم وصول از حراست پس از       : 1تبصره  

نامه پيرو پاسخ     روز كاري پس از ارسال   20حراست استان ميبايست موضوع را با ارسال نامه پيرو از حراست پيگيري نمايد،چنانچه        

با عبارت در حال بررسي يا عبارات مشابه واصل شود ،امكان صدور مجوز تا وصول پاسخ نهايي وجود ندارد ودر غير اينصورت بلامانع      

بودن صدور مجوز توسط حراست صادر خواهد شد . هم چنين در صورت وصول پاسخ در مهلت مقرر تاييد يا عدم تاييد صلاحيت            

  .  رخانه اعلام خواهد شدمتقاضيان به دبي

و دستورالعملهاي تخصصي سازمان در خارج از ساعات  دستورالعملكاركنان دولت در صورتي كه بتوانند مطابق با اين :  2تبصره 

ارت كدوم) ، تصدي مسئوليت فني مراكز غيردولتي را بر عهده گيرند ، با ارائه آخرين حكم كارگزيني خود از ارائه  نوبت كارياداري(

  معاف خواهند بود. پايان خدمت ، مدرك تحصيلي و تاييديه آن 

بديهي است تاريخ اعتبار آن نبايد بيشتر از تاريخ اعتبار  وباشد مياز تاريخ صدور آن سال  5اعتبار پروانه مسئول فني مركز : 3تبصره 

  پروانه فعاليت مركز باشد.

  

  27ماده

  مدارك لازم براي تمديد پروانه مسئول فني

 ) ، به انضمام درخواست كتبي مسئول فني 1-9فرم درخواست تكميل شده تمديد پروانه مسئول فني (پيوست شماره  -1

 دو قطعه عكس -2

 تصوير پروانه فعاليت   -3

 تصوير پروانه مسئول فني -4
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هاي تخصصي قيد شده است يا      ابلاغي معاونت هايمداركي كه براي هر نوع فعاليت تخصصي سازمان بهزيستي در دستورالعمل      -5

  پس از آن ابلاغ خواهد شد.  

 گواهي عدم سوء پيشينه كيفري -6

 گواهي عدم اعتياد ( با اعتبار حداكثر يك ماه از تاريخ صدور) -7

 بررسي  سلامت روان توسط كارشناسان ارشد روانشناس معتمد سازمان -8

 گواهي آموزشي مصوب معاونت تخصصي مربوطه -9

  

 

  28ماده

  فرآيند تمديد پروانه مسئول فني

شهرستان محل مركز مراجعه و مدارك  هماه قبل از اتمام اعتبار پروانه مسئول فني مركز، به ادار 3صاحبان امتياز مراكز غيردولتي بايد 

 امتياز، همان مسئول فنيخود را براي تمديد پروانه مذكور ارائه كنند. چنانچه پس از پايان اعتبار پروانه مسئول فني مركز، صاحب

ه تمامي مدارك و در غيراين صورت ارائدهد را براي تمديد پروانه مذكور تحويل  لازمقبلي را به سازمان معرفي كند، بايد مدارك 

براي دريافت پروانه مسئول فني جديد الزامي است. بهزيستي شهرستان اقدامات لازم براي  دستورالعملاين   25و  24وادمندرج در م

كند. ارسال مي يرا به انجام رسانده و پس از اخذ پاسخهاي لازم مدارك را به دبيرخانه كميسيون استان همربوط هاياخذ تائيديه

 دييد يا عدم تاييتا مذكور ، تردفمي دهد. حراست بهزيستي استان ارجاع دفترمدارك لازم را براي بررسي به  مذكور ، دبيرخانه

و  پروانه مسئول فني صادرمربوطه ، د، مسئول دبيرخانه ييد و در صورت تانصلاحيت متقاضي را به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كن

  درج گرديده است. 1-10مراحل تمديد پروانه مسئول فني در پيوست شماره  شود.ميثبت سازمانيسامانه فراگير اطلاعات آن در 

روز كاري از تكميل مدارك توسط متقاضي در    20دبيرخانه كميسيون صدور در صورت عدم وصول از حراست پس از        تبصره : 

روز كاري پس از ارسال نامه پيرو پاسخ       20يد،چنانچه حراست استان ميبايست موضوع را با ارسال نامه پيرو از حراست پيگيري نما       

با عبارت در حال بررسي يا عبارات مشابه واصل شود ،امكان صدور مجوز تا وصول پاسخ نهايي وجود ندارد ودر غير اينصورت بلامانع      

ا عدم تاييد صلاحيت  بودن صدور مجوز توسط حراست صادر خواهد شد . هم چنين در صورت وصول پاسخ در مهلت مقرر تاييد ي          

  .  متقاضيان به دبيرخانه اعلام خواهد شد

  

  29ماده 

  فرآيند صدور المثني در زمان مفقود شدن موافقت اصولي، پروانه فعاليت و پروانه مسئول فني

استاني   ساعت ، كتباً از طرف صاحب امتياز مركز به دبيرخانه كميسيون     48موضوع مفقود شدن مجوز بايد حداكثر ظرف مدت   

 ) 1-15(پيوست شماره  مجوز مفقودي كند. المثناي اعلام و تقاضاي صدور

ــتاني مطرح مي   ــيون اس ــت ماخوذه در كميس ــده ، درخواس ــوص مجوزهاي داراي اعتبار مفقود ش ــود تا پس از انجام در خص ش

  شود.هاي لازم توسط كميسيون موصوف، دستور صدور مجوز جديد با رعايت شرايط ذيل صادر بررسي
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اعتبار  هماندباقي درجاي با شماره جديد  به صورت المثني (با قيد كلمه المثني) با بديهي است براي صدور مجوز جديد، پروانهالف ـ 

  مجوز قبلي براي مركز مربوطه صادر خواهد شد.

ـ   اطلاع رساني عمومي شده و در آن توسط صاحب امتياز از طريق روزنامه كثيرالانتشار استاني ،  بايدموضوع مفقود شدن مجوز ب 

  موضوع عدم اعتبار مجوز مفقود شده مركز با ذكر مشخصات خاص آن درج شود.، 

  

  30ماده

  مقررات عمومي

صولي مكلف  -1 ستاني اخذ   ند قبل از شروع فعاليت و بهره ا دارندگان موافقت ا برداري از مراكز، پروانه فعاليت خود را از كميسيون ا

ه تخصصي ابلاغي ب   هايدستورالعمل و اين دستورالعمل  بيني شده در  واجد شرايطي را مطابق ضوابط پيش  فرد خود يا كرده و 

ستان معرفي كنند تا پس از ت     ستي ا سئول فني مركز مربوطه به بهزي سئول فني به ن    اعنوان م ستاني پروانه م سيون ا ام  ييد كمي

  آن فرد صادر شود.

صولي، پروانه فعاليت و پروانه م  -2 صورت        موافقت ا سازمان، قابل انتقال به غير نبوده و در  صادره توسط  تخلف  ،انجام سئول فني 

 خواهد شد.لغو  نيز اعتبار مجوز منتقل شدهمحسوب شده و 

  . تابلوي مركز بايد كاملا مطابق با الگو و ضوابط پيوست اين دستورالعمل باشد -3

 از جمله اتاق مدير ، پذيرش ،معرض ديد مراجعان در بايد بگير و تابلوي مراكز يارانهاصــل پروانه فعاليت و پروانه مســئول فني  -4

 . نصب شودمناسب در محل هاي مردمي و . . . دفتر مشاركت

  .استعهده صاحبان امتياز مراكز ه بحفظ و نگهداري از اصل مجوزهاي صادره توسط سازمان ،  -5

ممنوع است ، مگر در مورد فعاليت هايي كه انجام آن در مركز ،  انجام هرگونه فعاليت مغاير با موضوع پروانه فعاليت اخذ شده ،    -6

  .ده استمجاز شمرده ش، مطابق دستورالعمل هاي تخصصي 

ــتانداردهاي مربوط به تجهيزات،  -7 ــوابط و اس ــوعه، ض ــاحب امتياز مركز مكلف به رعايت تمامي قوانين موض ــاني و  ص نيروي انس

  .سازمان كه به ايشان ابلاغ گرديده ، استتخصصي  هايدستورالعملاين دستورالعمل و مقررات مندرج در 

و . . . مكلف  ها ، مهر و سربرگ مخصوص جهت استفاده در مكاتبات با نهادها ، سازمان استفاده از آرم به منظورمركز غيردولتي  -8

ست هر يك از آنها را  ستان  ييد ابه ت ا سيون ا سازمان       يكمي شابه مهر و آرم  ضمناً هيچ يك نيز نبايد م ساند .  شد بر ض  با روري . 

در صورت تمايل صاحب امتياز به ثبت آرم مركز در    . شود عبارت ( با مجوز و تحت نظارت سازمان بهزيستي ) در آن قيد    است 

  .  ه انجام برساندبا معرفي سازمان ، اقدامات لازم را ب لازم استاداره ثبت شركتها ، 

هـاي ابلاغـي از سـوي معاونـت هـاي تخصصـي در ايـن زمينـه، از سـوي صـاحب           رعايت قوانين جـاري و سـاير دسـتورالعمل    -9

  گيرندگان مركز الزامي است.امتياز در مورد كاركنان و انجام بيمه مسئوليت فني در خصوص خدمت

 تغيير آدرس گونه، ممنوع اســت. همچنين هريســيون اســتانانجام هرگونه تغييرات درخصــوص ظرفيت مركز، بدون تاييد كمي -10

  اعلام گردد. استانيبه دبيرخانه كميسيون بايد توسط صاحب امتياز ،  است تعويض مجوز كه مستلزم مركز

سئول فني معتبر نمي       -11 شتن پروانه م سئول فني مركز بدون دا شود   م شغول به كار  ضور وي   تواند در مركز م ساعات    و ح در 

حضور مسئول فني در ساعات اداري و حضور مسئول شيفت مركز با رعايت        ر مراكز شبانه روزي  د . ست ا الزاميمركز فعاليت 

  مطابق با مفادفني مركز در طول شبانه روز   مسئول  . شرايط مندرج در دستورالعمل تخصصي در ساعات غيراداري الزامي است      

ستورالعمل حوزه ذيربط   سئوليت در اين زمينه       مندرج در د ست هرگونه م شد و بديهي ا سترس با سئول  بايد در د ا  يبه عهده م

  . فني مركز خواهد بودمسئولين 
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ستي            -12 صاحب امتياز و بهزي صورت كتبي به اطلاع  سه ماه قبل از قطع همكاري، موضوع را به  ست حداقل  مسئول فني مكلف ا

يين مسئول فني جديد توسط صاحب امتياز، ضمن پاسخگويي در قبال       شهرستان محل مركز برساند. در غير اين صورت تا تع    

  شود. دارتواند مسئوليت فني مركز را ترك و مسئوليت فني مركز ديگري را عهدهنميخود مسئوليت 

 هتواند با معرفي جانشين واجد شرايط به صاحب امتياز، از مرخصي روزانه تا دو روز و مرخصي ساعتي حداكثر بمسئول فني مي -13

صاحب امتياز در                8مدت  سط  ستان تو شهر ستي  ستلزم اعلام كتبي به بهزي ستفاده كند. اين امر م ساعت در طول يك ماه ا

ييد جانشين مسئول فني است. استفاده از مرخصي بيش از يك هفته (حداكثر يك ماه) توسط مسئول فني منوط به اخصوص ت

صوص       كتبي ييديه ااخذ ت ستان در خ صي ا ص سئول فني      از معاونت تخ شين م صيلي      صلاحيت جان ساس مدرك تح صرفا بر ا

ستفاده از مرخصي بيش از يكماه ، ب     مرتبط  صميم گيري در خصوص ا ستان  ه خواهد بود. ت سيون ا ست  يعهده كمي ستف . ا اده از ا

ضوابط قانوني براي بانوان امكان    صي زايمان طبق  شين        پذير خواهد بود.مرخ شده براي جان صادر  ست هرگونه تاييديه  بديهي ا

  مسئول فني مركز ، بايد در معرض ديد مراجعه كنندگان قرار گيرد.

صيت حقيقي نمي    -14 شخ ست پذيرفتن      هيچ  شد. بديهي ا سئوليت فني بيش از يك مركز را   به طور هم زمان عهده دار با تواند م

  فاوت توسط يك نفر بلامانع است.كاري مت نوبت 2مركز در  2مسئوليت فني حداكثر 

  اين بند فقط در خصوص مسئول فني مراكز روزانه قابل اجرا است.:  1تبصره

صره  شك بايد       : 2 تب شكان در مراكز اقامتي بهبود و بازتواني معتادين ، با توجه به اينكه ، هر پز سئوليت فني پز صوص م ر هر ددر خ

هر پزشك به  بنابراين ساعت در نظر گرفته شده ،    8كاري  نوبتدو ساعت در هر مركز حضور داشته باشد و هر     نوبت كاري به مدت 

  عهده بگيرد.ه شب ، مي تواند مسئوليت فني دو مركز را ب نوبتجز 

سته تعطيل كردن خود -15 ستان اطلا      از موعد مورد نظر سه ماه قبل  بايد يك مركز  خوا ستي ا صاحب امتياز به بهزي سط  اده ع دتو

 شود و معاونت تخصصي استان مكلف است جهت انتقال مددجويان آن مركز به ساير مراكز اقدام كند.

صورت تمايل به فعاليت مجدد مركز مي            -16 صي ، مركز خود را تعطيل مي نمايد ، در  شخ ست  صاحب امتيازي كه بنا به درخوا

سبت ب  شده در اين   تواند در مدت زمان باقي مانده از اعتبار پروانه قبلي ن شايي مركز بدون نياز به طي مراحل پيش بيني  ه بازگ

  .استهمان استان صدور اقدام نمايد.اين امر مستلزم طرح موضوع در كميسيون  العملردستو

صورت فوت   -17 ستگان درجه يك    و يا از كارافتادگي محجوريت  ،در  شرايط  صاحب امتياز، ب شده  واجد  واجد وي يا فرد معرفي 

سوي  شرايط   شش ماه  آنها، مياز  صاحب امتياز ،  توانند حداكثر طي  اقدام به دريافت پروانه فعاليت  پس از فوت يا محجوريت 

 همان مركز به نام خود كنند.   

صورتي كه    -18 سئول فني  در  ضور نيابد ،  م ضمن هماهنگي و     صاحب امتياز مركز به هر دليل در محل كار خود ح ست  مكلف ا

كثر تا مدت يك ماه موضوع را تعيين تكليف نمايد.در مدت مذكور كليه مسئوليت هاي ناشي از    اطلاع به بهزيستي استان  حدا  

  موضوع به عهده صاحب امتياز مي باشد.

خواست كتبي خود را با ذكر دلايل،   ، بايد دربه مدت محدود  در صورت تمايل صاحب امتياز مركز غيردولتي براي تعطيل مركز   -19

از طريق معاونت تخصــصــي به دبيرخانه كميســيون اســتاني تحويل دهد. در صــورت موافقت  ، موعد مورد نظرســه ماه قبل از 

فعاليت مركز، آن را تعطيل كند.  اعتبار پروانه  دورهيك ماه در طول  12به مدت و تواند يك بار كميســيون مربوطه نامبرده مي 

ط فوق از شراي ديگر با تأييد كميسيون استاني يك بار   در طي همان دوره فعاليت ، درشرايط اضطراري و   تواند صاحب امتياز مي 

 اعتبار پروانه فعاليت مركز باشد.مدت زمان تعطيلي مورد درخواست صاحب امتياز مركز ، نبايد بيش از مدت  استفاده كند.

صر  سازمان مبادرت به تعطيلي مركز نمايد و اين اقدام    :3ه تب صاحب امتياز مركز بدون اطلاع  سيب منج او چنانچه  سمي و   ر به آ ج

شود و يا  سيب    سازمان گردد   جامعه هدفو زياني متوجه  ضرر  روحي مددجويان  ضرر و زيان و جبران آ ، متعهد به جبران هرگونه 

 وارده به آنها خواهد بود و پس از آن نيز به هيچ عنوان پروانه فعاليتي از سوي سازمان براي وي صادر نخواهد شد .
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صره   ضوع تخلف مركز آنها در             : 4تب صاحبان امتيازي كه مو سط  صورت موقت يا دائم ، تو سته مركز ب ست تعطيل خودخوا درخوا

 .نيستفرايند نظارتي قرار گرفته است ، قابل طرح در كميسيون استاني 

اير مراكز ، به هنگام  در صورت استفاده از شرايط اين بند توسط صاحب امتياز و خروج جامعه هدف از مركز و ساماندهي آنان در س        

طبق زمان فعاليت قبل از تعطيل  ،يا تامين يارانه آنان  يانمددجودوباره تعهدي در قبال معرفي  ،شـــروع مجدد فعاليت ، ســـازمان 

  نخواهد داشت.  ، موقت 

آن به  التعطيل دائم مركز غيردولتي در صورت تمايل صاحب امتياز پس از تحويل درخواست كتبي به معاونت تخصصي و ارس       -20

ست.         سازمان دريافت كرده بلامانع ا سهيلات و امكاناتي كه از  ستاني و عودت تمامي ت سيون ا سيون مرب دبيرخانه كمي وطه كمي

د،  انبه مركز موردنظر اعطا كردهبا معرفي ســازمان هايي كه امكانات وتســهيلات را ســاير ارگانه ب موضــوع تعطيل مركز رابايد 

  .اعلام نمايد

ختياري الاتواند درخواست كتبي خود را مبني بر معرفي نماينده قانوني تامامتياز مركز غيردولتي در صورت اضطرار مي  صاحب    -21

ستاني تحويل دهد و درصورت    دبيرخانه به بر صاحب امتياز را عهده دار شود   هاي قانوني مترتب كه تمام مسئوليت  كميسيون ا

سيون مربوطه   صل    در طول يك دوره اعتبار پروانه فعاليت  شش ماه به مدت ، موافقت كمي صورت مت صل  به  و  وظايف، يا منف

اد نماينده قانوني بايد به اســتن. خود واگذار كند الاختيارتام نماينده قانونيهاي قانوني خود را در قبال اداره مركز به مســئوليت

  . هاي مربوطه واجد شرايط قانوني صاحب امتياز باشددستورالعمل

  غيردولتي مكلف به رعايت تعرفه اعلام شده توسط سازمان هستند.مراكز  -22

فعاليت مراكز غيردولتي قبل از دريافت پروانه فعاليت از كميسيون استاني ممنوع است و هيچ مركزي با داشتن موافقت اصولي،  -23

سازمان تخلف       شروع به كار مركز قبل از دريافت پروانه فعاليت از  ست.  شروع فعاليت ني سيون نظارت     مجاز به  محسوب و كمي

  .  خواهد كردلغو  راموافقت اصولي صادره اعتبار يند نظارتي ، آاستان بدون طي فر

مجاز به فعاليت در استان صادركننده پروانه بوده و اجازه فعاليت در استان ديگري را نخواهد داشت و در     ، دارنده پروانه فعاليت  -24

ست كتبي خود را مبني بر       مركز خود بهفعاليت  انتقال صورت تمايل به  ستان ها بايد درخوا اليت به پروانه فع لغو اعتبارساير ا

سيون مربوطه مبني بر         صورت موافقت كمي صادركننده مجوز تحويل دهد. پس از آن در  ستان  سيون ا تبار لغو اعدبيرخانه كمي

وان تمديد پروانه فعاليت صادر شود. ضمنا    مجوزي جديد با عنمكاتبه اي با استان مورد تقاضا صورت دهد تا    مجوز، لازم است  

صادر    ستان  سال        بايدپروانه قبلي  كنندها صد ار ستان مق ضي انتقال را به ا ضي  كند پرونده متقا تا از اخذ مجدد مدارك از متقا

  جلوگيري بعمل آيد.

سازمان       مديران و  -25 سان مامور  شنا ستاد ، مجاز به بازديد از مرا      كار ستان و  ستان ، ا شهر ساعات   در رده  كز غيردولتي در تمام 

وســط صــاحبان امتياز يا كاركنان مراكز ، تخلف محســوب شــده و پرونده مركز جلوگيري از حضــور آنان ت. هســتندشــبانه روز 

افراد گيري خواهد شــد. متخلف پس از بررســي و احراز تخلف در كميســيون نظارت اســتاني مطرح و در خصــوص آن تصــميم

  .  از طرف سازمان باشند حكم ماموريت معتبرو كارت شناسايي ر بايد داراي مذكو

شئون حرفه     -26 سلامي يا مغاير با  صورت اثبات ،  اي انجام هرگونه اعمال خلاف موازين اخلاقي و ا شده و با     در  سوب  تخلف مح

  . شودمتخلفين برابر قوانين و مقررات برخورد مي

خلف يا ارتكاب جرم كاركنان مركز به بهزيســتي و در صــورت لزوم طرح   صــاحب امتياز مركز، مكلف به اعلام كتبي هر نوع ت  -27

 دعوي عليه آنان در مراجع قضايي و پيگيري تا حصول نتيجه خواهد بود.

ساعت    24صاحب امتياز و مسئول فني مركز موظف هستند گزارش كتبي هر گونه وقوع اتفاق يا حادثه در مركز را ظرف مدت     -28

 تحويل نمايند.به اداره بهزيستي شهرستان 

  مي باشد.مركز به اداره بهزيستي شهرستان  و واقعيصاحب امتياز مركز ملزم به ارائه آمار و گزارش دقيق  -29
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ستي       -30 ست كتبي به بهزي سه ماه قبل از پايان تاريخ اعتبار پروانه فعاليت از طريق ارائه درخوا  صاحب امتياز مركز غيردولتي بايد 

ستان    سبت به تمديد مجوز     شهر صورت عدم اقدام ن سيون  ،اقدام به تمديد نموده و در  صوص اجراي فر   كمي ستاني در خ  يندآا

  اقدام خواهد نمود. نظارت و در صورت لزوم عدم تمديد اعتبار پروانه فعاليت و تعطيل مركز 

سناد جعلي ، تمامي عواقب    در صورت جعل مجوزهاي سازمان يا هريك از مدارك لازم براي دريافت اين مجوزها با   -31 ستفاده از ا ا

 . شوددر مراجع قضايي پيگيري  از طريق سازمانبايد اين تخلف و  است جاعل و مجعولناشي از آن به عهده 

ــازمان ، مراوده ، مكاتبه با كارگزاري ملل متحد ،       ارتباط  هرگونه   -32 ــفارت خارج هاي  هاي بين المللي ، دولت  سـ هاي  خانه   ي ، سـ

درخواست در كميسيون عالي  بايد از طريق  غيردولتي و موسسات كشور و حضور مهمانان خارجي در مراكز  درخارجي مستقر 

 گيري لازم بعملمطرح و با توجه به نظرات حوزه تخصصي ، كسب اجازه كتبي از دفتر روابط عمومي و حراست سازمان تصميم

 .آيد 

داراي مجوز از سازمان ، صاحب امتياز و مسئول فني مركز در قبال سازمان و  در صورت بروز هر گونه تخلف در مركز غيردولتي  -33

 ساير مراجع قانوني ذيصلاح پاسخگو خواهند بود.

هاي  اســتفاده ابزاري از مددجويان و جامعه هدف ســازمان ، بويژه در تبليغات براي جلب مشــاركتهاي مردمي از طريق آگهي   -34

درج تصوير در پوستر و بنر و امثالهم ، اكيدا ممنوع است . در صورت و ضاي مجازي صوتي و تصويري در رسانه هاي گروهي و ف

يند نظارتي سازمان ، حسب مورد ، قابل پيگرد قانوني در مراجع قضايي     آبروز اينگونه تخلفات ، موضوع علاوه بر رسيدگي در فر  

 نيز خواهد بود.

دن خدشـه به جايگاه اجتماعي سـازمان گردد ، اقدامات لازم در   در صـورت بروز تخلف در مركز غيردولتي كه منجر به وارد ش ـ  -35

 خصوص احقاق حق سازمان صورت خواهد پذيرفت.

سي         -36 شود و قابل طرح و برر صاحبان امتياز مراكز غيردولتي تخلف محسوب مي  عدم رعايت هر يك از بندهاي اين ماده توسط 

 است.  نظارتدر كميسيون 

ست     -37 سيا ستاي اجراي  سازي فعاليت      تاكيدو  سازمان هاي كلان  در را شــــفاف شتر بر مديريت تعارض منافع و  هاي   هر چه بي

سازمان مورخ         شوراي معاونين  سه  صوبه هجدهمين جل صول تعارض منافع در   ،12/6/98جاري، برابر م موارد ذيل به عنوان ا

  بود سازمان شناخته شده و تصميم گيري در خصوص اعطا هرگونه مجوز بر اساس موارد ذيل خواهد

از تاريخ ارسال اين بخشنامه، از صدور هرگونه موافقت اصولي، پروانه فعاليت و پروانه تأسيس مراكز بهزيستي مندرج در بندهاي  -الف  

  :قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت براي اشخاص ذيل خودداري گردد  26گانه ماده  13

ن معاونين سازمان، مديران كل ستادي و استاني، معاونين و مشاورين مديران كل يس و مشاورائس و معاونين سازمان، مشاوران رئير 

ها و معاونين ايشان، كارشناسان ناظر و كارشناسان مسئول، مديركل حراست، معاون و  ستادي و استاني، روساي بهزيستي شهرستان

وساي واحـد هاي اداري مالي و اشـتغال، مسئولان كارشناسان مربوطه، مـديركل مـديريت عملكرد، معاون و كارشـناسان مربوطه، ر

و كارشـناسان مديريت عملكرد، مسئولان و كارشناسان حراست، مديركل حقوقي و كارشناسان مربوطه و مسئولان امور حقوقي و 

  كارشناسان آنها در بهزيستي سراسر كشور

ـتان مربوطه و يا بهزيستي كشور را دارند، بايد نسبت به الذكر در حال حاضـر مجوز فعاليت از بهزيستي اس چنانچه افراد فوق -ب

اي كه قبل از تاريخ ابلاغ اين بخشنامه به  ماه، به مؤسسات خيريه 3واگذاري امتياز مركز در حال فعاليت خود، حـداكثر ظرف مدت 

  .گيري نمايند ارههاي مذكور كن بايست از سمت اند، اقدام و در صورت عدم تمايل به واگذاري مركز مي ثبت رسيده

در مؤسسات خيريه در قالب هيأت امنا، هيأت مديره و مديرعامل ممنوع بوده و چنانچه در ) 1عضويت افراد مورد اشاره در بند ( -ج

  .ايندگيري نم بايست از عضويت مذكور كناره هيئت امناء، هيئت مديره و يا مديرعامل مؤسسه يا مؤسسات خيريه عضويت دارند مي
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بـايست از هرگونه فعـاليت (تخصصـي، اداري، خـدماتي و ...) در مراكز غيردولتي (مراكز حقيقي  ي) م 1مورد اشاره در بنـد ( افراد -د

  .وقت خودداري نمايند سازمان بهزيستي تحت عنوان مسئول فني، به صورت تمام وقت و يا پاره ي) يا حقوق

  .باشد شامل پدر، مادر، خواهر، برادر، پسر، دختر و همسر ممنوع مي 1در بند صدور مجوز براي بستگان درجه يك افراد ذكرشده  -ه

باشد و  يممنوع م ياستان 26ماده  ونيسياز كم تيپروانه فعال افتيقبل از در يدولت ريمراكز غ يغاتيو تبل ييرسانه ا تيفعال -38

 باشد.  يم ريامكانپذ تورالعملدس نيماده در قالب ا ونيسيكم رخانهيو كسب مجوز جذب مشاركت از دب تيپروانه فعال افتيپس از در

فظ كرامت ح يداشته باشد و ناف رتيمركز مغا يها تيمركز كه با فعال يشامل معرف يردولتيمراكز غ  ييرسانه ا غاتيهرگونه تبل-39

 باشد .   يم 26ماده  ونيسينظارت كم رخانهيشود و قابل ارجاع به دب يباشد تخلف محسوب م انيمددجو

 ونيسينظارت كم رخانهي(معاند) ممنوع و تخلف بوده و قابل ارجاع به دب رمجازيو غ ييماهواره ا يدر شبكه ها غاتيهرگونه تبل-40

 باشد . يم 26ماده 

ان ماز مراكز ساز  يخبر يريو گزارش تصو لميعكس و ف هيته نيمكتوب با رسانه ها و همچن ريمكتوب و غ يانجام مصاحبه  خبر-41

 و حضور يمدت نسبت به هماهنگ نيدارد در كوتاه تر فهيهر استان وظ يهر استان مجاز است.روابط عموم يروابط عموم يبا هماهنگ

  دياقدام نما يستياصحاب رسانه در مراكز بهز

 يمعاونت تخصص يباشد . ( با هماهنگ يروز م 2حداكثر  يخبر يصدور مجوز حضور  رسانه ها يبرا يمدت زمان هماهنگ:  5 تبصره

 ) استان و حراست

 يهفته م كي، مستند و ... حداكثر  لميمانند ف  يخبر ريغ يصدور مجوز حضور رسانه ها يبرا يمدت زمان هماهنگ : 6 تبصره

 ) استان و حراست  يمعاونت تخصص يباشد. (با هماهنگ

 تيدارد را در اسرع وقت با رعا يكه جنبه خبر يو اطلاعات دادهايو رو ييرسانه ا يموظف است بحران ها ي) موسسه و مركز دولت ب

 اطلاع دهد .  استان  يستيبهز يسلسه مراتب به روابط عموم

 يراب ستيبا يم نصورتيا ري. در غ نديخبر از مركز نما هيشده در مجوز،  اقدام به ته نييدر  مدت زمان تع ستيبا ي)خبرنگاران مج

 مجوز مجدداً اقدام كند .   افتيدر

 يبه روابط عموم يمجوز با نامه كتب يدارا يخبر يها سيسرو يست كه از سو يبا خبرنگاران يموظف به همكار ي)روابط عمومد

 كند .  ينم تيكفا يشده باشند و صرفا كارت خبرنگار يمعرف

ساعت نسبت  48خبرنگار ، حداكثر ظرف مدت  يو معرف يمومموظف اند پس از اعلام روابط ع يو شهرستان ي، استان ي)ادارات ستادذ

 . ندياقدام نما ييبه مصاحبه و پاسخگو

خدمات  يو معرف يو رسانه  مل يسراسر يشبكه ها ياز سو يرسانه ا داتيو پخش هرگونه محتوا و تول هيدر خواست  ته-42

 نيا محتوا توسط ديكشور و با تائ يستيالملل سازمان بهز نيو امور ب ياداره كل روابط عموم  ياز سو يمل يدر رسانه ها يستيبهز

 . رديپذ ياداره كل  صورت م
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 يستيبهز يبا مجوز روابط عموم يو محل  ياستان يدر شبكه ها ورسانه ها ييرسانه ا داتيو پخش هرگونه محتوا و تول هي) ته ب

 . . راستياستان امكانپذ

 لمنامهيف ليبا تحو ستيبا يممكان  مراكز و موسسات و مستند در صورت درخواست استفاده از  لميكنندگان و سازندگان ف هيته-43

بدون  يكيزيف يصرف از فضا يكنند استفاده  شنيواحد اقدام به ضبط در لوك نيپس از اخذ مجوز از ا يستيبهز يبه روابط عموم

دستورالعمل مراكز ،  28توانند در قالب ماده  يم انيو متقاض دستورالعمل بوده نيخارج از ا يستيبا بهز لمنامهيارتباط موضوع ف

 را اجاره كنند يكيزيف يفضا

در ستاد كشور و استان ها  صرفا  يخارج يخبر ندگانيو خبرنگاران و نما يو خارج يالملل نيمقامات ب ديهرگونه مصاحبه و بازد-44

  .رديكشور صورت پذ يستيالملل بهز نيو امور ب يبا مجوز اداره كل روابط عموم ديبا

 مطرح و با توجه به نظرات حوزه 26ماده  يعال ونيسيدر كم ديبا يالملل نيدر سطح ب تيبر فعال يمبن مراكزهرگونه درخواست -45

ورت حراست ص يالملل و دفتر مركز نيلازم با دفتر امور ب يماهنگ.و پس از آن ، ه ديلازم به عمل آ يريگميمربوطه تصم يتخصص

  .رديپذ

  

  

  31 ماده

  الگوي صدور مجوزها

هاي فعاليت و مسئول فني مركز را مطابق پروانه و هاي اصولياست موافقت هر يك از استان ها موظف 26دبيرخانه كميسيون ماده

  هاي واحدي كه دبيرخانه كميسيون عالي تهيه و براي استان ها ارسال كرده، صادر كند.  ها و متنفرم

  )1 -14و  1 -13، 1-12(پيوست 

مركز در متن موافقت اصولي ، پروانه فعاليت و پروانه مسوول فني ، مطابق عناوين يا فعاليت هاي ضروري است عنوان فعاليت 

 درج و نوع فعاليت آن بر اساس عناوين دستورالعمل هاي تخصصي سازمان تكميل گردد. 26ماده  12تا  1بندهاي 

  32ماده 

  غيردولتيالگوي تابلوي مراكز 

  باشد :مي منوعم مراكز زيرسر در  هر نوع تابلو اعم از مركز يا موسسهنصب 

  : با موضوع فعاليت سلامت دختران و زنانخانه  •

  خانه امن زنان تحت خشونت خانگي 
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  اجتماعي دختران و خانواده –حمايت هاي شبانه روزي رواني 

 

  با موضوع فعاليت :  خيابانيسرپرست و مركز نگهداري شبانه روزي كودكان بي •

  خانه نوباوگان               

  خانه كودكان و نوجوانان                

  خانه تربيتي               

  خانه آماده سازي               

  با موضوع فعاليت : مركز توابخشي معلولين •

  خانه كوچك معلولان ذهني              

  

تهيه گرديده ولي تهيه و نصب تابلو سانتي متر  80×300در ابعادبايدتابلو طرحاصلي در خصوص ساير مراكز تحت نظارت سازمان ، 

  .استدر ابعاد ذيل نيز بلامانع 

- 400×120 

- 300×100 

- 200×80 

 ( حداقل ابعاد ) 80×140 -

استفاده از تابلوهايي با ابعاد بيش از اندازه هاي مذكور در واحدهايي كه سر در ورودي بزرگ داشته  و دور از ديد عابران تبصره : 

  باشد بلامانع است. 

  

  باشد.نستعليق  قلمدر كليه تابلوها  بايد با  الگوي حروف مندرج

 

و لازم است پس از دريافت لوح فشرده حاوي طرح از ادارات بهزيستي شهرستانها مي شود طرح تابلو در قالب نرم افزار فتوشاپ تهيه 

  . شودنصب مركز  بالاي در ورودي،  اطلاعات ذيل تكميل گرديده و تابلو نهايي تهيه و 

 

 

 

 

 26ماده  12تا  1بندهاي عناوين ذكر شده در با نوع مركز برحسب نوع خدمات ارائه شده و مطابق 1مستطيل شماره  در •

  درج مي گردد.

  ) 8(بر اساس بند  حرفه آموزي معلولينمركز مثال :

  ) 6( بر اساس بند  و روانشناختي اجتماعي مركز خدمات مشاوره اجتماعي
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  )4مجتمع خدمات بهزيستي(بر اساس بند 

حت ت، عنوان ( هستندو يا تحت پوشش آنها  شوندي كه توسط موسسات غير دولتي ايجاد ميمراكزتابلوي در لازم است تبصره :

  ادامه نام مركز درج گردد. در موسسه غيردولتي .............. )  پوشش

  )پارسيانموسسه غيردولتي  تحت پوششدرمان و بازتواني معتادين(مركز مثال : 

  

  
  

  

  كميسيون استاني يا عالي رسيده ، درج مي گردد. دبيرخانه نام انتخابي مركز كه به تاييد  2مستطيل شماره  در •
  

 درج مي گردد. 26ماده  12تا  1بندهاي هاي  فعاليتزيرموضوع فعاليت مركز بر حسب 3مستطيل شماره  در •

 .مي شود درج اداره كل بهزيستي استان متبوععبارت تحت نظارت 4مستطيل شماره  در •

  درج مي شود.سامانه ديده بان(رسيدگي به شكايات ، پيشنهادات و درخواست ها) شماره  5مستطيل شماره  در •

  .مركز درج مي گردد كد 6مستطيل شماره در •

  درج مي گردد.  بخش غيردولتي)با مديريت  (عبارت 7مستطيل شماره در •

كه لازم است هيچگونه تغييري در رنگ و مشخصات كلي آن ايجاد  شودميآرم سازمان درج 8مستطيل شماره  در •

  نگردد.

  

  

  33ماده

  عدم تعهد سازمان براي پرداخت يارانه و تسهيلات 

صدور موافقت اصولي يا پروانه فعاليت براي متقاضيان به منزله ايجاد تعهد براي سازمان در پرداخت يارانه و تسهيلات نيست و 

  تسهيلات به مراكز غيردولتي مطابق ضوابط و مقررات خاص سازمان خواهد بود.پرداخت يارانه و 
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 )1-1(پيوست شماره 

  تمديد موافقت اصولي  /درخواست صدور 

 مركز غيردولتي (اشخاص حقيقي)ايجاد 

  

  اداره كل بهزيستي استان..................................

  .........................................      فرزند ..........................................................احتراماً اينجانب  

  به شماره شناسنامه  ......................................     و شماره ملي ...............................................

  ...........................................            متولد ......................................................صادره از   ...........

  متاهل   �مجرد     �  وضعيت تاهل

  .............................................داراي مدرك تحصيلي ................................................... در رشته ...............................

................... .....................................................................................ساكن شهرستان ..........................................به آدرس ..............................................................

  ............ و آدرس پست الكترونيك .........................................شماره تماس ثابت ................................................. شماره تلفن همراه ..........................................

  ي ايجاد :تمديد موافقت اصول  �صدور  �تقاضاي  

 :را در  با موضوع فعاليت ..............................................................................  مركز غيردولتي..............................................................................

  ………………………………………………روستا 

 …………………………………………………شهر

 ..........................................شيه شهر حا

 ..................................آسيب خيزمنطقه  

 ..............................غيررسمي گاهسكونت

همچنين و صدور مجوز اقدام گردد.  مدارك دارم. خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي      ..……………………………………شهرستان  

  به منزله ايجاد تعهد براي سازمان بهزيستي در پرداخت يارانه و تسهيلات نمي باشد. اينجانب ، بديهي است صدور موافقت اصولي براي 

  محل امضاي متقاضي

 تاريخ تنظيم  

  



 

 

38 

  )1-2(پيوست شماره 

  درخواست صدور/تمديد موافقت اصولي 

  مركز غيردولتي (اشخاص حقوقي)ايجاد 

 

  ........................................................................................ بهزيستي استاناداره كل 

  ...........................................................................................................................  اينجانب

  ي..........................................................................................نماينده مؤسسه غيردولت

شماره/تاريخ  ........................    سيس با  سازمان / وزارت     .......................داراي پروانه تأ سوي  صادره از  شماره ثبتي     ................................................. ....  و 

به آدرس ................................. و  ...............................................................................................................................................................................................................

  تقاضاي موافقت اصولي ايجاد:....  ............................................................ و شماره نمابر .................................................. تلفن(موسسه )شماره 

 را در : با موضوع فعاليت .............................................................................. ......................................................................مركز غيردولتي....................

  ………………………………………………روستا 

 …………………………………………………شهر

 ..........................................حاشيه شهر 

 ..................................منطقه آسيب خيز 

 ..............................غيررسمي گاهسكونت

  دارم. ..……………………………………شهرستان

سي          سبت به برر ستور فرماييد ن ست د شمند ا صولي براي اين       مدارك خواه صدور موافقت ا ست  صدور مجوز اقدام گردد. همچنين بديهي ا و 

  ي سازمان بهزيستي در پرداخت يارانه و تسهيلات نمي باشد. به منزله ايجاد تعهد برامؤسسه

  

  

  محل مهر و امضا

 تاريخ تنظيم                                                       
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  )   1-3 پيوست شماره (                                                           

  مراحل صدور موافقت اصولي                                                             

  

  

  

  

  

  

  

    مدارك ناقص                        

  املمدارك ك  

  

  

  د ييعدم تا                                    

  د       ييتا  

  

  

  استانيد  كميسيون ييعدم تا                                   

  

   تاييد  

 

 

  

 

تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و موسسات مطابق با دستورالعمل  از متقاضياخذ مدارك 

  توسط بهزيستي شهرستان  تخصصي مربوطهغيردولتي و دستورالعمل معاونت 

  تكميل پرونده متقاضي  برايانجام اقدامات لازم توسط بهزيستي شهرستان 

  ارسال پرونده تكميل شده متقاضي به دبيرخانه كميسيون استاني 

   يبررسي مدارك توسط دبيرخانه كميسيون استان

  ، گزينش و حراست به معاونت هاي تخصصي استانيارسال مدارك توسط دبيرخانه كميسيون 

، گزينش و  روز 7توسط معاونت تخصصي ظرف مدت  استانياعلام نظر به دبيرخانه كميسيون 

  روز 40ظرف مدت حداكثر حراست 

  صدور استانيطرح پرونده در كميسيون 

  بايگاني

صدور موافقت اصولي و 

سامانه در اطلاعات ثبت 

 فراگير سازماني

حقيقي يا  مراجعه متقاضي 

موافقت  حقوقي برايدريافت 

اصولي به بهزيستي شهرستان

 بايگاني
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 )1- 4 (پيوست شماره

  مركز غيردولتي موافقت اصوليتعويض درخواست 

 حقوقي /براي اشخاص حقيقي 

 

  ........................................................................اداره كل بهزيستي استان.....

  

........................................................................................ .........................................................../ موســســه  ......................................./ آقاياحتراماً اينجانب خانم 

ــي   داراي  ــت اصـــــول ــق ــواف ــخ.............................................................................................    م ــاري ــاره و ت ــه شـــــم ــاد     ب ــج ــراي اي ــه ب ك

ضوع فعاليت ........................................................................................................   .................................................................................................................مركز با مو

  ...................... صادر گرديده است  در شهرستان ..............................

  به علت : موافقت اصولي متقاضي تعويض 

  شهرستان محل مركز به ................................................تغيير �

  ............................................... مي باشم....................................................................................................... با موضوع فغاليت ......نوع مركز به تغيير �

  خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي موضوع اقدام گردد.

  

 نماينده متقاضي حقوقي /قاضي حقيقي مهر و امضاي مت

  تاريخ تنظيم
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 )1-5پيوست شماره(

  پروانه فعاليتدرخواست صدور/تمديد 

 حقيقي)اشخاص ( مركز غيردولتي

  ...........................................................................................اداره كل بهزيستي استان.......

  .......فرزند..................................................................احتراماً اينجانب..............................

  ................به شماره شناسنامه................................و  شماره ملي .........................

  ................................................... متولد  ............................................صادره از...................

  متاهل�جردم  �  وضعيت تاهل

  .................................................داراي موافقت اصولي يا پروانه فعاليت با شماره و تاريخ.......

ــه آدرس  فن     .....................................................................  .......................................................................................................................................ب ل ت ــابــت و  ث

  و آدرس پست الكترونيك ..............................................................................................................و تلفن همراه  ............................................................................

  تمديد پروانه فعاليت: �صدور�تقاضاي

ــوع فــــعــــالــــيــــت  ....................................................................................................مــــركــــز غــــيــــردولــــتــــي........... بــــا مــــوضــــ

  را در روستا.............................................................................................................................................................................................................................................

ــان ......................................................    ــتـــــ ــرســـــــ ــهـــــ ــر..........................................................شـــــــ ــهـــــ ــه  شـــــــ بـــــ

ــمند .........................................................................................................................................................................................................آدرس................ دارم. خواهش

  صدور مجوز اقدام گردد. و مدارك است دستور فرماييد نسبت به بررسي 

  

  

  

  

  محل امضاي متقاضي

  تاريخ تنظيم                                               
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 )1-6پيوست شماره(

  پروانه فعاليتدرخواست صدور/تمديد 

 حقوقي)اشخاص ( مركز غيردولتي

  .................................................................................................... اداره كل بهزيستي استان

ــســــه غيردولتي.................................      اينجانب نده مؤسـ ماي تاري           ......................................ن ماره و  ــ با شـ ــيس  تاسـ نه  نده پروا خ ................. دار

........................................................................................................................................................................................................................................................  

ــه آد ــن بـ ــفـ ــلـ   ...................................................................................................................................................................................................... رس و تـ

...........................................................................................................................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................................................................................................................  

  ............................................................................................................................................................    افقت اصولي يا پروانه فعاليت به شماره /تاريخموو 

  ......................................................................................................................................................................................................بـــه آدرس و تـــلـــفـــن   

...........................................................................................................................................................................................................................................................  

...........................................................................................................................................................................................................................................................  

  تمديد پروانه فعاليت: �صدور �تقاضاي

در روستا ....................................................................................را با موضوع فعاليت..............................................مركز غيردولتي ...............................

به  ..................  شهرستان   ......................................................شهر ........................................ .............................................................................

  .......................... دارم.............................................................................................آدرس.........................................................................................................................

  

  و صدور مجوز اقدام گردد. مدارك خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي 

  

  محل مهر و امضا

  تاريخ تنظيم                                                       
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  ) 1-7شماره (پيوست            

  پروانه فعاليتاحل صدور مر        

  

  

  

  

  

  

  

    ناقصمدارك                                             

  تاييد  

  

  

  معاونت تخصصيد ييعدم تا                                   

  د       ييات  

  

  

  استانيد كميسيون ييعدم تا                               

  

  دييتا   

  
    

        

تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و موسسات مطابق با دستورالعمل  از متقاضياخذ مدارك 

  توسط بهزيستي شهرستان  غيردولتي و دستورالعمل معاونت تخصصي مربوطه

  تكميل پرونده متقاضي  برايانجام اقدامات لازم توسط بهزيستي شهرستان 

  ارسال پرونده تكميل شده متقاضي به دبيرخانه كميسيون استاني 

   يبررسي مدارك توسط دبيرخانه كميسيون استان

  استانيتوسط دبيرخانه كميسيون پرونده متقاضي به معاونت تخصصي مربوطه ارسال 

  روز 7توسط معاونت تخصصي ظرف مدت  استانياعلام نظر به دبيرخانه كميسيون 

  صدور استانيطرح پرونده در كميسيون 

 بايگاني

ت و ثب پروانه فعاليتصدور 

سامانه فراگير در اطلاعات 

 سازماني

حقيقي يا  مراجعه متقاضي 

حقوقي برايدريافت پروانه  

به بهزيستي شهرستان فعاليت

 بايگاني
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  ) 1-8پيوست شماره (                      

  تمديد پروانه فعاليتمراحل                       

  

  

  

  

  

  

  

    مدارك ناقص                                        

  املك داركم  

  

    

  معاونت تخصصي ييدعدم تا                             

  ييدتا  

  

  

  استانيكميسيون  تاييدعدم                                      

  

  اييدت  

  
    

         

تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و موسسات مطابق با دستورالعمل  از متقاضياخذ مدارك 

  توسط بهزيستي شهرستان  غيردولتي و دستورالعمل معاونت تخصصي مربوطه

  تكميل پرونده متقاضي  برايانجام اقدامات لازم توسط بهزيستي شهرستان 

  ارسال پرونده تكميل شده متقاضي توسط بهزيستي شهرستان به دبيرخانه كميسيون استاني 

   يبررسي مدارك توسط دبيرخانه كميسيون استان

  توسط دبيرخانه كميسيون استانيو حراست استان پرونده به معاونت تخصصي مربوطه ارسال 

و حراست  روز 7ارسال پاسخ به دبيرخانه كميسيون استاني توسط معاونت تخصصي ظرف مدت 

  روز كاري 40حداكثر ظرف مدت 

  صدور استانيطرح پرونده در كميسيون 

 بايگاني

بت و ث تمديد پروانه فعاليت

سامانه فراگير در اطلاعات 

 سازماني

حقيقي يا  مراجعه متقاضي 

حقوقي برايتمديد پروانه  

به بهزيستي شهرستانفعاليت 

 بايگاني
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  )1-9(پيوست شماره 

  پروانه مسئول فني مركز غيردولتيدرخواست صدور يا تمديد 

  حقوقي /اشخاص حقيقي  به صاحب امتيازي

  .......................................................................................... اداره كل بهزيستي استان

    ................موسسه........................................................................................................................آقاي / احتراماً اينجانب خانم /  

 .....................................................................داراي پروانه فعاليت به شماره و تاريخ  ...................................................................

  تمديد پروانه مسئول فني براي: �صدور �تقاضاي 

  .........خانم/آقاي.................................................فرزند .............................................................

  ه شناسنامه...................................داراي كد ملي.........................................به شمار

  ........صادره از...................................................متولد.............................................................

  لمتاه�مجرد �    وضعيت تاهل

  داراي مدرك تحصيلي.........................در رشته.........................................................

 و شماره تماس ........................................................................................................................................................................................................................به آدرس 

و آدرس پســـــت  .................................................................شـــــمــاره تــلــفــن هــمــراه      ...................................................................ثــابــت  

ــئوليت فني مركز  ....................................................................الكترونيك ــدي مس ــتا   ........................................................................................براي تص در روس

 ــ ــه ــهــر  ............................................................   شــ ــتــان  ............................................................................................  شــ ــه رســ .............................ب

  .....دارم..................................................................................................................آدرس.........................................................................................................................

  

  و صدور مجوز اقدام گردد. مدارك خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي 

  

  محل مهر و امضاي متقاضي

  تاريخ تنظيم                                      
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  )1-10(پيوست شماره پيوست شماره   

  مراحل صدور/ تمديد پروانه مسئول فني                       

  

  

  

  

  

  

  

    مدارك ناقص                                      

  ييدتا  

  

  
  و حراست و گزينش  تخصصينت ومعاد ييعدم تا               

  ييدتا  

  

  

  استانيكميسيون  ييدعدم تا                                 

  

  ييدتا    

  
    

         

تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و موسسات مطابق با دستورالعمل  از متقاضياخذ مدارك 

  توسط بهزيستي شهرستان  غيردولتي و دستورالعمل معاونت تخصصي مربوطه

  تكميل پرونده متقاضي  برايانجام اقدامات لازم توسط بهزيستي شهرستان 

  ارسال پرونده تكميل شده متقاضي به دبيرخانه كميسيون استاني 

   يبررسي مدارك توسط دبيرخانه كميسيون استان

  تانيتوسط دبيرخانه كميسيون اسو گزينش و حراست معرفي متقاضي به معاونت تخصصي مربوطه 

و گزينش و  روز 7ظرف مدت  معاونت تخصصي مربوطه به دبيرخانه كميسيون استانياعلام نظر 

  روز كاري 40حراست حداكثر ظرف مدت 

  صدور استانيطرح پرونده در كميسيون 

 بايگاني

يا تمديد پروانه صدور 

تاطلاعا ثبتمسئول فني و 

 سامانه فراگير سازمانيدر 

حقيقي  مراجعه متقاضي 
يا حقوقي برايدريافت يا  
تمديد پروانه مسئول  

به بهزيستي  فني 
 شهرستان

 بايگاني
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 )1-11(پيوست شماره

  تعويض پروانه فعاليت مركز غيردولتيدرخواست 

 حقوقي /براي اشخاص حقيقي 

 

  ........................................................................اداره كل بهزيستي استان.....

  

...................... ............................................................................................................................./ موســســه  ......................................./ آقاياحتراماً اينجانب خانم 

ــاره و        ــه شـــــم ــت ب ــي ــال ــع ــه ف ــروان ــاز     داراي پ ــي ــت ــب ام ــخ.............................................................................................صـــــاح ــاري ت

 ....................................به...........................................فعاليت   با موضوع   ................................................................................................................مركز....................

.........................  نشــــــــــــــــــــــــــــــانـــــــــــــــــــــــــــي........................................................................................................................ 

...........................................................................................................................................................................................................................................................  

  ه فعاليت مركز به علت : متقاضي تعويض پروان

  ...........................................................................................................................................................................تغيير نشاني مركز به آدرس�

  ...مي باشم.ساير.........................................................................................................................�..... نفر تغيير ظرفيت مركز به ..............�

  خواهشمند است دستور فرماييد نسبت به بررسي موضوع اقدام گردد.

  

 نماينده متقاضي حقوقي /مهر و امضاي متقاضي حقيقي 

  تاريخ تنظيم
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  )1- 12(پيوست شماره 

 موافقت اصولي

  (غيرقابل واگذاري)

  صدور/تعويض

  

  متقاضي حقوقي �

سه  ......................................................................................      س شماره و تاريخ .............................................................. و    مو سيس به  شماره  دارنده پروانه تا

  ثبتي ....................................................................................  

  

  متقاضي حقيقي �

خانم ............................    قاي /  كد ملي   ............................................................ آ ته      با ................ ................................................. داراي  ــ مدرك و رشـ

  .........تحصيلي.............................................................................................

  

شور و بند        ستي ك سازمان بهزي شكيل  صوب     26.......... ماده در اجراي قانون ت شي از مقررات مالي دولت م مجلس  27/11/80قانون تنظيم بخ

سه مورخ ............................................ بدي          صدور پروانه ها در جل ستاني  سيون ا سلامي و با توجه به موافقت كمي سيله اعلام مي گردد  شوراي ا ن و

....................................................... با با تاســـيس مركز  .............................................................................................................. اداره كل بهزيســـتي اســـتان ،

يت ..........................................................     عال ــوع ف ما در   .............................................................................................................................موضـ ــ ــط شـ .. توسـ

ــولي مو  ــتان............................................................................................. به طور اص ــهرس ــت پروانه فعاليت مركز پس از معرفي ش افقت دارد و بديهي اس

يس نامه صرفاً جهت تأسمسئول فني، تجهيز و تأمين نيروي تخصصي مورد نياز و با توجه به تسريع در امور مذكور صادر خواهد شد. اين موافقت

  مركز در شهرستان فوق صادر گرديده و قابل انتقال به غير نخواهد بود. 

صدور موافقت اصولي براي متقاضي ماه است. 6و قابل تمديد براي يك بار به مدت  ماه 18موافقت اصولي از تاريخ صدور به مدت  اعتبار اين

ات ربه منزله ايجاد تعهد براي سازمان در پرداخت يارانه و تسهيلات نيست و پرداخت يارانه و تسهيلات به مراكز غيردولتي مطابق ضوابط و مقر

 اهد بود.خاص سازمان خو

  

  

  مديركل و

  استان .................. صدوررئيس كميسيون 

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ

  محل ضرب مهر تمديد 

موافقت اصولي توسط دبيرخانه 

 كميسيون
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  )1- 13(پيوست شماره

  پروانه فعاليت

  (غيرقابل واگذاري)

  نوبت...............تعويض /المثني/ تمديد 

  

  صاحب امتياز حقوقي   �

شـماره ثبتي  و ........................................... پروانه تاسـيس به شـماره و تاريخ     ندهدار ..................................موسـسـه   ...................................................      

...............................................................  

  

  صاحب امتياز حقيقي �

مدرك و رشته  با.................... ..............................................آقاي / خانم ..............................................................................داراي كد ملي.......................

با *.............................................................................................. تحصيلي.................................................................... صاحب امتياز مركز  ................................

موضوع 

  ...........................................................................................................................................................................................................................................فعاليت

 27/11/1380قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب  26پروانه در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و بند.............. ماده اين

شوراي معاونين و با توجه به  4/4/1381پروانه فعاليت هاي سازمان بهزيستي مصوب  لغو اعتبارمجلس شوراي اسلامي و آئين نامه نحوه صدور و 

............. و رعايت قوانين و مقررات جمهوري اسلامي ايران و ضوابط ................. و تاريخ....................موافقت اصولي/پروانه فعاليت قبلي به شماره.............

 ................................ تخصصي مربوطه و دستورالعمل هاي ابلاغي از سازمان بهزيستي صادر و اجازه داده مي شود در شهرستان ين نامهيمقرر در آ

  ظرفيت............................. نفر به فعاليت بپردازد.با ...................................................................................................................................نشانيبه

وبايد سه ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه جهت تمديد آن اقدام لازم  استمدت اعتبار اين پروانه از تاريخ صدور به مدت ................................. 

ه منزله ايجاد تعهد براي سازمان در پرداخت يارانه و تسهيلات نيست و پرداخت يارانه و تسهيلات صدور پروانه فعاليت براي متقاضيبصورت پذيرد.

 به مراكز غيردولتي مطابق ضوابط و مقررات خاص سازمان خواهد بود.

  مركز غيرقانوني است. و ادامه فعاليتاز درجه اعتبار ساقط تمديد پروانه از سوي متقاضي، مجوز مذكور  برايبديهي است در صورت عدم اقدام 

  مديركل و

  استان .................... صدوررئيس كميسيون 

  چه مركز تحت پوشش موسسه كشوري باشد ، عنوان ( تحت پوشش موسسه .........) در ادامه نام مركز درج گردد.  چنان*

  

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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 )1-14(پيوست شماره 

  پروانه مسئول فني

  (غيرقابل واگذاري)

  تعويض /المثني/ تمديد نوبت...............

        

  

 27/11/80قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولتي مصوب  26در اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و بند ............... ماده

بهزيستي استان در جلسه مورخ  26مجلس محترم شوراي اسلامي و با توجه به موافقت كميسيون ماده

......................................  به ............................      به آقاي/خانم ................................................. فرزند ......................................................................

و رشته مدرك  با.........................كدملي........................................................ شماره شناسنامه  ................................... صادره از............................

  شبانه روز  �صبح و عصر   �عصر   �صبح  �عنوان مسئول فني نوبت:بهشود ................اجازه داده ميتحصيلي..............................

....... نفر و با ظرفيت  .................................................... با نوع فعاليت .............................................................................................مركز.................

  ...........................................در شهرستان............................................ اقدام نمايد. ........... مورخ....................پروانه فعاليت شماره.................

  اعتبار اين پروانه از تاريخ صدور به مدت .......................... است.

  

  

  مديركل و

استان .............................. صدوررئيس كميسيون   

   

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ

  

  

  عكس
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 )1-15پيوست شماره (

  ي پروانه فعاليت / پروانه مسئول فني افرم درخواست صدور المثن

  حقوقي   /براي اشخاص حقيقي 
  

  

ت مديره موسسه يئشماره ملي  .......................... صاحب امتياز مركز / رئيس ه هاينجانب خانم / آقاي ................................ ب

 .................................................................................................................... آدرس ............. به...................................................................................................

...........................................................................................................................................................................................................................................................   

  پروانه مسئول فني متعلق به اين مركز / موسسه در تاريخ ......................................... مفقود گرديده است. پروانه فعاليت   ا طلاع مي رساند ه ب

  صادر گردد. مفقود شده با مشخصات ذيلي مجوز انسخه المثندستور فرماييد خواهشمند است 

  مشخصات مجوز مفقود شده : 

 پروانه فعاليت  

  پروانه ........................................................شماره 

  تاريخ صدور .........................................................

  موضوع فعاليت ....................................................

 : پروانه مسئول فني  

  ............................... نام مسئول فني ......................

  كد ملي ..................................................................

  تاريخ  صدور .........................................................

  شماره پروانه ........................................................ 

  

  

  

  

  و نام خانوادگينام 

  امضاء
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  تاريخ

  )1–16پيوست (

  فرم مشخصات فردي

  متقاضيان مراكز و مؤسسات غيردولتي

  مركز / مؤسسه .............................................

  )مشخصات فردي1

  محل تولد :  محل صدور:  نام پدر :  نام خانوادگي  نام :

  �متأهل               �وضعيت تاهل :    مجرد  مستعار يا القاب :نام   ي قبلي :گنام خانواد

  �المثني              �نوع شناسنامه :   اصلي  كد ملي :  شماره شناسنامه :

  روز/ ماه / سال  تاريخ تولد :  تاريخ پايان خدمت يا معافيت :  مذهب :

  ) اطلاعات تحصيلي فرد متقاضي :2

  �بالاتر از ديپلم�ديپلم                 �سيكل              �كم سواد  �بي سواد 

  تاريخ خاتمه  تاريخ شروع  شهرمحل تحصيل  دانشگاه /مركز آموزشي  رشته تحصيلي  مقطع تحصيلي

            كارداني
            كارشناسي

            كارشناسي ارشد
            دكتري
            حوزوي

  از دولتي و غيردولتي)با ذكر آدرس و شماره تماس محل كار ) مشاغلي كه تاكنون داشته ايد و داريد (اعم3

  

  ) آدرس محل مركز با ذكر شماره تماس ثابت و همراه و پست الكترونيك :4

  ) آدرس محل سكونت (فعلي و قبلي) با ذكر شماره تماس ثابت و همراه و پست الكترونيك :5

  

  مراكز و مؤسسات :) نحوه ارتباط و آشنايي با سازمان بهزيستي در زمينه 6

  

  ) مأموريت يا مسافرت خارجي خود در راستاي فعاليت شغلي را ذكر نماييد :7

  

  

ه و چنانچه خلاف آن ثابت گردد اينجانب ................................... مسئوليت صحت كليه مطالب مندرج در اين فرم را كه صادقانه تكميل نموده ام به عهده گرفت

  وقت به مسئولين مربوطه اطلاع دهم.مراتب را در اسرع ، ضمناً متعهد مي شوم در صورت تغيير هر يك از موارد فوق  را مي پذيرم.مجازات قانوني آن 

  امضاءنام و نام خانوادگي و                                                                                                                                                          

  تاريخ تكميل تعرفه :                                                                                                                                                

  

 محل الصاق عكس
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  پنجمصل ف

  تحت نظارت سازمانقوانين و مقررات و مراحل تاسيس موسسات غيردولتي 

  34 ماده

تخصصي و خيريه با مشاركت مردم ،با در نظر گرفتن محدوده جغرافيايي ارائه خدمات تسهيل   پيشبرد و  بهزيستي به منظور سازمان  

  قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مي 26ماده  13در قالب بند  پروانه تاسيسفعاليت موسسات به شرح ذيل اقدام به صدور 

  نمايد.

  .ندنماي مجوز بهزيستي استان فعاليت مياخذ  با موسسات شهرستاني:موسساتي هستند كه صرفا در محدوده يك شهرستان -1

  .فعاليت مي نمايندمحدوده جغرافيايي همان استان بهزيستي استان در  از مجوز اخذ موسسات استاني:موسساتي هستند كه با-2

 10ر دحداكثر  مي توانند  خود از بهزيستي استان محل اقامتگاه قانوني  مجوز اخذ   موسسات فرا استاني:موسساتي هستند كه با       -3

  .استان تاسيس شعبه و فعاليت نمايند

كميسيون عالي مي توانند در كل استانها    اخذ مجوز از شرايط لازم و با   در صورت وجود موسسات كشوري:موسساتي هستند كه       -4

   شعبه تاسيس نمايند.

 

 :  شرح ذيل مي باشدتمكن مالي  مؤسسات غيردولتي به  احرازميزان سرمايه اوليه براي 

 ميليون ريال 500موسسات شهرستاني                  

  ميليارد ريال 2موسسات استاني مبلغ 

  ميليارد ريال 5موسسات فرا استاني حداقل مبلغ 

 ميليارد ريال 10موسسات كشوري مبلغ 

  

توانند پس از يك سال فعاليت و تاييد عملكرد تخصصي و تامين شرايط تمكن مالي       سطوح مختلف مي  در كليه موسسات   :1تبصره 

  مجوز به سطوح بالاتر اقدام نمايند. ارتقاءنسبت به 

سه ،       :2تبصره   س سيس مو ضي تا سس متقا ستاني و          اگر هيات مو شوري،فرا ا سسات ك سيس مو سبت به دريافت پروانه تا بخواهد ن

  نظر سطح مورد ميبايست حداقل دو برابر ميزان سرمايه اوليه، ي مراحل و زمان مشخص شده يك ساله فعاليت كند  استاني بدون ط 

  مشخص شده را تامين نمايد.

صره   ميتوانند با ذكر دلايل   يا فرا اسـتاني را دارند  تاسـيس موسـسـات كشـوري    درخواسـت  آن دسـته از متقاضـياني كه بدوا   :3تب

در راســتاي فعاليت هاي   كميســيون عالي صــدور مجوز ها  كه بنا بر تشــخيصدرخواســت خود را به كميســيون عالي ارائه نمايند. 

سيدگي و اعلام نظر خواهد بو      سازمان قابل ر سط همان      تخصصي و حمايتي  سيس آنها تو سيون پروانه تا صورت تاييد كمي د كه در 

  ود.كميسيون صادر ميش

  سطح فعاليت موسسات عدم وجود سابقه در پرونده موسسه مبني بر دريافت تذكر و اخطار الزامي است. براي ارتقاء:4تبصره 

درصد به ميزان سرمايه اوليه مشخص شده       20موسسات فرا استاني به ازاء تاسيس هر شعبه در ساير استانها مي بايست          :5تبصره  
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  اضافه كنند. در اين بند به سرمايه اوليه خود

عاليت و سطح فموسساتي كه قبل از ابلاغ اين دستور العمل پروانه تاسيس دريافت نموده اند در هنگام تمديد مي بايست       :6تبصره  

  دهند.با شرايط اين ماده تطبيق تمكن مالي  خود را  

 

موضوع  كشوري و استاني مراكز و موسسات غيردولتي از شمول        شبكه هاي محور ، گروه هاي هميار و گروه هاي اجتماع : 7تبصره 

 . مستثني هستندماده اين احراز تمكن مالي 

وي الگبر اساس اساسنامه     ، پس از هماهنگي با معاونت تخصصي و موافقت كميسيون عالي صدور و     شبكه هاي كشوري   : 8تبصره 

ست     شروع به فعاليت مي نمايند و ايجا  2-11شبكه ها ( پيو صدور ،        )  سيون عالي  سب مجوز از كمي ستاني بدون ك شبكه هاي ا د 

غيرقانوني مي باشد و در صورت عدم رعايت مفاد اين تبصره ، سازمان اقدامات لازم براي جلوگيري از ادامه فعاليت آنها را بانجام مي      

  رساند.    

  

  انتفاعي /غير انتفاعي شرايط تأسيس مؤسسات غيردولتي: 35ماده 

  عمومي : شرايط -الف 

  تابعيت جمهوري اسلامي ايران -1

  سال تمام ) 18سن قانوني ( دارا بودن  -2

 ذكوركارت پايان خدمت يا معافيت از آن براي افراد  را بودندا -3

  .اندسال به بالا ، از ارائه كارت پايان خدمت معاف  50افراد ذكور  : 1 تبصره

 اعتقاد به يكي از اديان رسمي كشور -4

صلي  كانم -5 ضاي مستقل با كاربري غيرمسكوني      50واجد حداقل مؤسسه غيردولتي بايد    ا و برخوردار از حداقل مترمربع ف

 و مناسب سازي شده باشد.ملزومات و تجهيزات 

  

  

  شرايط اختصاصي : -ب 

  34ماده مطابق با موارد مندرج در  توانايي تامين دارايي اوليه موسسه ت موسس :ئهي

   باشد و تعداد آنها فرد باشد . نفر 11 تعداد اعضاي هيات امناي موسسهحداقل  ت امنا :ئهي

  .فرد باشد  بايدتعداد اعضاي هيات مديره  ت مديره :ئهي

  .ت مديره الزامي است ئعضويت حداقل يك نفر داراي مدرك كارشناسي مرتبط با فعاليت موسسه در هي

  .     را دارا باشد مدرك ليسانس بايدت مديره ئرئيس هي

  ليسانستحصيلي مدرك دارا بودن حداقل مديرعامل : 

  در محلي به غير از موسسه متبوع در ساعات اداري تمام وقتعدم اشتغال به كار 

  دارا بودن حداقل مدرك كارشناسي:  بازرس
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  نداشتن رابطه سببي و نسبي با اعضاي هيات مديره

آيين نامه پروانه تاسيس دريافت نموده اند در خصوص مدرك تحصيلي رييس ن دسته از موسساتي كه قبل از ابلاغ اين آ: 2تبصره 

  هيات مديره و مدير عامل و بازرس مشمول اين تغييرات نخواهند بود.

، مدرك تحصيلي ديپلم با هشت سال سابقه كار مرتبط و مدرك  براي كاركنان بازنشسته يا بازخريد سازمان بهزيستي : 3 تبصره

  .  ، معادل مدرك كارشناسي مرتبط محسوب خواهد شد با چهارسال سابقه كار مرتبط كارشناسي غيرمرتبط

  

  36ماده

  ) .از متقاضي اخذ مي گردد، ( پس از تاييد كميسيون استاني يا عالي  مدارك لازم براي دريافت پروانه تأسيس

  )2ـ1فرم درخواست تكميل شده پروانه تأسيس مؤسسه (پيوست شماره -1

 2-10پيوست شماره ،براي موسسات غير انتفاعي  2-9شماره نسخه اساسنامه تكميل شده الگوي سازمان (پيوست يك -2

 ) براي تشكل هاي مراكز و موسسات غيردولتي  2- 11شماره  ، پيوست موسسات انتفاعيبراي

يوست پ(البدل عليو ت مديره، مديرعامل و بازرسان اصلي ئهي البدلو عليفرم تكميل شده مشخصات فردي اعضاي اصلي  -3

3-2(  

 و ت مديره ، مديرعامل و بازرسان اصليئهيالبدل عليو تصوير برابر اصل شده تمام صفحات شناسنامه اعضاي اصلي  -4

 البدلعلي

 البدلعليو  يت مديره ، مديرعامل و بازرسان اصلئهيالبدل عليو تصوير برابر اصل شده كارت ملي اعضاي اصلي  -5

 ت مديره ، مديرعامل و بازرسان اصليئاصل گواهي عدم اعتياد اعضاي اصلي هي -6

 ت مديره ، مديرعامل و بازرسان اصليئاصل گواهي عدم سوء پيشينه كيفري اعضاي اصلي هي -7

 اصليت مديره ، مديرعامل و بازرسان ئتصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم اعضاي اصلي هي -8

 ت مديره ، مدير عامل و بازرسان اصليئقطعه عكس پرسنلي اعضاي اصلي هي دو -9

 شهرستان محل مؤسسه وگواهي تاييد نام موسسه از اداره ثبت شركتها و مؤسسات غيرتجاري با ذكر نام استان  -10

 شهرستان بهزيستياز مكان موسسه  تاييديه -11

 ) 2-13(پيوست شماره  صورتجلسه مجمع عمومي -12

 ) 2-12( پيوست شماره  يات مديره ه صورتجلسه -13

 ان اصليو بازرس ت مديره و مديرعاملئتصوير برابر اصل شده آخرين مدرك تحصيلي اعضاي اصلي هي -14

 ت مديره ئگواهي تحصيلي مدير عامل ، بازرس اصلي و عضو داراي مدرك تحصيلي مرتبط با اهداف موسسه در هي -15

بعد از ثبت به حساب مؤسسه غيردولتي ، اوليه مندرج در اين دستورالعمل / دارايي ارائه فيش واريزي حداقل مبلغ سرمايه  -16

 و اعلام شماره حساب به سازمان 

 مديره مبني بر اجراي دقيق مقررات عمومي مندرج در اين دستورالعملرئيس هياتبا گواهي امضا تعهد كتبي  -17

 

صره  صورت ارائه آخرين حكم كارگزين  : 1 تب سيده با كاركنان دولت در  شد ، از ارائه كارت  ي خود كه به تاييد محل خدمت آنان ر

  بود. مدرك تحصيلي و گواهي آن معاف خواهندو پايان خدمت 
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در خصوص عدم نياز به اخذ گواهي عدم سوء پيشينه كيفري و گواهي عدم اعتياد براي افراد سرشناس و معتمدين محلي      : 2تبصره 

شابه كه در امور خيريه   ستان       و موارد م سيون ا ستان از اعتبار ويژه برخوردارند، كمي شته و نزد مردم و خيرين ا صم ي شركت دا يم ، ت

  نمايد.گيري مي

صره  سازمان ( اعم از    : 3تب شخاص حقيقي داراي پروانه معتبر از  صولي ،  ا صورت    موافقت ا سئول فني) در  پروانه فعاليت و پروانه م

  هستند.معاف مدرك تحصيلي و گواهي آن  پايان خدمت و كارتاز ارائه  ،عضويت در موسسات غيردولتي 

  37ماده

  فرآيند تأسيس مؤسسات غيردولتي

تي پروانه تأسيس به ادارات بهزيس  ارائه درخواست به منظور دريافت  بايد براي در شرف تاسيس   نماينده قانوني مؤسسات غيردولتي   

، تكميل كرده مندرج در اين دستورالعمل  عمومي و اختصاصي   بر اساس شرايط    رافرم درخواست  شهرستان محل مؤسسه مراجعه و     

  ارائه دهد.و 

پس از انجام بررسي اوليه شرايط متقاضي بر اساس مفاد اين دستورالعمل ، فرم درخواست تاسيس موسسه را به بهزيستي شهرستان 

دبيرخانه كميسيون استاني ارسال مي كند . مسئول دبيرخانه مربوطه ، درخواست مذكور را در نوبت طرح در كميسيون استاني قرار        

را بررسي و در صورت   در شرف تاسيس   نيز اهداف و روشهاي اجرايي موسسه     مي دهد. كميسيون موصوف ، سوابق و شرايط اعضا و     

شود. در         صادر مي  سيس  صدور پروانه تا شرايطي صلاحديد ، راي به  ستان اعلام      چنين  شهر ستي  شود ، مراتب به اداره بهزي ا  ت مي 

  مدارك لازم طبق مفاد اين دستورالعمل از متقاضي حقوقي اخذ گردد.

دهد و پس از دريافت پاسخ مدارك   انجام مي ذيربطاقدامات لازم را براي اخذ استعلام لازم از ساير مراجع   بهزيستي شهرستان ،    

كند. پس از آن دبيرخانه كميسيون استاني مدارك متقاضيان را بررسي كرده و مدارك را    را به دبيرخانه كميسيون استاني ارسال مي   

ستان ارجاع مي     براي اعلام نظر در خصوص صلاحيت فردي اعضاي م     ست ا ستان ،تاييد و يا عدم تاييد    دهد. ؤسسه به حرا ست ا حرا

  روز كاري از تاريخ استعلام به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند. 40صلاحيت متقاضي را حداكثر ظرف مدت 

متقاضي در   روز كاري از تكميل مدارك توسط 20دبيرخانه كميسيون صدور در صورت عدم وصول از حراست پس از      :1تبصره  

روز كاري پس از ارسال نامه پيرو پاسخ       20حراست استان ميبايست موضوع را با ارسال نامه پيرو از حراست پيگيري نمايد،چنانچه        

با عبارت در حال بررسي يا عبارات مشابه واصل شود ،امكان صدور مجوز تا وصول پاسخ نهايي وجود ندارد ودر غير اينصورت بلامانع      

مجوز توسط حراست صادر خواهد شد . هم چنين در صورت وصول پاسخ در مهلت مقرر تاييد يا عدم تاييد صلاحيت           بودن صدور  

  .  متقاضيان به دبيرخانه اعلام خواهد شد

ضي پس از تكميل مدارك  سه      مربوطهدبيرخانه ، متقا س ست اقدامات لازم را براي معرفي مؤ سيس    موظف ا شرف تا به اداره ثبت در 

شركت ها و مؤسسات غيرتجاري و بانك براي ثبت مؤسسه و افتتاح حساب انجام داده و پس از اخذ شماره ثبتي و فيش واريزي از         

سه، پروانه     س سيس را  مؤ ضي تحويل  و كرده صادر  تا سازماني درج نمايد   دهد . همچنين به متقا سامانه فراگير  .  اطلاعات آن را در 

سات د    س ستاني / عالي   ماه پس از  6ر اداره ثبت ، مهلت ثبت مو سيون ا ست   تاييد كمي ست     . ا سيس در پيو صدور پروانه تا مراحل 

  درج گرديده است. 2-4شماره 
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ماه فرصت دارند تا نسبت به تكميل  6با تقاضاي صدور پروانه تاسيس ، متقاضيان  استانيدر صورت موافقت كميسيون : 2تبصره 

اقدام نمايند. چنانچه ظرف مهلت مقرر اقدام موثري از سوي نماينده موسسه مبني بر تكميل پرونده مربوطه شهرستان پرونده در 

صورت نپذيرد ، موضوع صدور مجوز منتفي گرديده و درخواست مجدد متقاضيان تا يكسال بعد در كميسيون مذكور مطرح نخواهد 

  شد. 

و در موارد خاص ، فرا مجوز تأسيس مؤسسات موضوع اين دستورالعمل كه در راستاي اهداف سازمان به صورت كشوري            :3تبصره 

  شود.  كنند توسط كميسيون عالي صادر ميفعاليت مياستاني ، 

صره  اهداف و وظايف مؤســســه غيردولتي طبق ، ت مديره ئت امنا و هيئت مؤســس، هيئنحوه تأســيس و تعيين اعضــاي هي : 4تب

ساسنامه   ستاني يا عالي  پيوست خواهد بود كه به تأييد كميسيون    ا ساسنامه  رسد  مي صدور ا گو فقط هاي ال. هرگونه تغيير در مفاد ا

  توسط كميسيون عالي امكان پذير است.

ه ه پيش از اين ، بنيز كموسساتي وانه تاسيس مدت اعتبار پر است.از زمان صدور آن سال  5مدت اعتبار پروانه تاسيس :5تبصره

  ساله خواهد شد. 5تغيير ،  گونهصورت نامحدود صادر شده است ، در زمان اعمال هر

صاحبان امتياز موسسات غيردولتي انتفاعي موظفند ظرف مدت يكسال از تاريخ صدور پروانه تاسيس نسبت به اخذ پروانه :6تبصره

 غولحسب مورد كميسيون نظارت استان يا كميسيون عالي نظارت موظف به  صورتاينغيرفعاليت مركز غيردولتي اقدام نمايند.در 

  فاعي مذكور خواهد بود.اعتبار پروانه تاسيس موسسه غيردولتي انت

كه اعضاي آن از صاحبان امتياز مراكز و موسسات غيردولتي تحت نظارت سازمان مي باشند ، جهت دريافت  شبكه هايي:7تبصره

  ) و رعايت مفاد مندرج در آن مي باشند  2-11پيوست شماره  الگوي سازمان ( تشكل ها پروانه تاسيس ، ملزم به تكميل اساسنامه 

صره  شــعبه را مطابق فرم و متن واحدي كه دبيرخانه  نامهاجازهموظف اســت پروانه تأســيس و  ياســتاندبيرخانه كميســيون : 8تب

  ) 2- 6و  2-5كميسيون عالي تهيه و براي استان ها ارسال كرده است، صادر كند. (پيوست شماره 

 

  38ماده

  نحوه فعاليت موسسات غيردولتي 

، براي صاحبان امتياز موسسات غيردولتي با نظر به اولويت بندي  26ماده 12تا 1صدور پروانه فعاليت در قالب بندهاي 

موسسات غيردولتي در اولين دوره اعتبار پروانه شود . موضوع فعاليت در اساسنامه و با توجه به شرايط و توانايي مؤسس انجام مي

پروانه فعاليت دوم ، و در صورت درخواست خواهند بوداول اهداف اساسنامه خود حيطه اولويت تاسيس ، صرفا مجاز به فعاليت در 

پس از گذشت حداقل يك سال از اعتبار پروانه فعاليت قبلي و با تأييد كميسيون استاني صادر خواهد شد. بديهي است اين موضوع 

 صدور بيش از. كند مينشود نيز صدق ورت مجزا انجام ميدر خصوص فعاليت هايي كه براي دو جنس مختلف (مذكر و مؤنث) به ص

منوط به تأييد كميسيون استاني است. موسسات كشوري نيز در سنوات بعدي فعاليت موسسه ، دو پروانه فعاليت براي مؤسسه 

 مشمول مفاد اين ماده بوده و صدور پروانه فعاليت براي آنان، بر اساس اين ماده صورت خواهد پذيرفت.
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  باشد. آن موسسه نبايد بيشتر از تاريخ اعتبار پروانه تاسيسهر اعتبار پروانه فعاليت مركز تبعي تبصره :

  39ماده 

  مدارك لازم براي تمديد پروانه تاسيس

  تهيه شده توسط بازرس موسسه و ارائه شده توسط مدير عامل يا رئيس هيئت مديره موسسه، موسسه  عملكردگزارش  -1

قانون ماليات  110، ترازنامه و حساب سود و زيان موسسه ، مربوط به آخرين سال فعاليت موسسه ( موضوع ماده  نامهاظهار -2

 هاي مستقيم)

 آخرين قبض پرداخت يا معافيت از پرداخت ماليات به سازمان امور مالياتي كشور -3

 ن اصليفرم مشخصات فردي تكميل شده توسط اعضاي اصلي هيئت مديره ، مديرعامل و بازرسا -4

  ت مديره ، بازرسان اصلي و مديرعامل         ئدو قطعه عكس پرسنلي از اعضاي اصلي هي -5

  صورتجلسه مجمع هيأت امناء آخرين  -6

 ت مديرهئآخرين صورتجلسه هي -7

 آگهي تأسيس و آخرين تغييرات موسسه در روزنامه رسمي -8

 موسسه  و در اختيارمتعلق  اموال منقول و غيرمنقولارائه ليست به روز كليه  -9

 اين دستورالعمل 36و  35الذكر ، ارائه مدارك مطابق با مفاد مواد قت مديره علاوه بر موارد فوئدر صورت تغيير اعضاي هي : 1تبصره 

  براي اعضاي جديد  الزامي است. و طي مراحل استعلام از حراست 

  تمديدشده الزامي است.تحويل اصل پروانه تاسيس قبلي براي دريافت پروانه تاسيس : 2تبصره

  در صورت نياز گزارش حسابرسي رسمي از موسسه درخواست ميشود و موسسه ملزم به ارائه آخرين گزارش مي باشد.:3تبصره 

  

 

  40ماده

  يند تمديد پروانه تاسيس  آفر

به ادارات بهزيستي شهرستان  ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه تاسيس ، 3بايد متقاضي حقوقي تمديد پروانه تاسيس موسسات غيردولتي 

اين دستورالعمل ، تكميل و ارائه كند. بهزيستي شهرستان ، در صورت  36محل موسسه مراجعه و مدارك خود را طبق مفاد ماده 

 اين دستورالعمل را انجام مي دهد. پس 36تغيير اعضاي موسسه و يا مكان آن ، اقدامات لازم براي اخذ تاييديه هاي مربوط به ماده 

  . مي شوداز اخذ پاسخ هاي لازم ، پرونده را به دبيرخانه كميسيون استاني ارسال 

ضيان را بررسي      مي كند و مدارك را براي اعلام نظر به معاونت تخصصي ، براي تاييد عملكرد   دبيرخانه كميسيون ، پرونده متقا

صي مربوطه                     ص سال مي نمايد. معاونت تخ سه ار س ضاي مو صلاحيت فردي اع ستان ، براي تاييد  ست ا سه و حرا س ، مكلف به مو
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روز كاري  40حداكثر ظرف مدت تاييد و يا عدم تاييد صلاحيت متقاضي را  حراست استان ، روز مي باشد. 7پاسخگويي ظرف مدت 

  از تاريخ استعلام به دبيرخانه مربوطه اعلام مي كند.

روز كاري از تكميل مدارك توسط متقاضي در    20دبيرخانه كميسيون صدور در صورت عدم وصول از حراست پس از       تبصره : 

روز كاري پس از ارسال نامه پيرو پاسخ       20ه حراست استان ميبايست موضوع را با ارسال نامه پيرو از حراست پيگيري نمايد،چنانچ       

با عبارت در حال بررسي يا عبارات مشابه واصل شود ،امكان صدور مجوز تا وصول پاسخ نهايي وجود ندارد ودر غير اينصورت بلامانع      

ييد صلاحيت  بودن صدور مجوز توسط حراست صادر خواهد شد . هم چنين در صورت وصول پاسخ در مهلت مقرر تاييد يا عدم تا          

  .  متقاضيان به دبيرخانه اعلام خواهد شد

  درج گرديده است.  2 -7مراحل تمديد پروانه تاسيس در پيوست شماره 

  41ماده 

  مدارك لازم براي تعويض پروانه تاسيس

 فرم درخواست تكميل شده تعويض پروانه تاسيس -1

 تاييديه مكان موسسه در صورت تغيير آدرس موسسه -2

 موسسه در روزنامه رسمي كشور در صورت تغيير مكان و اعضاي موسسهآگهي تغييرات  -3

 تصوير پروانه تاسيس موسسه  -4

  42ماده 

  فرآيند تعويض پروانه تاسيس

ــاحب امتياز به    ــت كتبي ص ــيس ، نيازمند تعويض آن خواهد بود كه اين امر پس از ارائه درخواس هر گونه تغيير در متن پروانه تاس

صورت        سه  س ستي محل مو سه خواهد بود.         بهزي س ضاي مو شامل تغيير آدرس يا تغيير اع پروانه درخواهد پذيرفت . اين تغييرات 

باقي مانده مدت اعتبار پروانه تاسيس قبلي درج خواهد شد. در صورت تغيير اعضاي موسسه ، اعضاي جديد           شده ، تاسيس تعويض  

  .و مراحل استعلام از حراست را طي نمايندرا به  بهزيستي شهرستان تحويل  دستورالعملاين  36بايد كليه مدارك مندرج در ماده 

  پروانه تعويض شده ، در قبال دريافت اصل پروانه تاسيس قبلي به متقاضي تحويل داده مي شود.تبصره :

  

 43ماده 

  فرآيند صدور المثني در زمان مفقود شدن پروانه تأسيس

 بايد كتبا از طرف رئيس هيئت مديره يا مديرعامل موسسه  به  ساعت ،   48ثر ظرف مدت ، حداك تاسيس  موضوع مفقود شدن پروانه  

  ، خواستار تعيين تكليف پروانه تاسيس مفقودي شود.) 2-8(پيوست شماره اعلام و طي درخواستي  26ماده دبيرخانه كميسيون 
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  شرايط صدور پروانه تاسيس جديد:

از طريق روزنامه رسمي اطلاع   رئيس هيات مديره يا مديرعامل موسسه،   بايد توسط   ، داراي اعتبار موضوع مفقود شدن مجوز   –الف 

رساني عمومي گردد و در آن موضوع اسقاط اعتبار مجوز مفقود شده موسسه  با ذكر مشخصات كامل آن درج گردد و آگهي مربوطه    

  تحويل داده شود.كميسيون به دبيرخانه 

ــماره جديد با   -ب ــدور مجوز المثني ، پروانه اي با ش ــادر گرديده و پروانه قبلي نيز  ماندهباقي درجبراي ص غو لاعتبار مجوز قبلي ص

  خواهد شد. اعتبار

  سازمان موظف است ظرف مدت يكماه، نسبت به صدور پروانه تاسيس المثني اقدام نمايد.

  پذيرد.صورت ميكميسيون عالي كشوري ، توسط دبيرخانه  يند فوق در خصوص پروانه هاي تاسيسآفرتبصره :

  

  44ماده

  استان محل مؤسسه شهرستان هاي نحوه ايجاد شعبه در

شعبه   ستان مربوطه       ايجاد هرگونه  ستانهاي ا شهر ساير  شعبه از   ، منوط به براي فعاليت يا ايجاد مركز تبعي در  دريافت اجازه نامه 

ستاني مي باشد كه اين امر ، مستلزم       ساير   رداست.ايجاد شعبه    گذشت حداقل يك سال از تاريخ صدور پروانه تأسيس     كميسيون ا

ا اقدامات  تگردد استان ، اعلام   يتوسط دبيرخانه كميسيون استاني ، به اداره ثبت شركتها     بايداستان محل موسسه ،     شهرستانهاي  

  زم صورت پذيرد.لا

 

  45ماده 

  نحوه ايجاد شعبه در ساير استانها توسط موسسات استاني

خود در استان ديگري مي باشند ، بايد ابتدا يا ايجاد مركز تبعي موسسات غيردولتي اي كه خواستار ايجاد شعبه براي فعاليت 

درخواست خود را به دبيرخانه كميسيون استان محل موسسه تحويل نمايند. در صورت موافقت كميسيون آن استان ، نماينده موسسه 

دا ضمن ستان مبمعرفي مي شود .ابه كميسيون استان مقصد ، توسط بهزيستي استان مبدا براي ايجاد شعبه و دريافت اجازه نامه آن 

ظرف  دباينماينده معرفي شده ،  معرفي موسسه براي ايجاد شعبه گزارش عملكرد موسسه را نيز براي استان مقصد ارسال مي نمايد.

  انجام رساند.ه اخذ اجازه نامه شعبه از استان مقصد ب را برايماه از تاريخ معرفي نامه اقدامات لازم  3مدت حداكثر 

يا ديد جمطابق اساسنامه موسسه بوده و ايجاد شعبه نياز به اساسنامه شعبه فعاليت  كميسيون استان مقصد ،در صورت موافقت 

پس از تاسيس شعبه در استان شده، مدير شعبه در استان جديد خواهد بود.تشكيل هيات مديره جداگانه نداشته و نماينده معرفي
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ام به تعويض پروانه و تبديل آن به پروانه فرا استاني مينمايد و با افزودن مقصد كميسيون صادر كننده پروانه تاسيس موسسه اقد

  اقدام نمايد.فرااستاني هرشعبه استان صادر كننده پروانه تاسيس نسبت به تعويض پروانه و درج استانها در پروانه 

  )2-6ود. (پيوست شماره نام موسسه و مسئوليت آن با مؤسسه اصلي خواهد ب ، مطابق بالازم به ذكر است نام شعبه 

  مدت اعتبار اجازه نامه شعبه ، نبايد بيش از اعتبار پروانه تاسيس موسسه درخواست كننده آن باشد.:1تبصره

  مقيم استان محل شعبه باشد. بايدمدير شعبه : 2تبصره

كه به ازاء ايجاد هرشعبه در شعبه در ساير استانها خواهند بود. 10استاني مجاز به ايجاد حداكثر فرا موسسات غيردولتي : 3تبصره 

  استان مورد درخواست،يك شعبه نيز در يكي از استانهاي كم برخوردار نيز شعبه تاسيس نمايد.

  د.نموسسات فرااستاني در هر استان يك شعبه تاسيس مي نمايند و در تمام شهرستانهاي استان اجازه فعاليت دار :4تبصره 

سيون پروانه تاسيس كشوري از كميتمايل به ايجاد بيش از ده شعبه در ساير استانها دارند بايد نسبت به اخذ موسسات فرا استاني كه  :5ره تبص

  .اقدام نمايند  26عالي ماده 

  

64ماده   

  نحوه ايجاد شعبه در ساير استانها توسط موسسات كشوري    

سيس       سات داراي پروانه تا س ستاني مو ستند        فراا ستانها ه ساير ا شعبه در  ست خود را به  كه خواهان ايجاد بيش از ده  بايد درخوا

رايط پس از بررسي ش   دبيرخانه كميسيون عالي كميسيون عالي صدور مجوزها تسليم و اقدام به اخذ پروانه تاسيس كشوري نمايند       

  موسسه كشوري به استان مورد نظر انجام خواهد داد.معرفي نماينده را براي اقدامات لازم  موسسه و تعويض پروانه به كشوري

 

  47ماده 

  نامه مدير شعبه مدارك لازم براي صدور اجازه

صادره از سوي    -1 (براي موسسات كشوري) و معرفي نامه       توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي     اداره كلمعرفي نامه 

 استاني)  فرا بهزيستي استان مبدا ( براي موسسات 

 شركتها )ممهور به مهر سازمان و اداره ثبت  (تصوير اساسنامه موسسه  -2

  استانيفرا يا  تصوير پروانه تاسيس موسسه كشوري -3

  تصوير برابر اصل شده تمام صفحات شناسنامه  -4

 تصوير برابر اصل شده كارت ملي -5

 تصوير برابر اصل شده كارت پايان خدمت يا معافيت دائم براي افراد ذكور -6

 عدم سوء پيشينه كيفرياصل گواهي  -7
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 اصل گواهي عدم اعتياد -8

 )2-3تكميل فرم مشخصات فردي  ( پيوست  -9

 تصوير برابر اصل شده مدرك تحصيلي كارشناسي   -10

 تاييديه حراست -11

 

  و نمي تواند صاحب امتياز مركز تبعي موسسه اصلي باشد. دارخواهد بودمدير شعبه تنها مسئوليت اداره شعبه را عهده: 1تبصره

 هنمي توانند ب ،مسئولين فني مراكز و مديران عامل موسسات و تمامي اشخاصي كه اشتغال تمام وقت دارندكارمندان دولت:2تبصره

  معرفي گردند.مدير شعبه  عنوان

  

  48ماده 

 نامه مدير شعبه  مدارك لازم براي تمديد اجازه

مه  نامعرفيو (براي موسسات كشوري)    توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات غيردولتي    اداره كلصادره از سوي    نامهمعرفي -1

 استاني)فرابهزيستي استان مبدا ( براي موسسات 

 درخواست تمديد اجازه نامه مدير شعبه از طرف مدير عامل يا رئيس هيات مديره موسسه -2

 ارائه گزارش عملكرد شعبه  -3

 تاييديه حراست -4

از سوي موسسه براي تمديد اجازه نامه معرفي شود ، كليه مدارك مندرج براي صدور اجازه نامه ديگري چنانچه نماينده تبصره :

  بايد ارائه گردد. 

  

  49ماده 

  در سطح استانها   و فرااستاني  نحوه ايجاد مراكز تحت پوشش موسسات كشوري

  به دو صورت مي توانند مراكز تحت پوشش خود را در استانها ايجاد نمايند : و فرااستاني موسسات كشوري

به عنوان شخصيت حقوقي ، سرمايه     يا فرا استاني داراي پروانه تاسيس معتبر از سازمان    در صورتي كه موسسه كشوري     -الف 

 گذار مركز تبعي باشد ، پروانه فعاليت به نام موسسه غيردولتي صادر مي گردد.

صو   -ب صادر مي گردد. در          در  سرمايه گذار  شد ، پروانه فعاليت به نام  سرمايه گذار مركز تبعي با صيت حقيقي ،  شخ رتي كه 

 اين حالت ، عبارت ( تحت پوشش موسسه ........) در ادامه نام مركز در پروانه فعاليت و تابلوي آن درج مي گردد.  

اده ، صرفا بر عهده موسسه كشوري است و اعضاي موسسه در قبال         عملكرد مراكز موضوع بند الف اين م بديهي است نظارت بر  

سخگو    . مسئوليت عملكرد مراكز موضوع بند ب اين ماده ، علاوه بر   خواهند بودبروز هرگونه تخلف در مركز تبعي ، مسئول و پا

  شخصيت حقيقي دارنده پروانه فعاليت ، بر عهده موسسه كشوري نيز مي باشد.
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  50ماده 

  مجوز شعبه و مراكز تحت پوشش مؤسسات غيردولتي ابطالمصاديق 

 چنانچه حداكثر تا شش ماه پس از صدور اجازه نامه شعبه و يا پروانه فعاليت، هيچ اقدامي در راستاي انجام موضوع فعاليت آن       -1

    .متوقف مانده باشد ، صورت نگرفته و يا به نحوي از انحاء از جمله تعطيل خودسرانه يا غيرموجه، فعاليت آناز سوي موسسه 

صدور حكم قطعي     -2 صورت  ضايي ،  در  سه،    مرجع ق س سه     به تبع آن ، مبني بر انحلال مؤ س شد.  نيز شعبه مؤ در منحل خواهد 

ولي   خواهند شد.  لغو اعتبارمراكز تبعي موسسه نيز ، پس از جانمايي مددجويان توسط سازمان ،      پروانه فعاليتچنين شرايطي  

صورت تاييد عملكرد                 سه خارج و در  س شش مو سيون عالي ، از پو شوري ، با هماهنگي كمي سات ك س شش مو مراكز تحت پو

 .  تخصصي آن توسط كميسيون استاني ، به طور مستقل ادامه فعاليت خواهد داد

صورتي  -3 ساس     در  ستاني يا عالي ، بر ا سيون نظارت ا ستورالعمل اين كه كمي صلاح  موسسه را ب   مراكز تبعيشعبه يا   ، فعاليتد ه 

 .نداند

صورتي  -4 شد          در  شته با شعبه و يا مركز تحت پوشش ندا صلي تمايلي به ادامه فعاليت  ست تعطيلي مر كه مؤسسه ا كز و يا درخوا

 .  ماه قبل مراتب را به سازمان اعلام نمايد 3بايد  تبعي را داشته باشد ، 

صره:  صاحب امتياز مرك   تب صورت تمايل  شش ز  در  ساب از اداره دارايي،           تحت پو صاح صلي، ارائه مفا سه ا س شش مؤ به خروج از پو

صورت           ،مالياتي سازمان امور  ضوع مطروحه، الزامي بوده و درغير اين صوص مو صلي در خ سه ا س تأمين اجتماعي و موافقت كتبي مؤ

  صادر نخواهد شد. تحت پوششركز پس از خروج از پوشش، تا يك سال هيچ مجوز حقيقي يا حقوقي براي صاحب امتياز م

 

  51ماده 

  مقررات عمومي

هاي مردمي و . اصل پروانه تاسيس و اجازه نامه شعبه بايد در معرض ديد مراجعان از جمله اتاق مدير ، پذيرش ، دفتر مشاركت -1

 . . در محل مناسب نصب شود .

كيب در تردارند موظف هستند در صورت هرگونه تغييرات   مؤسساتي كه پروانه تأسيس خود را از سازمان بهزيستي دريافت مي      -2

مؤسسه، مراتب را قبل از تغيير و آگهي در روزنامه رسمي به اطلاع    اقامتگاه قانوني بازرسان و  مدير عامل ، هيأت مديره، اعضاي  

ستاني/ عالي  دبيرخانه كميسيون   برسانند. اين تغييرات بايد در چارچوب اهداف اساسنامه مؤسسه صورت گرفته و سپس در          ا

 اداره ثبت شركت ها و مؤسسات غيرتجاري به ثبت برسد.

  حفظ و نگهداري از اصل پروانه تاسيس موسسه بر عهده رئيس هيئت مديره و مديرعامل موسسه مي باشد. -3
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 ترازنامهاظهار نامه و هاي مالي مؤسـسـات غيردولتي در دفاتر مالي (دفتر روزنامه و دفتركل) و ارائه   ثبت عملكرد صـورتحسـاب   -4

سال مالي     مالياتي سمي     سالانه در پايان  سي ر سابر سازمان امور مالياتي و   و گزارش ح ستاني / عالي     به  سيون ا دبيرخانه كمي

  الزامي است.

اد  ستن با بايدور جلب و جذب مشاركتهاي مردمي در فضاي مجازي و غيرمجازي توسط موسسه غيردولتي      هر گونه اقدام به منظ -5

شار    ستورالعمل جلب و جذب م سيون       و باتهاي مردمي كمفاد د سب مجوز لازم از كمي سازمان و ك صورت   مربوطههماهنگي 

 اعلام گردد. استان و گزارش مالي مشاركتهاي مردمي موسسه به بهزيستيپذيرد 

صره   شور          :1تب شور تابع قوانين جاري ك سات از خارج از ك س سط مو شاركتهاي مردمي تو سمي  هر گونه جلب و جذب م و موافقت ر

  كميسيون مربوطه است 

سابهاي مربوطه را در              -6 ضمنا عملكرد ح سازمان اعلام نمايد .  ساب بانكي را به  ستن ح ست هرگونه افتتاح يا ب سه موظف ا س مو

 .راز نامه سالانه لحاظ نمايددفاتر و ت

 .دستورالعمل باشدپيوست اين تابلوي مؤسسات بايد كاملاً مطابق با الگو و ضوابط مندرج در  -7

سسات غيرانتفاعي      -8 ضاي هيأت مديره و هيات امناي مؤ شده ،        خدمات اع سنامه تعريف  سا شرح وظايف آنها در ا ستاي  كه در را

  ير عامل از اين قاعده مستثني مي باشد.. بديهي است مداست افتخاري و داوطلبانه 

صات كامل     -9 شخ صورت الكترونيكي يا          خدمتكاركنان و پذيرش و ثبت م صي (به  ص ستورالعمل هاي تخ ساس د گيرندگان بر ا

و حفظ حريم اي داري حرفههاي مربوطه با رعايت كامل اصـــول رازدفتري) و حفظ و نگهداري اطلاعات و ســـوابق در   پرونده

  مي است.الزاخصوصي 

ساسنامه و پس از اطلاع       -10 ساس مفاد ا رساني به سازمان بهزيستي صورت پذيرد. بديهي است در       هرگونه انحلال مؤسسه بايد برا

ماه نسبت به تعيين تكليف مددجويان   يكمورد موسساتي كه مجوز مركز تبعي از سازمان دارند، سازمان بهزيستي ظرف مدت      

 نمايد.مقيم مركز اقدام مي

 د.باشبه عهده اعضاي هيأت مديره ميو مراكز تبعي و تحت پوشش آنان مسئوليت تمامي فعاليت هاي مؤسسات غيردولتي  -11

سازمان  مطابق قوانين جاري كشور   بايدكشور محدوده جغرافيايي  خارج از، هرگونه فعاليت موسسات غيردولتي    -12 و با هماهنگي 

  پذيرد. صورت

سات غيردولتي مكلفند در مكاتب    -13 س سازمان ها     ات خودمؤ ساير نهادها و  سربرگ   با  صوص  از مهر، آرم و  ستفاده     مخ سه ا س مو

به صورت كتبي اعلام نمايند. اين موارد  استاني/عاليكميسيون  دبيرخانهبه را تمامي موارد مذكور ، و لازم است قبل از آن كنند

در آن قيد شود. نام موسسات    » با مجوز و تحت نظارت سازمان بهزيستي   « مشابهت داشته و عبارت   مهر و آرم سازمان  بانبايد 
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غيردولتي پس از تاييد سازمان بايد به تاييد و ثبت اداره ثبت شركتها نيز رسيده باشد . در صورت تمايل صاحب امتياز به ثبت       

 دامات لازم را بانجام برساند.آرم موسسه در اداره ثبت شركتها بايد با معرفي سازمان ، اق

 رعايت كامل قوانين جاري كشور از سوي مؤسسه الزامي است. -14

سات غيردولتي        -15 س ضور مهمانان خارجي در مؤ شور و ح سازمان هاي بين المللي و خارج از ك صرفا پس از هماهنگي و  ارتباط با 

 ممكن مي باشد. كسب اجازه كتبي از سازمان

ستفاده   -16 شاركتهاي مردمي از طريق آگهي    هر گونه ا سازمان و مددجويان ، بويژه در تبليغات براي جلب م ابزاري از جامعه هدف 

هاي صوتي و تصويري در رسانه هاي گروهي و فضاي مجازي ، درج تصوير در پوستر و امثالهم اكيدا ممنوع است . در صورت بروز           

سيدگي مطابق فرايند    ضوع علاوه بر ر ضا      چنين تخلفاتي ، مو سب مورد ، قابل پيگرد قانوني در مراجع ق سازمان ، ح ي نيز ينظارت 

  خواهد بود.     

سازمان         26ماده  12تا  1ايجاد مراكز مطابق بند هاي -17 سات داراي مجوز  س سوي مؤ صولي ،  منوط به اخذ  ،از  پروانه موافقت ا

  باشد.از بهزيستي استان ميو پروانه مسئول فني فعاليت 

شند                    -18 سات غيردولتي مي با س ستاد ، مجاز به بازديد از مو ستان و  ستان ، ا شهر سازمان در رده  سان مامور  شنا مديران و كار

سسات غيردولتي و يا كاركنان آنها ، تخلف محسوب          صاحبان امتياز مو سط  سسه متخلف ،   .جلوگيري از حضور آنان تو و پرونده مو

  لي / استاني مطرح و در خصوص آن تصميم گيري خواهد شد.   پس از بررسي و احراز تخلف در كميسيون عا

 بايد داراي كارت شناسايي معتبر و معرفي نامه از طرف سازمان  باشند. ماموران سازمان

 ماه قبل از اتمام اعتبار پروانه تاسيس براي تمديد پروانه مذكور اقدام كنند. 3موسسات غيردولتي بايد -19

 به اعلام تاريخ و محل برگزاري مجامع عمومي خود به سازمان مي باشند.موسسات غيردولتي موظف -20

در صورت بروز هر گونه تخلف در موسسات غيردولتي داراي مجوز از سازمان ، رئيس هيئت مديره ، بازرس و مديرعامل موسسه       -21

  در قبال سازمان و ساير مراجع قانوني ذيصلاح پاسخگو خواهند بود.

صورت بروز ت  -22 صدور راي ، مبني بر      در  سوي موسسه و  ستاني/ عالي ، هيئت      لغو اعتبارخلف از  ا  يآن توسط كميسيون نظارت ا

موسسه موظف به انجام مراحل انحلال ، مطابق با مفاد اساسنامه الگوي سازمان تا درج آگهي در روزنامه رسمي كشور و  مدير تصفيه

صوص مي               ضائي در اين خ ستي ، مجاز به پيگيري ق سازمان بهزي صورت ،  شند.در غيراين ستي مي با سازمان بهزي اعلام كتبي آن به 

 باشد.

سسه غير    -23 صورت بروز تخلف در مو سازمان گردد ، اقدامات لازم در     در  شدن خدشه به جايگاه اجتماعي  دولتي كه منجر به وارد 

 خصوص احقاق حق سازمان صورت خواهد پذيرفت.
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ست و عدم رعايت هر يك از بندهاي اين         -24 سنامه الزامي ا سا سازمان در ارتباط با اهداف ا ضوابط و مقررات ابلاغي از سوي  رعايت 

ستاني از موسسات غيردولتي تخلف محسوب مي شود و قابل طرح و بررسي در كميسيون        ماده توسط صاحبان امتي     نظارت عالي / ا

  است. 

ري، هاي جا هر چه بيشتر بر مديريت تعارض منافع و شـفافسازي فعاليت  تاكيدو  هاي كلان سازمان در راستاي اجراي سياست-25

موارد ذيل به عنوان اصول تعارض منافع در سازمان شناخته     ،12/6/98برابر مصوبه هجدهمين جلسه شوراي معاونين سازمان مورخ     

  شده و تصميم گيري در خصوص اعطا هرگونه مجوز بر اساس موارد ذيل خواهد بود

قانون   26گانه ماده  13از صدور هرگونه موافقت اصولي، پروانه فعاليت و پروانه تأسيس مراكز بهزيستي مندرج در بندهاي  :الف 

  :گرددميخشي از مقررات مالي دولت براي اشخاص ذيل خودداري تنظيم ب

يس و مشاوران معاونين سازمان، مديران كل ستادي و استاني، معاونين و مشاورين مديران كل ئس و معاونين سازمان، مشاوران رئير 

 مسئول، مديركل حراست، معاون و ها و معاونين ايشان، كارشناسان ناظر و كارشناسان ستادي و استاني، روساي بهزيستي شهرستان

كارشناسان مربوطه، مـديركل مـديريت عملكرد، معاون و كارشـناسان مربوطه، روساي واحـد هاي اداري مالي و اشـتغال، مسئولان 

و كارشـناسان مديريت عملكرد، مسئولان و كارشناسان حراست، مديركل حقوقي و كارشناسان مربوطه و مسئولان امور حقوقي و 

  ارشناسان آنها در بهزيستي سراسر كشورك

الذكر در حال حاضـر مجوز فعاليت از بهزيستي اسـتان مربوطه و يا بهزيستي كشور را دارند، بايد نسبت به  چنانچه افراد فوق -ب

اين بخشنامه به اي كه قبل از تاريخ ابلاغ  ماه، به مؤسسات خيريه 3واگذاري امتياز مركز در حال فعاليت خود، حـداكثر ظرف مدت 

  .گيري نمايند هاي مذكور كناره بايست از سمت اند، اقدام و در صورت عدم تمايل به واگذاري مركز مي ثبت رسيده

در مؤسسات خيريه در قالب هيأت امنا، هيأت مديره و مديرعامل ممنوع بوده و چنانچه در ) 1عضويت افراد مورد اشاره در بند ( -ج

  .ايندگيري نم بايست از عضويت مذكور كناره و يا مديرعامل مؤسسه يا مؤسسات خيريه عضويت دارند مي هيئت امناء، هيئت مديره

بـايست از هرگونه فعـاليت (تخصصـي، اداري، خـدماتي و ...) در مراكز غيردولتي (مراكز حقيقي  ي) م 1افراد مورد اشاره در بنـد ( -د

  .وقت خودداري نمايند فني، به صورت تمام وقت و يا پاره سازمان بهزيستي تحت عنوان مسئول ي) يا حقوق

  .باشد شامل پدر، مادر، خواهر، برادر، پسر، دختر و همسر ممنوع مي 1صدور مجوز براي بستگان درجه يك افراد ذكرشده در بند  -ه

باشد و  يممنوع م ياستان 26ماده  ونيسياز كم تيپروانه فعال افتيقبل از در يدولت ريمراكز غ يغاتيو تبل ييرسانه ا تيفعال -26

 باشد.  يم ريامكانپذ تورالعملدس نيماده در قالب ا ونيسيكم رخانهيو كسب مجوز جذب مشاركت از دب تيپروانه فعال افتيپس از در

حفظ  يداشته باشد و ناف رتيمغا موسسه يها تيمركز كه با فعال يشامل معرف يردولتيغموسسه   ييرسانه ا غاتيهرگونه تبل-27

 باشد .   يم 26ماده  ونيسينظارت كم رخانهيشود و قابل ارجاع به دب يباشد تخلف محسوب م انيكرامت مددجو

 ونيسينظارت كم رخانهي(معاند) ممنوع و تخلف بوده و قابل ارجاع به دب رمجازيو غ ييماهواره ا يدر شبكه ها غاتيهرگونه تبل-28

 باشد . يم 26ماده 
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مان از مراكز ساز  يخبر يريو گزارش تصو لميعكس و ف هيته نيمكتوب با رسانه ها و همچن ريمكتوب و غ يخبرانجام مصاحبه  -29

 و حضور يمدت نسبت به هماهنگ نيدارد در كوتاه تر فهيهر استان وظ يهر استان مجاز است.روابط عموم يروابط عموم يبا هماهنگ

  دياقدام نما يستياصحاب رسانه در مراكز بهز

 يمعاونت تخصص يباشد . ( با هماهنگ يروز م 2حداكثر  يخبر يصدور مجوز حضور  رسانه ها يبرا يمدت زمان هماهنگ : 2 رهتبص

 ) استان و حراست

 يهفته م كي، مستند و ... حداكثر  لميمانند ف  يخبر ريغ يصدور مجوز حضور رسانه ها يبرا يمدت زمان هماهنگ : 3 تبصره

 ) استان و حراست  يمعاونت تخصص يباشد. (با هماهنگ

 تيدارد را در اسرع وقت با رعا يكه جنبه خبر يو اطلاعات دادهايو رو ييرسانه ا يموظف است بحران ها ي) موسسه و مركز دولت ب

 اطلاع دهد .  ي استان ستيبهز يسلسه مراتب به روابط عموم

 يراب ستيبا يم نصورتيا ري. در غ نديخبر از مركز نما هيشده در مجوز،  اقدام به ته نييدر  مدت زمان تع ستيبا ي)خبرنگاران مج

 مجوز مجدداً اقدام كند .   افتيدر

 يبه روابط عموم يمجوز با نامه كتب يدارا يخبر يها سيسرو يست كه از سو يبا خبرنگاران يموظف به همكار ي)روابط عمومد

 كند .  ينم تيكفا يشده باشند و صرفا كارت خبرنگار يمعرف

ساعت نسبت  48خبرنگار ، حداكثر ظرف مدت  يو معرف يموظف اند پس از اعلام روابط عموم يو شهرستان ي، استان ي)ادارات ستادذ

 . ندياقدام نما ييبه مصاحبه و پاسخگو

خدمات  يو معرف يو رسانه  مل يسراسر يشبكه ها ياز سو يرسانه ا داتيو پخش هرگونه محتوا و تول هيدر خواست  ته-30

 نيا محتوا توسط ديكشور و با تائ يستيالملل سازمان بهز نيو امور ب ياداره كل روابط عموم  ياز سو يمل يدر رسانه ها يستيبهز

 . رديپذ ياداره كل  صورت م

 يستيبهز يبا مجوز روابط عموم يو محل  ياستان يدر شبكه ها ورسانه ها ييرسانه ا داتيو پخش هرگونه محتوا و تول هي) ته ب

 . . راستياستان امكانپذ

 لمنامهيف ليبا تحو ستيبا يممكان  مراكز و موسسات و مستند در صورت درخواست استفاده از  لميكنندگان و سازندگان ف هيته-31

بدون  يكيزيف يصرف از فضا يكنند استفاده  شنيدام به ضبط در لوكواحد اق نيپس از اخذ مجوز از ا يستيبهز يبه روابط عموم

دستورالعمل مراكز ،  28توانند در قالب ماده  يم انيدستورالعمل بوده و متقاض نيخارج از ا يستيبا بهز لمنامهيارتباط موضوع ف

 را اجاره كنند يكيزيف يفضا

در ستاد كشور و استان ها  صرفا  يخارج يخبر ندگانيو خبرنگاران و نما يو خارج يالملل نيمقامات ب ديهرگونه مصاحبه و بازد-32

  .رديكشور صورت پذ يستيالملل بهز نيو امور ب يبا مجوز اداره كل روابط عموم ديبا
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مطرح و با توجه به نظرات  26ماده  يعال ونيسيدر كم ديبا يالملل نيدر سطح ب تيبر فعال يهرگونه درخواست موسسات مبن-33

ت حراس يالملل و دفتر مركز نيلازم با دفتر امور ب يماهنگ.و پس از آن ، ه ديلازم به عمل آ يريگميمربوطه تصم يتخصص حوزه

  .رديصورت پذ

  

  

  52ماده 

  الگوي تابلوي موسسات غيردولتي

تهيه گرديده ولي تهيه و نصب تابلو در ابعاد ذيل نيز بلامانع سانتي متر  80×300در ابعادبايدغير دولتي  وسساتي متابلواصلي  طرح

  است.

- 400×120 

- 300×100 

- 200×80 

 ( حداقل ابعاد ) 80×140 -

استفاده از تابلوهايي با ابعاد بيش از اندازه هاي مذكور ، در موسساتي كه سردر ورودي بزرگ داشته  و دور از ديد عابرين :  1 تبصره

  .بلامانع استمي باشد 

 

  باشد.نستعليق  قلمدر كليه تابلوها  بايد  الگوي حروف مندرج

 

و لازم است پس از دريافت لوح فشرده حاوي طرح از ادارات بهزيستي شهرستانها  مي شودطرح تابلو در قالب نرم افزار فتوشاپ تهيه 

 شود.نصب وسسه م بالاي در ورودي،  اطلاعات ذيل تكميل گرديده و تابلو نهايي تهيه و 

 

 

 

 

  

  

 تعيين و عنوانگهي ثبت در روزنامه رسمي كشور آو  آن اساسنامهموسسه بر اساس  نوع 1مستطيل شماره  در •

  گردد.مي درج موسسه غيرانتفاعي)) يا ( موسسه انتفاعي (
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ل / غيرانتفاعي ) در مستطيدر خصوص نصب تابلو ، سر در شعب موسسات ، درج عنوان ( شعبه )قبل از ( موسسه انتفاعي  :2تبصره 

  الزامي است. 1شماره 

  مثال : شعبه موسسه غيرانتفاعي 

 

 .ذكر خواهد شدگهي ثبت در روزنامه رسمي كشور آنام موسسه بر اساس پروانه تاسيس آن و 2مستطيل شماره  در •

  مثال : كانون خيريه مهر افروزان پارس       

  مثال : جمعيت تولد دوباره       

  مثال : انجمن توسعه رويكرد اجتماع محور       

  

 مي شود. درج اداره كل بهزيستي استان متبوععبارت تحت نظارت 3مستطيل شماره  در •

 شماره سامانه ديده بان(رسيدگي به شكايات ، پيشنهادات و درخواست ها) درج مي شود. 4مستطيل شماره  در •

 كد موسسه درج مي گردد. 5مستطيل شماره در •

  بخش غيردولتي)درج گردد. با مديريت  (عبارت  6مستطيل شماره در •

كه لازم است هيچگونه تغييري در رنگ و مشخصات كلي آن ايجاد  مي گرددآرم سازمان درج 7مستطيل شماره در •

  .شودن

  

  

  53ماده 

  پروانه تاسيس لغو اعتبارو  انحلال موسسات

مستثني است. در صورت  دستورالعملپذيرد از مقررات اين تعطيل يا انحلال مؤسساتي كه به حكم مراجع قضايي انجام مي

 برابر اساسنامه خود عمل خواهند كرد. دستورالعملانحلال،موسسات موضوع اين 

تخاب را ان تصفيه ايت يا مديرئده، هي، مجمع عمومي فوق العادستورالعملپروانه تاسيس مؤسسات موضوع اين  لغو اعتباردر صورت 

، نسبت به واگذاري اموال و اساسنامه پس از اداي ديون و وصول مطالبات مفاد وفق استموظف  تصفيهت يا مديرئكند و اين هيمي

موسساتي كه بمدت يكسال پرونده المنفعه با فعاليت مشابه داراي مجوز از سازمان و با اطلاع آن اقدام كند. املاك به موسسات عام

يون ، در كميسبصورت غيرفعال بوده و يا يكسال از پايان اعتبار آنها گذشته و اقدام موثري به منظور تمديد پروانه انجام نداده اند 

  استاني يا عالي نظارت مطرح و تصميم گيري لازم بعمل خواهد آمد.  

تقاضا   ضاييمرجع قرا از  تصفيهت يا مديرئتواند تعيين هيزيستي راسا مي، سازمان به الذكردرصورت عدم رعايت تكليف فوقتبصره:

  نمايد.
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  ) 2-1( پيوست 

 فرم درخواست اوليه تاسيس موسسه غيردولتي

  / رياست كميسيون عالي صدور..... ...........................................رياست كميسيون صدور استان 

  

  ............................................................................................ داراي شماره ملي  ...............................  و شماره تلفن ثابت و همراه  ....اينجانب خانم / آقاي 

  

در شرف تاسيس تفاعي غيران      ا⃝  نتفاعيا    ⃝غيردولتي نماينده قانوني موسسه 

( نام پيشنهادي  .................................................................................................................................................................................................................

مشخصات و سوابق اعضاي موسسه ، ، كشوري        ⃝فرا استاني        ⃝استاني        ⃝شهرستاني        ⃝ت  موسسه درج گردد) با محدوده فعالي

  اهداف و روشهاي اجرايي پيش بيني شده براي فعاليت موسسه و دارايي اوليه را به شرح ذيل اعلام ميدارم. 

  

  مشخصات و سوابق اعضا: •

سمت در نظر     نام و نام خانوادگي ر ديف

  گرفته شده

مقطع و رشته   سن

  تحصيلي

سوابق فعاليت  در 

خصوص فعاليت 

  موسسه

  شغل قبلي  شغل فعلي

1            

  

  

    

2            

  

  

    

3            

  

    



 

 

71 

  

4            

  

  

    

5            

  

  

    

6            

  

  

    

7            

  

  

    

8            

  

  

    

9            

  

  

    

10            

  

  

    

11                
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  موضوع فعاليت پيشنهادي موسسه •

  

  
  اول    حوزه ........................... (اجتماعي يا توانبخشي يا پيشگيري)اولويت 

  

  

  

  

  

  

  

  اولويت دوم    حوزه ........................... (اجتماعي يا توانبخشي يا پيشگيري)

  

  

  

  

  

  اولويت سوم    حوزه ........................... (اجتماعي يا توانبخشي يا پيشگيري)
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  اوليه موسسه :/ سرمايه دارايي 

  نقدي ..................... ريال

  غيرنقدي معادل ....................... ريال

  توضيحات :

  صورت پذيرد.خواهشمند است در صورت صلاحديد ، اقدامات لازم به منظور صدور پروانه تاسيس موسسه 

ماه پس از آن ، اقدامات لازم جهت دريافت  6تا  صدور ،همچنين طبق قوانين سازمان متعهد مي گردم در صورت موافقت اعضاي كميسيون 

  تحويل نمايم. مذكورشماره ثبتي از اداره ثبت شركتها و موسسات غيردولتي را انجام و به دبيرخانه كميسيون 

  

  خانوادگي نام و نام

  امضا و تاريخ

  

  

  

  :اجراي موضوع فعاليت به منظور  موسسه روشهاي اجرايي

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 امضا و تاريخ
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    )2-2(پيوست 

⃝⃝با محدوده فعاليت   تعويض پروانه تاسيس����تمديد ����فرم درخواست ⃝⃝شهرستاني        ⃝⃝ ⃝⃝استاني        ⃝⃝ ⃝⃝فرا استاني        ⃝⃝     كشوري      ⃝⃝

  داراي كد ملي ...................................................................................................................................................................................خانم / آقاي  اينجانب

........................................................ساكن ) رشتهو  ................................ داراي مدرك تحصيلي(مقطع فرزند.............................................متولد........

  .....................................................تلفن............................................ به آدرس..............................................................................................شهرستان.............

  .................................................................................................... با شماره ثبت رئيس هيأت مديره مؤسسه.....................................................................

  ت مديره  با مشخصات ذيل:ئاعضاي جديد هي �ي قديم      اعضا �من معرفيض

  مقطع و رشته تحصيلي  سن  سمت در مؤسسه  نام و نام خانوادگي  رديف

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

تغيير آدرس و فعاليت / ادامه فعاليت در  �تغيير اعضا �علته تعويض پروانه تأسيس  ب �تمديد  �متقاضي

 :توانبخشي به آدرس / آدرس جديد �پيشگيري�اجتماعي�حوزه

....................................................................................................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................... ............................................................................................

  يد.يهستم.خواهشمند است دستور اقدام لازم را صادر فرما

   نام و نام خانوادگي

  امضا و تاريخ
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  )2 – 3پيوست (

  فرم مشخصات فردي

  غيردولتيمتقاضيان مراكز و مؤسسات 

  مركز / مؤسسه .............................................

  )مشخصات فردي1

  محل تولد :  محل صدور:  نام پدر :  :نام خانوادگي  نام :

  �متأهل               �وضعيت تاهل :    مجرد  نام مستعار يا القاب :  ي قبلي :گنام خانواد

  �المثني              �شناسنامه :   اصلينوع   كد ملي :  شماره شناسنامه :

  روز/ماه/سال                      تاريخ تولد :  تاريخ پايان خدمت يا معافيت :  مذهب :

  ) اطلاعات تحصيلي فرد متقاضي :2

  ����بالاتر از ديپلم�ديپلم                 �سيكل              �كم سواد  �بي سواد 

  تاريخ خاتمه  تاريخ شروع  شهرمحل تحصيل  محل تحصيلي  رشته تحصيلي  مقطع تحصيلي

            كارداني
            كارشناسي

            كارشناسي ارشد
            دكتري
            حوزوي

  ) مشاغلي كه تاكنون داشته ايد و داريد (اعم از دولتي و غيردولتي)با ذكر آدرس و شماره تماس محل كار3

  

  ثابت و همراه و پست الكترونيك :) آدرس محل مركز با ذكر شماره تماس 4

  ) آدرس محل سكونت (فعلي و قبلي) با ذكر شماره تماس ثابت و همراه و پست الكترونيك :5

  

  ) نحوه ارتباط و آشنايي با سازمان بهزيستي در زمينه مراكز و مؤسسات :6

  

  ) مأموريت يا مسافرت خارجي خود در راستاي فعاليت شغلي را ذكر نماييد :7

  

ه و چنانچه خلاف آن ثابت گردد اينجانب ................................... مسئوليت صحت كليه مطالب مندرج در اين فرم را كه صادقانه تكميل نموده ام به عهده گرفت

  وقت به مسئولين مربوطه اطلاع دهم. مراتب را در اسرع، و ضمناً متعهد مي شوم در صورت تغيير هر يك از موارد فوق  را مي پذيرممجازات قانوني آن 

  

  امضاءنام و نام خانوادگي و                                                                                                                                                          

  تاريخ تكميل تعرفه :                                                                                                                                                   

  

  

 محل الصاق عكس
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  )2  -  4يوست شماره (پ

  پروانه تاسيسمراحل صدور     

  

  

  

  

  
  عدم تاييد                                                    

  

  تاييد  

  

      
  عدم تاييد                                                                                    

  

  

  تاييد                                                                                                                                            
  
  

  
    عدم تاييد                                                                                    

  
    

  تاييد  

  

  

  

  

  

  
    

مدارك ناقص                                                                                                                 
    

  مدارك كامل                                                                                                                            

 

 

  

 
عدم تاييد                                                                                                     

  
    

  تاييد                                                                                                                                         
  

 

                                                                                                                                                                              

 تاسيس ، اداره و انحلال تكميل و ارائه فرم درخواست اوليه براساس شرايط عمومي و اختصاصي مندرج در دستورالعمل

  توسط نماينده قانوني به بهزيستي شهرستان  مراكز و موسسات غيردولتي

   بررسي اوليه شرايط متقاضي حقوقي توسط بهزيستي شهرستان

  ارسال فرم درخواست اوليه متقاضي حقوقي به دبيرخانه كميسيون استان توسط بهزيستي شهرستان 

  دبيرخانه كميسيون استانبررسي شرايط متقاضي حقوقي توسط 

  نيطرح درخواست در كميسيون صدور استا

  لمتقاضي حقوقي مطابق با مفاد اين دستورالعم اعلام موافقت كميسيون به بهزيستي شهرستان جهت تكميل مدارك

  انجام اقدامات لازم توسط بهزيستي شهرستان جهت تكميل پرونده متقاضي 

  توسط بهزيستي شهرستانارسال پرونده تكميل شده متقاضي به دبيرخانه كميسيون استاني 

  توسط دبيرخانه كميسيون استاني  متقاضي بررسي مدارك

  جهت تائيد صلاحيت فردي معرفي اعضاي موسسه به حراست استان توسط دبيرخانه كميسيون استاني

  كاري روز 40حداكثر   اعلام نظر به دبيرخانه كميسيون استاني توسط حراست استان ظرف مدت 

صدور پروانه تاسيس و ثبت 

اطلاعات در سامانه فراگير 

 سازماني

              مراجعه نماينده قانوني موسسه 

تاسيس جهت ارائه درخواست به  شرفدر

منظور دريافت پروانه تاسيس به بهزيستي 

 يبايگان

بايگاني يا جايگزيني 

 اعضاي موسسه
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  )2-5(پيوست شماره 

    كشوري      ⃝فرا استاني        ⃝استاني        ⃝شهرستاني        ⃝محدوده فعاليت   با پروانه تأسيس                                                                    

  تعويض /المثني/ تمديد نوبت .......

  

  

  ) داراي شماره ثبت ....................................................... (از اداره ثبت شركتها ..................................................................غير انتفاعي / انتفاعي  مؤسسه

مجلس شوراي اسلامي و براساس مقررات     27/11/1380قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي دولت مصوب    26ماده 13اين پروانه در اجراي بند

شود تا با رعايت قوانين و مقررات جمهوري اسلامي ايران و مفاد اساسنامه     تمديد و به آن مؤسسه اجازه داده مي  / سازمان بهزيستي كشور صادر     

عاليت فكشوري        ⃝فرا استاني        ⃝استاني        ⃝شهرستاني        ⃝محدوده   درسازمان بهزيستي  عالي صدور استاني/تأييد شده در كميسيون 

ست   ستورالعمل    26ماده 12تا  1هاي فعاليت در زمينه بندكند. بديهي ا سب پروانه فعاليت مطابق د سازمان      هايپس از ك صي مربوطه از  ص تخ

  خواهد بود. پذيربهزيستي امكان

صدور  مدت اعتبار اين پروانه  سال از تاريخ  سه ماه قبل از اتمام مدت اع    / ماه  به مدت .......................  شد و بايد  تبار پروانه براي تمديد آن مي با

اقدام لازم صـورت پذيرد و در صـورت عدم تقاضـاي تمديد از سـوي صـاحب امتياز ، اين پروانه از درجه اعتبار سـاقط مي گردد و ادامه فعاليت       

  موسسه غيرقانوني خواهد بود .     

  رئيس هيئت مديره :

  ت مديره:ئاعضاي هي

  

  

  مديرعامل:

  بازرس: 

  آدرس مؤسسه: 

  

  انها و يا شهرستانهايي كه موسسه در آنها داراي شعبه مي باشد :  است

  

  استان ............ صدورمديركل و رئيس كميسيون 

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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  )2-6پيوست شماره (

  توسط مؤسسات غيردولتي جازه نامه تأسيس شعبها

  

  

  سركار خانم/جناب آقاي..................................................  

  فرزند ...............................................

  داراي شماره ملي............................

  داراي مدرك و رشته تحصيلي.......................................

قانون تنظيم بخشي  26ماده 13شود در راستاي اجراي قانون تشكيل سازمان بهزيستي كشور و به استناد بند زه داده ميبه شما اجا وسيلهبدين

استاني / مكاتبه شماره مجلس شوراي اسلامي و با توجه به موافقت جلسه مورخ.......................كميسيون  27/11/80از مقررات مالي دولت مصوب 

عنوان شعبه  ه، بغيردولتي ........................... مورخ ............................................. رئيس دبيرخانه توسعه و نظارت بر مراكز و موسسات ................

با در اين استان ............................................ ................................................................شماره................................................... مؤسسه...................

  و تاريخ...................................... فعاليت كنيد.  ................................  و داراي پروانه تأسيس به شمارهپيشگيري  �توانبخشي    �اجتماعي    �فعاليت

  است.ماه / سال نامه از تاريخ صدور به مدت....................مدت اعتبار اين اجازه

آدرس شعبه شماره ........... : 

.............................................................................................................................................      .....................................................................................................................  

  

  استان................................صدورمديركل و رئيس كميسيون 

  

  

    

  ..................: .شماره

  .....................: تاريخ
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  )    2  -  7پيوست شماره (                  

  تمديدپروانه تاسيسمراحل                                                       

  

  

  

  

  

  

  

  مدارك ناقص                                                    

  كاملمدارك                                                                                                                        

  

  
  

  

  
  

  عدم تاييد                                                                 

  ييدات      

  

  

  عدم تاييد                                                          

 
ييدتا                                                                                                                               

 
 

 

 

 

 

 

 

  

  

اخذ مدارك از متقاضي حقوقي مطابق با مفاد دستورالعمل تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و 
  موسسات غيردولتي توسط بهزيستي شهرستان

  تكميل پرونده متقاضي  برايانجام اقدامات لازم توسط بهزيستي شهرستان 

  بهزيستي شهرستانارسال پرونده تكميل شده متقاضي به دبيرخانه كميسيون استاني توسط 

  بررسي مدارك توسط دبيرخانه كميسيون استاني 

 يديعملكرد موسسه و حراست استان جهت تا ييدجهت تامربوطه ارسال مدارك متقاضي به معاونت تخصصي 

  صلاحيت فردي اعضاي موسسه

روز و حراست  7اعلام نظر به دبيرخانه كميسيون استاني توسط معاونت تخصصي ظرف مدت 

  كاري روز40حداكثر استان ظرف مدت 

  طرح پرونده در كميسيون صدور استاني

بت و ثتمديدپروانه تاسيس 

 فراگيرسامانه در اطلاعات 

 سازماني

مراجعه نماينده قانوني موسسه 

 غيردولتيبرايتمديد پروانه 

 شهرستان تاسيس به بهزيستي

 بايگاني

 بايگاني
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 )2-8پيوست شماره (

  فرم درخواست صدور المثني پروانه تاسيس براي اشخاص حقوقي  

  
  

.............. به آدرس ................................ با شماره ملي  .......................... رئيس هيئت مديره موسسه .............................اينجانب خانم / آقاي 

...........................................................................................................................................................................................................................................................   

  ... مفقود گرديده است.پروانه تاسيس متعلق به اين موسسه با مشخصات ذيل در تاريخ ...................................... رساندمي طلاعبا 

  صادر گردد. مفقودهخواهشمند است نسخه المثني براي مجوز 

  مشخصات مجوز مفقود شده :

  پروانه تاسيس •

  شماره پروانه ........................................................

  تاريخ صدور .........................................................

  فعاليت .................................................... موضوع

  

  

  

  

  

  

  

  

  نام و نام خانوادگي

  امضاء

  تاريخ
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  )2-9(پيوست     

  

  

 

 

  فصل اول: كليات و اهداف

  1ماده

ــه  نام  ــس ــار    .............................................................................................................................موس ــنامه به لحاظ رعايت اختص ــاس ــت كه در اين اس ... اس

  مي باشد.كشوري        ⃝فرا استاني        ⃝استاني        ⃝شهرستاني        ⃝ نآمحدوده فعاليت  و  .................................................. ناميده مي شود

  2ماده

  موسسه خدمت رساني به جامعه هدف سازمان بهزيستي است كه بخشي از فعاليت هاي حوزه هاي هدفهدف :

  موسسه عبارتند از :  موضوع فعاليترا شامل مي شود . اشتغال �پيشگيري �توانبخشي  �اجتماعي   �

  ................. حوزه –اولويت اول  ــ

  ــ

_	 	

  ..........حوزه .....–اولويت دوم  ــ

  ــ

-  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6    12    

    غيرتجاري انتفاعيغيرهاساسنامه مؤسس

قانون تنظيم بخشي از مقررات ماليدولت 26ماده 13موضوع بند   
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  ..........حوزه .....–اولويت سوم  ــ

  ــ

-  

  ..........حوزه .....–اولويت چهارم  ــ

  ــ

-  

  وشهاي اجرايي اهداف موسسه عبارتند از :ر

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  اساسنامه مؤسسه ممنوع است.و موضوع فعاليت انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف   : 1تبصره

  تمامي فعاليت هاي موسسه غيرسياسي است. : 2تبصره 

مراجع ذيصلاح ، در صورت لزوم ، از سازمان بهزيستي هماهنگي با از  پس هر يك از اهداف و فعاليت هاي خود بايدتحقق مؤسسه براي : 3تبصره

 مجوز لازم را اخذ كند. نيز 

  3ماده 

استان .......................... شهرستان ....................... به آدرس ردمركز اصلي موسسه  : اقامتگاه قانوني

..................................................................................................................................................................................................................................................  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6    12    
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صورت نياز مي    ست و در  ستي     طبق مقرراتتواند واقع ا شور    سازمان بهزي ساير نقاط ك ست       . شعبه داير كند در  سه موظف ا س عدي در ات بهرگونه تغييرمو

  د.انبرس به ثبت اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري سازمان در 26اقامتگاه را پس از كسب مجوز از كميسيون ماده 

  4ماده

س         تابعيت: ضاي آن تبعيت خود را از قانون ا سلامي ايران را دارد و تمامي اع سه تابعيت جمهوري ا س سلامي ايران    مو سي و نظام جمهوري ا ا

  دارند.اعلام مي

  5ماده

سيس براي مدت .............................................      مدت فعاليت: سه از تاريخ تأ س سال  مو شكيل مي ماه /  سيس آن هر   شود ت سال   5و پروانه تا

  تمديد مي گردد.بهزيستي يكبار ، در صورت تاييد توسط سازمان 

  6ماده

............................ ريال است كه توسط دارايي اوليه موسسه اعم از نقدي...............................................ريال و يا غيرنقدي معادل ........................دارايي :

  ت موسس تماماً پرداخت شده و در اختيار مؤسسه قرار گرفته است. ئهي

  7ماده

  عبارتند از: ( مجمع عمومي موسس)س ت موسئهي

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6    12    
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  8ماده

  مجمع عمومي موسس:

خود و يا ديگران مسئوليتي در قبال مؤسسه نخواهد داشت. ت امنا از بين ئبعد از ثبت مؤسسه و معرفي هي ، مؤسسيا مجمع عمومي ت ئهي
ت ئتمامي صفحات اساسنامه در زمان تاسيس موسسه  بايد به امضاي هيأت مؤسس برسد و در صورت تغييرات بعدي ، اساسنامه به امضاي هي

  امنا خواهد رسيد.  

  9ماده

  مجمع عمومي موسس:وظايف 

  تصويب اساسنامه -

  هيئت امناانتخاب و معرفي  -

  تعيين مدت فعاليت موسسه (محدود يا نامحدود) -

  تعيين روزنامه كثيرالانتشار جهت درج دعوتنامه مجامع عمومي موسسه -

  

  

 فصل دوم: اركان

  10ماده

  اركان مؤسسه عبارتند از: 

  (ركن تصميم گيري) ت امنائالف ـ هي

  (ركن اداره و اجرا)ت مديره ئب ـ هي

  (ركن نظارت) ـ بازرس يا بازرسان ج

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  ت امنا:ئالف ـ هي

  11ماده 

يا ادهالعفوق،عاديگيري در مؤسسه است كه به صورت ترين مرجع تصميمت امنا با تعداد ......................  نفر تشكيل و عاليئمجمع عمومي هي

  شود. تشكيل ميعادي بطور فوق العاده

  ت امنا افتخاري خواهد بود.ئفعاليت هي تبصره:

  12ماده

س پت امنا ئدهد يا به هر علت امكان فعاليت يا مشاركت در مجمع عمومي را نداشته باشد، هيت امنا فوت كند يا استعفا ئچنانچه هر يك از اعضاي هي

ضاي خود به      عمومي فوق العاده ، از برگزاري مجمع  سه چهارم اع شرايط و مورد اعتماد را از ميان داوطلبان و با رأي  شين وي  شخص واجد  عنوان جان

  انتخاب خواهد كرد. 

  خواهد شد.  منحلت امنا از نظر مراجع قانوني ساقط شود، مؤسسه از ادامه فعاليت محروم و ئچنانچه صلاحيت اكثريت اعضاي هي :1تبصره

، جهت تاييد مصوبات  در زماني كه انحلال مؤسسه مطرح است ، خصوصا العادهفوقعمومي حضور نماينده سازمان در تشكيل مجامع  :2تبصره

بايد مراتب را به سازمان گزارش دهد.الزامي بوده و  مجامع   

  13ماده

  مجمع عمومي عادي

ضو             سان ح سه به منظور انتخاب هيئت مديره و بازر سميت جل شد. براي ر شكيل خواهد  سالي يك بار در...................ماه ت ر اكثريت  مجمع عمومي عادي 

ت  آگهي تشكيل مجمع براي نوبحضور اكثريت نسبي ( دو سوم از اعضا) ضرورت دارد. ، مطلق (نصف به علاوه يك نفر از اعضا ) و براي تصويب ساير موضوعات 

  لقدر صورتي كه در دعوت نخست اكثريت حاصل نشد، جلسه دومحدا      اول بايد حداقل پانزده روز قبل از برگزاري مجمع در روزنامه كثيرالانتشار درج گردد .  

صله   ست به فا شكيل و با هر تع    بي سه اول ت سميت خواهد يافت.      روز از جل سه ر ضر، جل شكيل مجمع حداقل ده و حداكثر چهل روز    داد حا صله دعوت تا ت فا

اعضاي هيئت امنا تشكيل شود.    از يا يك سوم   ، بازرسان  العاده در هر زمان به تقاضاي هيئت مديره مجمع عمومي عادي ممكن است به طور فوق خواهد بود . 

  درج آگهي در روز نامه كثيرالانتشار است. عمومي بصورت كتبي يا امعدعوت براي مج

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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بازرسان موسسه مكلف به انجام مجامع عمومي انجام ندهد ، مديرعامل و يا بموقع هيئت مديره تكليف خود را براي برگزاري  چنانچه : 1تبصره

  آن هستند.

روز پس از برگزاري مجمع ، بايد به بازرس يا  10، حداكثر شكايات اعضا در خصوص نحوه برگزاري و مصوبات مجامع عمومي  : 2تبصره

اكثريت هيات امنا ، جهت اجرا بازرسان تسليم گردد.اين شكايات توسط بازرسان ، رسيدگي و در مجمع فوق العاده هيات امنا ، مطرح و با راي 

  نافذ است.

  14ماده

سه   هيات امنامع عمومي امج سط هيأت رئي شي يك نفر  ،اي مركب از يك نفر رئيس تو ضا داير  و دو نفر ناظر  من  كه اين شود مياز ميان اع

  اعضا ، خود عضو هيئت امنا مي باشند.

و مسئوليت اداره جلسه ، مطابق با دستور جلسه اعلام  د شدنجمع انتخاب خواهت رئيسه با اعلام و قبول نامزدي خود در مئاعضاي هي :1تبصره

  شده و تنظيم صورت جلسه مجمع را عهده دار مي باشند.

  باشند. موسسه اعضاي هيأت رئيسه نبايد از بين كانديداهاي هيأت مديره و بازرسان  :2تبصره

  15ماده

  ت امنا عبارتند از: ئوظايف مجمع عمومي عادي هي

  البدل) ت مديره و بازرسان (اصلي و عليئانتخاب اعضاي هي -1

  ت مديره و بازرسان ئاعضاي هي بعضي ازيا  تماميعزل  -2

  ت مديره و بازرسان ئاستماع و رسيدگي به گزارش هي -3

  ت مديره و بازرسان ئبررسي و تصويب پيشنهادهاي هي -4

  جانشين هيات امناجايگزيني عضو  -5

  و منابع تأمين اعتبار( منوط به ارائه گزارش مالي بازرس ) نامه تصويب تراز -6

 تعيين خط مشي مؤسسه با توجه به اهداف اساسنامه -7

 تعيين صاحبان امضاي موسسه -8

 تعيين ميزان حقوق مديرعامل موسسه  -9

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  16ماده

  مجمع عمومي فوق العاده هيأت امنا با شرايط زير تشكيل خواهد شد: 

 ت مديره يا بازرسان ئبا درخواست هي -1

 ت امنا ئبا درخواست يك سوم از اعضاي هي -2

  

صره  ــرايط برگزاري  دعوت براي مجمع عمومي فوق :1 تب ــار بوده و مطابق با ش ــورت كتبي يا درج آگهي در روزنامه هاي كثيرالانتش العاده، بص

مجمع عمومي عادي تشكيل و رسميت خواهد يافت و تصميمات آن با حداقل دو سوم آراي موافق از تعداد حاضر در جلسه رسمي معتبر خواهد 

  بود.

صره  صورت  :2 تب ستي مي   در  سازمان بهزي سته       لزوم  ستعفاي د صوص در زماني كه ا شكيل مجمع عمومي فوق العاده را، به خ تواند مقدمات ت

  جمعي اعضاي هيأت مديره مطرح بوده و يا مؤسسه در مرحله انحلال قرار گيرد، انجام دهد.

  

  17ماده

  وظايف مجمع عمومي فوق العاده هيأت امنا عبارتند از: 

 خصوص اصلاح اساسنامه ( شامل تغيير آدرس ، نام موسسه و ... )تصميم گيري در  -1

 دارايي موسسه عديلتصميم گيري در خصوص ت -2

  تصميم گيري در خصوص تاسيس شعبه -3

 تصميم گيري در خصوص انحلال قبل از موعد موسسه  -4

 تصميم گيري در خصوص ورود اعضاي جديد به هيئت امنا -5

  18ماده

  فوق العاده عادي بطور مجمع عمومي 

مديره و همچنين بازرسان موسسه مي توانند در مواقع مقتضي ، مجمع عمومي عادي را به طور فوق العاده دعوت نمايند . در اين صورت   تئهي

  در آگهي دعوت قيد شود.دستور جلسه مجمع بايد 

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  19ماده

  شرايط زير تشكيل خواهد شد:  درفوق العاده  عادي بطور مجمع عمومي

 كاهش تعداد اعضاي هيئت مديره -1

 كاهش تعداد بازرسان -2

 تغيير صاحبان امضا -3

ــره ــان        چنانچه  :1 تبص هيئت مديره تكليف خود را براي برگزاري مجمع عمومي عادي بطور فوق العاده انجام ندهد ، مديرعامل و يا بازرسـ

  موسسه مكلف به انجام آن هستند.

  اين ماده ، هر گونه عزل ، استعفا ، فوت و يا محجوريت مي باشد. 2و  1منظور از كاهش در بندهاي  :2 تبصره

  ت مديرهئب ـ هي

  20ماده

صلي و ............................. نفر عضو علي    ت مديرهئموسسه داراي هي   ضو ا كه به ترتيب آراء  البدل خواهد بوداي مركب از ............................ نفر ع

   كسب شده ، سمت رئيس ، نايب رئيس ، خزانه دار و ... را احراز خواهند كرد.

  اكثريت اعضا رسميت يافته و تصميمات متخذه با اكثريت آراي موافق معتبر خواهد بود. ت مديره با حضورئجلسات هي :1تبصره

ت مديره بدون عذر موجه و بدون اطلاع قبلي ئت مديره در جلسات آن ضروري است و غيبت هر يك از اعضاي هي    ئشركت اعضاي هي   :2تبصره 

و شركت در جلسات هيات مديره ، قابل تفويض به غير نمي    خواهد بود جلسه متناوب، در حكم استعفاي عضو غايب    پنجتا سه جلسه متوالي و   

  باشد. 

  ت مديره افتخاري خواهد بود.ئفعاليت اعضاي هي:3تبصره

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  21ماده

البدل براي مدت ت مديره، عضو علي ئيا سلب شرايط از هر يك از اعضاي اصلي هي     ، حجر ، محكوميت قضائي و  فوت  ،استعفا  عزل ، در صورت  

  ت مديره، به جاي عضو اصلي انجام وظيفه خواهد كرد.ئباقيمانده هي

  22ماده

ــاتي كه بهئهي ــرورت با دعوت كتبي رئيس   طور مرتب و حداقل هر .......... روز يك بارت مديره علاوه بر جلس ــكيل خواهد داد، بنا به ض تش

  العاده خواهد داد. تشكيل جلسه فوق( از طريق پست ، نمابر و يا پست الكترونيك ) ت مديره ئهي

  جلسات هيئت مديره با حضور اكثريت اعضا رسميت مي يابد و تصميمات آن با اكثريت آراء معتبر است. تبصره :

  23ماده

ضاي هي  سه خواهند داد و از بين خود يك نفر رئيس و يك نفر نايب رئيس     ت ئاع شكيل جل شدن ت  و مديره حداكثر تا يك هفته بعد از انتخاب 

  د كرد.نانتخاب خواهساير سمت هاي هيئت مديره را 

  24ماده

ــد. انتخاب مجدد  هي  3هيأت مديره براي مدت  ــال انتخاب خواهد ش ت مديره موظف ئبوده و هي هاي بعدي بلامانعت مديره براي دورهئس

صدي خود از مجمع عمومي به    ست حداكثر دو ماه قبل از پايان ت ست يك  ئت مديره جديد دعوت كند. هيئمنظور انتخاب هيا ت مديره موظف ا

  ارسال كند.  مركزي سازمان بهزيستي كشور نسخه از نتيجه انتخابات خود را به سازمان بهزيستي استان يا ستاد

  25ماده

  

  

  

  

   
 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  هيئت مديره نماينده قانوني مؤسسه بوده و وظايف و اختيارات آن به شرح ذيل است:

 انجام اقدامات لازم به منظور برگزاري مجامع عمومي  -1

 مديرعاملانتخاب  -2

  حفظ و حراست از اموال منقول و غيرمنقول. -3

  ها و وصول مطالبات.رسيدگي به حسابهاي مؤسسه و پرداخت بدهي -4

 ت امنا در راستاي اجراي اهداف مؤسسه.ئاجراي مصوبات مجامع عمومي هي -5

 با معرفي نامه سازمان بهزيستي نام موسسهافتتاح حساب در بانك ها به -6

ــريفات قانوني و ــايي و مالياتي و ثبتي در تمامي مراحل قانوني در محاكم و تعيين حكم و تعيين وكيل و عزل آن،  انجام تش تعقيب جريانات قض

واگذاري تمام يا قسمتي از اختيارات خود به هر شخص ديگر اعم از حقيقي يا    و فصل دعاوي از طريق سازش و در صورت اقتضاء تفويض و     حل

  حقوقي يا حق توكيل به غير

سن يا رهن     تواند هر اقدام و معاملهت مديره ميئر كلي هيطوبه -7 ضروري بداند در مورد نقل و انتقال اموال منقول و تبديل به اح اي را كه 

ت امنا است به نام موسسه انجام    ئگذاري و فك رهن و استقراض به استثناي فروش اموال غيرمنقول كه مستلزم تصويب مجمع عمومي هي     

 دهد. 

 ماه يكبار به بازرسين موسسه  6ت مديره اعم از مالي و اجرايي ، حداقل هر ئعملكرد هيتحويل خلاصه  -8

 

،در  . با مهر مؤسسه معتبر خواهد بودتمامي اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي ....................................... و ..................................... :1تبصره

  .دو سمت تعيين شده در اين تبصره ، متعلق به يك نفر نباشد صورتيكه

صره   سات و مدارك ، پرونده    :2تب صورتجل شبكه نگهداري       تمامي  ست در دفتر مركزي  سناد مالي و غير مالي الزاماً مي باي شته جات ، ا ها ، نو

سمي  ضاي مدير عامل يا رئيس هيات مديره و درغياب رئيس  شبكه گردد و مكاتبات ر هيات مديره يا در زماني كه مديرعامل و رئيس هيات  با ام

ضاي نائب رئيس هيات مديره و با مهر     شد با ام سات هيأت امنا و هيأت مديره در      شبكه مديره يك نفر با صورتجل صوبات و  معتبر خواهد بود .م

  دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد. 

صره  ضوعاتي كه به جز دربار :3تب صلاحيت خاص مجامع عمومي هي      ه مو صميم و اقدام درباره آنها در  سنامه اخذ ت سا ت امنا ئموجب مفاد اين ا

  .داراستموسسه را چارچوب اهداف و وظايف  درت مديره تمامي اختيارات لازمبراي اداره امور مؤسسه ئاست، هي

  

  

 امضاء خانوادگينام و نام  رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  26ماده 

ت مديره مؤسسه بايد براي بررسي در دسترس ئتمامي اسناد و مدارك مؤسسه اعم از مالي و غيرمالي در هر زمان بدون قيد و شرط به وسيله هي

 يرد.قرار گو نماينده يا نمايندگان سازمان بهزيستي كه داراي حكم ماموريت بازرسي در اين خصوص مي باشند ، بازرسان مؤسسه يا و  بازرس

  27ماده

  مديرعامل

ــاي هيهيأت مديره مي ــه انتخاب كرده و  ئتواند از بين خود يا خارج از اعض ــس ــخص حقيقي را به مديريت عاملي موس ت مديره، يك نفر ش
ت مديره به   ئ ت مديره خواهد بود و مديرعامل در حدود اختياراتي كه از طرف هي        ئ ن كند. عزل وي نيز از اختيارات هي  حدود اختيارات او را تعيي  

  نماينده موسسه محسوب شده و از طرف موسسه حق امضا دارد. ، شود وي تفويض مي

صره  شد ،      مدير عامل  :1تب ضو هيئت مديره نبا صورتيكه ع شد. سال انتخا  يكبراي مدت حداكثر در  صورتيكه مديرعامل از بين   ب خواهد  در 

  اعضاي هيات مديره انتخاب شود ، مدت تصدي او با مدت عضويتش در هيات مديره يكسان خواهد بود.

  مدير عامل موسسه نمي تواند در هيچ موسسه ديگري ، سمت مديرعامل داشته باشد.:  2تبصره 

  بلامانع است.بطور متوالي مجدد مدير عامل صاب انت :3تبصره

آراء  سه چهارم چنانچه هيئت مديره ، رئيس هيئت مديره را بعنوان مديرعامل نيز انتخاب نمايد ، مي بايست موضوع ، ابتدا به تصويب    :4تبصره 

  مجمع عمومي عادي بطور فوق العاده برسد.  حاضر در 

  ـ بازرس يا بازرسان ج

  28ماده

البدل براي مدت يك ســـال انتخاب عليبازرس عنوان عنوان بازرس اصـــلي و...............نفر را بهت امنا...........نفر را بهئمجمع عمومي عادي هي

  خواهد كرد. 

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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ه و مدير عامل موسست مديره ئبا اعضاي هي( تا درجه سوم از طبقه اول و دوم )  بازرسان موسسه نبايد هيچ ارتباط سببي و نسبي: 1تبصره

  .داشته باشند

  بازرسان بلامانع است.بازرس يا انتخاب مجدد : 2تبصره

  29ماده

  وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است:

  تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عمومي بررسي تمامي اسناد و اوراق مالي و -1

  ت مديره اعم از مالي و غيرمالي و تهيه گزارش عملكرد براي اطلاع مجمع عموميئبررسي گزارش هي -2

 اظهار نظر در خصوص صحت ترازنامه مالي موسسه كه از سوي هيئت مديره ارائه مي شود. -3

 اعلام گزارش معاملات هيئت مديره به مجمع عمومي -4

زارش هر گونه تخلف ، تقصــير و يا جرم  از ناحيه هيئت مديره و مديرعامل به اولين مجمع عمومي ، كميســيون نظارت ســازمان   ارائه گ -5

 بهزيستي و مرجع قضايي صلاحيتدار

  

قيم يا غيرمست بازرس يا بازرسان و اعضاي هيات مديره نمي توانند در معاملاتي كه با حساب موسسه انجام مي پذيرد ، بطور مستقيم       : 1تبصره  

  ذينفع گردند.

  د.ند بدون داشتن حق رأي در جلسات هيأت مديره شركت كننتوانمييا بازرسان بازرس  :2 تبصره

صره  سه گردد ،         :3 تب س سارت و يا كاهش كيفيت عملكرد مو سه به وظايف قانوني خود عمل ننمايد و اين امر ، موجب بروز خ س اگر بازرس مو

  جبران خسارت ، متوجه شخص بازرس خواهد بود.

  ترازنامه موسسه بدون تاييد بازرس آن ، فاقد اعتبار است.:4 تبصره

 عملكرد موسسه خودداري نمايد  صورتحساب دوره   و مالي ررسي و اظهارنظر در خصوص ترازنامه   موسسه از ب  / بازرسان  چنانچه بازرس :5 تبصره 

مرجع قضــايي صــالح به تقاضــاي هر ذينفع ، بازرس / بازرســان را انتخاب خواهد كرد تا وظايف مربوطه را تا ، و يا به عللي نتوانند گزارش دهند

    انتخاب بازرس توسط مجمع عمومي انجام دهد. 

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي فردي

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 فصل سوم: منابع تأمين اعتبار و مواد متفرقه 

  30ماده 

سه از طريق جمع    س صيت و وقف ،  منابع تأمين اعتبار مو ساير فعاليتهاي مندرج در   زكات ، نذوراتآوري هدايا، اعانات، قبول و و از درآمد 

  ها و تسهيلاتي كه براي تأمين منابع مالي موسسه تخصيص داده ميشود ، تامين خواهد شد.اساسنامه و ساير كمك اين

ستي، نزد يك      كه بهبانكياي تمامي وجوه و درآمدهاي مؤسسه در حساب      :1تبصره  سازمان بهزي رسمي   از  بانك هاي ينام مؤسسه و با معرفي 

  . كشور جمهوري اسلامي ايران افتتاح شده است نگهداري خواهد شد 

به استثناي سال اول كه ابتداي  ختم مي شود ،سالي مالي موسسه از اول فروردين ماه هر سال شروع و به آخر اسفند ماه همان سال  :2تبصره  

  آن از تاريخ تاسيس موسسه است.

  31ماده

  لياتي توسط مؤسسات شرايط برخورداري از معافيت ما

  ت امنا و مديران با مؤسسه ئعدم معامله مؤسسان و بستگان درجه اول و دوم آنان و نيز هي −

  عدم هرگونه برداشت يا تخصيص از محل كمك ها و هداياي دريافتي و غيرنقدي مؤسسه توسط مؤسسان  −

 مرجع نظارت بر در آمد و هزينه مؤسسات خيريه، سازمان امور مالياتي كشور و ادارات تابعه خواهد بود.  −

ماه بعد از پايان 4درآمد و هزينه سالانه خود را كه متكي به اسناد و مدارك قابل قبول باشد، حداكثر تا  حسابمؤسسات خيريه مكلفند صورت   −

ماه از تاريخ وصول صورتحساب، نتيجه رسيدگي     4تسليم كنند و مرجع ناظر مؤسسه نيز بايد ظرف    سال مالي مؤسسه به مرجع ناظر مربوطه    

ساب درآمد و هزينه و رعايت مقررات قانوني و آئين نامه اجرايي ماده    صورتح صورت    قانون ماليات 139را در مورد  ستقيم اعلام و در  هاي م

  د. نمور مالياتي مربوطه تسليم كنتأييد، گواهي لازم را براي اقدام قانوني به اداره ا

سليم به موقع اظهار    − ساير مقررات مذكور در آئين نامه اجرايي مربوطه و تكاليف مقرر از جمله ت سود و زيان و    انجام  ساب  نامه و ترازنامه و ح

  پرداخت ماليات اشخاص ثالث طبق قانون ماليات هاي مستقيم 

صره :  شرايط و ترتيبات مقرر در  تب سال مالي، موجب محروميت از         عدم رعايت  سسات خيريه در هر  سوي مؤ ستقيم از  قانون ماليات هاي م

 معافيت مقرر در آن سال خواهد شد. 

 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  32ماده

سه نگهداري مي    پروندهتمامي مدارك،  س شتجات در دفتر مركزي مؤ ضاي مدير        ها و نو سه با ام س سمي مؤ و در غياب او  عاملشود و مكاتبات ر

  ت مديره و با مهر موسسه معتبر خواهد بود.ئرئيس هي

  ت مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد. ئت امنا و هيئمصوبات و صورتجلسات هيتبصره: 

  33ماده

  خواهد رسيد.  26كميسيون ماده ت مديره و تأييد ئمؤسسه داراي مهر و يا آرم مخصوص خواهد بود كه متن آن به تصويب هي

موسسه مي بايست در مكاتبات خود با ساير نهادها و سازمان ها  از مهر، آرم و سربرگ مخصوص موسسه استفاده كنند و لازم است : 1تبصره

  رسيده و با مهر و آرم سازمان بهزيستي مشابهت نداشته و عبارت  26قبل از آن تمامي موارد مذكور به تاييد كميسيون ماده 

   در آن قيد شود. نام و آرم موسسه بايد به تاييد و ثبت اداره ثبت شركتها نيز رسيده باشد .» هزيستي با مجوز و تحت نظارت سازمان ب« 

و موظف است پس از انقضا ايام تصدي مديريت ، مهر و يا  ت مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم مؤسسه مسئوليت قانوني داردئهي :2تبصره

    ره قانوني بعدي تحويل نمايد.به هيات مديساير دفاتر قانوني را عينا 

  34ماده

مطابق مقررات قانون تجارت و ساير قوانين موضوعه كشوري عمل و رفتار    ، در ساير موضوعاتي كه در اين اساسنامه پيش بيني نشده است        

  خواهد شد.

  35ماده

  انحلال

خاب و انت سازمان بهزيستيپس از هماهنگي با  ،اي تصفيهت يا مدير ئهيمبني بر انحلال موسسه ، مجمع عمومي فوق العاده  بر اساس مصوبات

ت وزاربا نظارت كشور پس از اداي ديون و وصول مطالبات نسبت به واگذاري اموال و املاك به سازمان بهزيستي ، ت موظف خواهد بود ئاين هي

  موارد به  وپايان امر تصفيه برابر با پايان شخصيت حقوقي موسسه است كه بايد در روزنامه رسمي كشور درج اقدام كند. امور اقتصادي و دارايي

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  سازمان بهزيستي اعلام گردد.

كه انحلال و يا تعطيل دائم مؤسسات غيردولتي مطرح است سازمان بهزيستي در ارتباط با بدهي و تعهدات به اشخاص حقيقي در مواردي :1تبصره

  و حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشت.

ت مديره ئقانوني ذيصلاح، هيمراجع ساير و يا توسط  نظارت سازمان بهزيستيپروانه تاسيس موسسه در كميسيون  لغو اعتباردرصورت   :2تبصره

 ت يا مدير تصفيه و طي مراحل انحلال اقدامئنسبت به تشكيل مجمع و انتخاب و معرفي هي،  لغو اعتبارموظف است ظرف مدت يك ماه از تاريخ 

يا مدير تصفيه را از  تواند تعيين هياتسازمان بهزيستي راسا ميت مديره، ئنمايد. بديهي است درصورت عدم اقدام در موعد مقرر از سوي هي

  دادگاه تقاضا نمايد.

پروانه تاسيس آن باشد ، ماه ، تعداد اعضاي هيئت مديره موسسه ، كمتر از تعداد مشخص شده در اساسنامه و  6چنانچه به مدت :3تبصره

  سازمان بهزيستي مي تواند درخواست انحلال موسسه را بنمايد.

موعد مجمع عمومي عادي ساليانه موسسه ، ترازنامه آن به تصويب مجمع نرسد ،سازمان بهزيستي ماه پس از سال مالي و  10چنانچه :4تبصره

  مي تواند درخواست انحلال موسسه را بنمايد.

  

  36ماده

  انجام فعاليت هاي فرهنگي موسسه با رعايت مقررات و موازين مربوطه از سوي موسسه پس از اخذ مجوزهاي لازم مجاز است.

  37ماده

اســاســنامه، موســســه بايد پس از دريافت پروانه تاســيس ، پروانه فعاليت لازم را نيز  اينبراي انجام هر يك از فعاليت ها و اهداف مندرج در 

  اخذ نمايد. سازمان بهزيستيمربوطه از  هايمطابق دستورالعمل

  38ماده

  مؤسس به تصويب رسيد. مجمع عمومي ....................................تبصره در نشست مورخ........ 42ماده و 38فصل و 3اين اساسنامه مشتمل بر 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  )2-10پيوست  (

  

 

 

 فصل اول: كليات و اهداف

 1ماده 

ــه  نام  ــس ــار    .............................................................................................................................موس ــنامه به لحاظ رعايت اختص ــاس ــت كه در اين اس ... اس

شود.  ................................................................................... ستاني         ⃝شهرستاني          ⃝ آنمحدوده فعاليت  و ................ ناميده مي  ستاني         ⃝ا         ⃝فرا ا

  مي باشد.كشوري  

 2ماده

  موسسه خدمت رساني به جامعه هدف سازمان بهزيستي است كه بخشي از فعاليت هاي حوزه هاي هدف:هدف

  موسسه عبارتند از :  موضوع فعاليترا شامل مي شود . پيشگيري �توانبخشي          �اجتماعي             �

  ................. حوزه –اولويت اول  ــ

-  

_	 	

  ..........حوزه .....–اولويت دوم  ــ

-  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف-

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   

    غيرتجاري انتفاعيهاساسنامه مؤسس

قانون تنظيم بخشي از مقررات ماليدولت 26ماده 13موضوع بند   
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  ..........حوزه .....–اولويت سوم  ــ

-  

-  

  ..........حوزه .....–اولويت چهارم  ــ

  ــ

-  

  وشهاي اجرايي اهداف موسسه عبارتند از :ر

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  اساسنامه مؤسسه ممنوع است.و موضوع فعاليت انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف   : 1 تبصره

  تمامي فعاليت هاي موسسه غيرسياسي است. : 2تبصره 

 ، در صورت لزوم ، ازسازمان بهزيستي هماهنگي با از پس هر يك از اهداف و فعاليت هاي تخصصي خود بايد تحقق مؤسسه براي : 3 تبصره

 مجوز لازم را اخذ كند. نيز مراجع ذيصلاح 

  

 اءامض نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 3ماده 

استان ................................... شهرستان ..................................  به آدرس ردمركز اصلي موسسه  :قانوني اقامتگاه

واقع  ...........................................................................................................................................................................................................................................................

ا موسسه موظف است هر گونه تغييرات بعدي در اقامتگاه ر شعبه داير كند.، در ساير نقاط كشور طبق مقرراتسازمان بهزيستي تواند است و در صورت نياز مي

 د.انبرسبه ثبت اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري  سازمان در 26پس از كسب مجوز از كميسيون ماده 

  4ماده

ه تابعيت جمهوري اسلامي ايران را دارد و تمامي اعضاي آن تبعيت خود را از قانون اساسي و نظام جمهوري اسلامي ايران اعلام موسس: تابعيت

  دارند. مي

  5ماده 

 5هـر  آن و پروانـه تاسـيس    شـود سـال تشـكيل مـي   مـاه / سـال   موسسـه از تـاريخ تأسـيس بـراي مـدت ......................       :مدت فعاليـت 

  د.گردتمديد مي بهزيستي سال يكبار در صورت تاييد سازمان 

  6ماده 

توسط هيئت است كه تماماً  سرمايه  اوليه موسسه اعم از نقدي...............................................ريال و يا غيرنقدي معادل ...................ريالمايه :رس

  پرداخت شده و در اختيار مؤسسه قرار گرفته است. به شرح ذيل موسس 

  .% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -1

  ...، ................................ ريال برابر ........% از كل سرمايهآقاي/خانم ........................................................... -2

  .% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -3

  .............................، ................................ ريال برابر ........% از كل سرمايهآقاي/خانم ................................. -4

  .% از كل سرمايهآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -5

  .......................................................، ................................ ريال برابر ........% از كل سرمايهآقاي/خانم ....... -6

 ل سرمايه.% از كآقاي/خانم ..............................................................، ................................ ريال برابر ....... -7

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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غير ندارند مگر با رضايت و موافقت دارندگان سه چهارم سرمايه موسسه كه داراي خود را به الشركهحق انتقال سهم، هيچيك از شركاء تبصره:

  . عمل نخواهد آمد مگر به موجب سند رسميه بالشركهسهمانتقال  .اكثريت عددي نيز باشند 

 7ماده 

  مجمع عمومي موسس:

ه ا عهدراوليه موسسه مديره و بازرسان ت ئؤسسه و معرفي هيثبت م از اجتماع شركاي موسسه تشكيل مي شود و مؤسسيا مجمع عمومي ت ئهي
در صورت تغييرات بعدي ، اساسنامه به  .. تمامي صفحات اساسنامه در زمان تاسيس موسسه بايد به امضاي هيأت مؤسس برسد ار مي باشندد

  امضاي شركاي موسسه خواهد رسيد.

   8 ماده

  وظايف مجمع عمومي موسس:

  تصويب اساسنامه -

  انتخاب و معرفي اولين هيئت مديره و بازرسان -

  تعيين مدت فعاليت موسسه (محدود يا نامحدود) -

  تعيين روزنامه كثيرالانتشار جهت درج دعوتنامه مجامع عمومي موسسه -

 فصل دوم: اركان

  9 ماده

  :  عبارتند ازاركان موسسه

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  (ركن تصميم گيري)مجامع عمومي الف : 

  (ركن اداره و اجرا)ب : هيات مديره 

  (ركن نظارت) انبازرس يا بازرس ج : 

  10 ماده

  الف : مجامع عمومي 

  شود. تشكيل مي عادي بطور فوق العادهيا  العادهفوق ، عاديگيري مؤسسه است كه به صورت ترين مرجع تصميمعالي، مجمع عمومي 

    11 ماده

  . شودمي داير از ميان اعضا و دو نفر ناظر منشييك نفر  ،اي مركب از يك نفر رئيس توسط هيأت رئيسه، مع عمومي امج

صره  ضاي هي  : 1 تب سه با اعلام و قبول نامزدي خود در مجمع انتخاب خواه ئاع شد نت رئي سه        د  ستور جل سه ، مطابق با د سئوليت اداره جل و م

  اعلام شده و تنظيم صورت جلسه مجمع را عهده دار مي باشند.

  .  باشدنماينده سازمان بهزيستي بايد بر نحوه تشكيل مجامع عمومي نظارت داشته  : 2تبصره 

    12 ماده

  جمع عمومي عاديم

حضور به منظور انتخاب هيئت مديره و بازرسان مجمع عمومي عادي سالي يك بار در...................ماه تشكيل خواهد شد. براي رسميت جلسه 

گهي آضرورت دارد.   )شركاء  ساير موضوعات ، حضور اكثريت نسبي ( دو سوم از      و براي تصويب  ) شركاء از نفر نصف به علاوه يك اكثريت مطلق (

  مجمع براي نوبت اول بايد حداقل پانزده روز قبل از برگزاري مجمع در روزنامه كثيرالانتشار درج گردد .  تشكيل

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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سه جل ،روز از جلسه اول تشكيل و با هر تعداد حاضر بيستبه فاصله  اقلحدا نشد، جلسه دومدر صورتي كه در دعوت نخست اكثريت حاصل 

العاده فوق طورمجمع عمومي عادي ممكن است به فاصله دعوت تا تشكيل مجمع حداقل ده و حداكثر چهل روز خواهد بود . رسميت خواهد يافت. 

عمومي بصورت كتبي يا درج آگهي در روز  امعتشكيل شود. دعوت براي مج از شركاء م يا يك سو ، بازرسان ت مديرهئدر هر زمان به تقاضاي هي

  نامه كثيرالانتشار است.

  ضروري است.، باشند  كردهحداقل نصف سرمايه موسسه را تعهد تامين كه  ءاي از شركادر مجمع عمومي حضور عده:1تبصره

  خواهد شد . منحل چنانچه صلاحيت اكثريت شركاء از نظر مراجع قانوني ساقط گردد، موسسه از ادامه فعاليت محروم و  :2تبصره 

صره ت سه مكلف به      بموقع ت مديره تكليف خود را براي برگزاري اهي چنانچه:3ب س سان مو مجامع عمومي انجام ندهد ، مديرعامل و يا بازر

  انجام آن هستند. 

  

   13 ماده

  وظايف مجمع عمومي  عادي عبارتند از: 

 البدل) انتخاب اعضاي هيئت مديره و بازرسان (اصلي و علي -1

  عزل تمامي يا بعضي از اعضاي هيئت مديره و بازرسان -2

  استماع و رسيدگي به گزارش هيئت مديره و بازرسان  -3

 ت مديره و بازرسان ئبررسي و تصويب پيشنهادهاي هي -4

  جانشين براي شركاء جايگزيني -5

  و منابع تأمين اعتبار( منوط به ارائه گزارش مالي بازرس ) نامه تصويب تراز -6

 تعيين خط مشي مؤسسه با توجه به اهداف اساسنامه -7

 تعيين صاحبان امضاي موسسه -8

 تعيين ميزان حقوق مديرعامل موسسه  -9

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  14ماده 

  مجمع عمومي فوق العاده با شرايط زير تشكيل خواهد شد: 

 با درخواست هيئت مديره يا بازرسان  -1

 شركاءبا درخواست يك سوم از  -2

 

العاده، بصورت كتبي يا درج آگهي در روزنامه هاي كثيرالانتشار بوده و مطابق با شرايط برگزاري    دعوت براي مجمع عمومي فوق :1 تبصره 

كه حق  مجمع عمومي عادي تشكيل و رسميت خواهد يافت و تصميمات آن با حداقل دو سوم آراي موافق از تعداد حاضر در جلسه رسمي

  معتبر خواهد بود. راي دارند ،

تواند مقدمات تشكيل مجمع عمومي فوق العاده را، به خصوص در زماني كه استعفاي دسته  در صورت لزوم سازمان بهزيستي مي   :2 تبصره 

 جمعي اعضاي هيأت مديره مطرح بوده و يا مؤسسه در مرحله انحلال قرار گيرد، انجام دهد.

  15ماده 

  رح ذيل است :وظايف مجمع عمومي فوق العاده به ش

 تصميم گيري در خصوص اصلاح اساسنامه ( شامل تغيير آدرس ، نام موسسه و ... ) -1

 سرمايه موسسه عديلتصميم گيري در خصوص ت -2

  تصميم گيري در خصوص تاسيس شعبه -3

 تصميم گيري در خصوص انحلال قبل از موعد موسسه -4

  ءتصميم گيري در خصوص ورود يا خروج شركا -5

  اي از شركا كه حداقل نصف سرمايه موسسه را داشته باشند ضروري است.العاده حضور عدهعمومي فوقدر مجمع : 1تبصره 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  16ماده 

  فوق العاده عادي بطور مجمع عمومي  

مديره و همچنين بازرسان موسسه مي توانند در مواقع مقتضي ، مجمع عمومي عادي را به طور فوق العاده دعوت نمايند . در اين صورت   تئهي

  دستور جلسه مجمع بايد در آگهي دعوت قيد شود.

  17ماده 

  شرايط زير تشكيل خواهد شد:  درفوق العاده  عادي بطور مجمع عمومي

 مديرهكاهش تعداد اعضاي هيئت  -1

 كاهش تعداد بازرسان -2

 تغيير صاحبان امضا -3

ــره ــان           العاده هيئت مديره تكليف خود را براي برگزاري مجمع عمومي عادي بطور فوق    چنانچه  :1 تبص انجام ندهد ، مديرعامل و يا بازرسـ

  موسسه مكلف به انجام آن هستند.

  اين ماده ، هر گونه عزل ، استعفا ، فوت و يا محجوريت مي باشد. 2و  1منظور از كاهش در بندهاي  :2تبصره 

  ت مديرهئب ـ هي

  18 ماده

سسه داراي هي   ضو علي    ت مديرهامو صلي و ............................. نفر ع ضو ا كه به ترتيب آراء  البدل خواهد بوداي مركب از ............................ نفر ع

   كسب شده ، سمت رئيس ، نايب رئيس ، خزانه دار و ... را احراز خواهند كرد.

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  رسميت يافته و تصميمات متخذه با اكثريت آراي موافق معتبر خواهد بود.ت مديره با حضور اكثريت اعضا ئجلسات هي: 1 تبصره

صره  ضاي هي   :  2 تب ضاي هي      ئشركت اع ست و غيبت هر يك از اع ضروري ا سات آن  ت مديره بدون عذر موجه و بدون اطلاع ئت مديره در جل

و شركت در جلسات هيات مديره ، قابل تفويض به غير    جلسه متناوب، در حكم استعفاي عضو غايب خواهد بود    پنجقبلي تا سه جلسه متوالي و   

  نمي باشد.

  19ماده

البدل براي مدت ت مديره، عضو علي ئيا سلب شرايط از هر يك از اعضاي اصلي هي     ، حجر ، محكوميت قضائي و  فوت  ،استعفا  عزل ، در صورت  

  ت مديره، به جاي عضو اصلي انجام وظيفه خواهد كرد.ئباقيمانده هي

  20 ماده

طور مرتب و حداقل هر .......... روز يك بار تشــكيل خواهد داد، بنا به ضــرورت با دعوت كتبي رئيس  ت مديره علاوه بر جلســاتي كه بهاهي

  العاده خواهد داد. تشكيل جلسه فوق( از طريق پست ، نمابر و يا پست الكترونيك) با رعايت فاصله زماني يك هفته ،  ت مديره ئهي

  يئت مديره با حضور اكثريت اعضا رسميت مي يابد و تصميمات آن با اكثريت آراء معتبر است. جلسات هتبصره: 

  21 ماده

 ئيسيك نفر نايب ر ،ت مديره حداكثر تا يك هفته بعد از انتخاب شدن تشكيل جلسه خواهند داد و از بين خود يك نفر رئيس    ئاعضاي هي 

  .كردساير سمت هاي هيئت مديره را انتخاب خواهند و 

  22ماده 

ت مديره موظف است ئسال انتخاب خواهد شد. انتخاب مجدد هيئت مديره براي دوره هاي بعدي بلامانع بوده و هي 3هيئت مديره براي مدت 

ت مديره موظف است يك ئحداكثر دو ماه قبل از پايان مدت تصدي خود از مجمع عمومي بمنظور انتخاب هيئت مديره جديد دعوت نمايد. هي

  ارسال نمايد. استان يا ستاد مركزي سازمان بهزيستي كشوربهزيستي  اداره كلنسخه از نتيجه انتخابات خود را به 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  23ماده 

  مديره نماينده قانوني مؤسسه بوده و وظايف و اختيارات آن به شرح ذيل است:هيئت 

 انجام اقدامات لازم به منظور برگزاري مجامع عمومي  -1

 انتخاب مديرعامل -2

  حفظ و حراست از اموال منقول و غيرمنقول. -3

  ها و وصول مطالبات.رسيدگي به حسابهاي مؤسسه و پرداخت بدهي -4

 در راستاي اجراي اهداف مؤسسه.اجراي مصوبات مجامع عمومي  -5

 با معرفي نامه سازمان بهزيستي نام موسسهافتتاح حساب در بانك ها به -6

ضايي و مالياتي و ثبتي در تمامي مراحل قانوني در محاكم و تعيين حكم و تعيين وكيل و     -7 شريفات قانوني و تعقيب جريانات ق انجام ت

واگذاري تمام يا قسمتي از اختيارات خود به هر شخص ديگر اعم  ت اقتضاء تفويض وو فصل دعاوي از طريق سازش و در صور  حلعزل آن، 

 از حقيقي يا حقوقي يا حق توكيل به غير 

ــن يا تواند هر اقدام و معاملهت مديره ميئطور كلي هيبه -8 ــروري بداند در مورد نقل و انتقال اموال منقول و تبديل به احس اي را كه ض

ست          صويب مجمع عمومي ا ستلزم ت ستثناي فروش اموال غيرمنقول كه م ستقراض به ا سه انجام    را رهن گذاري و فك رهن و ا س به نام مو

 دهد. 

 ماه يكبار به بازرسين موسسه  6اعم از مالي و اجرايي ، حداقل هر  تحويل خلاصه عملكرد هيئت مديره -9

 

،در  . با مهر مؤسسه معتبر خواهد بودتمامي اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي ....................................... و ..................................... :1تبصره

  ه در اين تبصره ، متعلق به يك نفر نباشد.صورتي كه دو سمت تعيين شد

سات و مدارك ، پرونده   :2تبصره   صورتجل ست در دفتر مركزي موسسه نگهداري       تمامي  سناد مالي و غير مالي الزاماً مي باي شته جات ، ا ها ، نو

با امضــاي مدير عامل يا رئيس هيات مديره و درغياب رئيس هيات مديره يا در زماني كه مديرعامل و رئيس  موســســهگردد و مكاتبات رســمي 

ضاي نائب رئيس هيات مديره و با مهر     شد با ام سه   هيات مديره يك نفر با س سات هيأت امنا و هيأت       مو صورتجل صوبات و  معتبر خواهد بود .م

  و به امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد.  مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت

ت ئموجب مفاد اين اساسنامه اخذ تصميم و اقدام درباره آنها در صلاحيت خاص مجامع عمومي است، هي      جز درباره موضوعاتي كه به  :3تبصره 

  موسسه را داراست.چارچوب اهداف و وظايف  درمديره تمامي اختيارات لازمبراي اداره امور مؤسسه 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء و نام خانوادگينام  رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  24 ماده

  مديرعامل

ت مديره، يك نفر شــخص حقيقي را به مديريت عاملي موســســه انتخاب كرده و  ئتواند از بين خود يا خارج از اعضــاي هيت مديره ميئهي
ت مديره به   ئ ت مديره خواهد بود و مديرعامل در حدود اختياراتي كه از طرف هي        ئ او را تعيين كند. عزل وي نيز از اختيارات هي   حدود اختيارات  
  شود نماينده موسسه محسوب شده و از طرف موسسه حق امضا دارد. وي تفويض مي

صره  شد ،      مدير عامل  :1تب ضو هيئت مديره نبا صورتيكه ع شد.    يكبراي مدت حداكثر در  صورتيكه مديرعامل از بين   سال انتخاب خواهد  در 

  ت مديره انتخاب شود ، مدت تصدي او با مدت عضويتش در هيات مديره يكسان خواهد بود.ئاعضاي هي

  بلامانع است.بطور متوالي مجدد مدير عامل صاب انت :2تبصره

  ته باشد و يا حتي در جاي ديگري شاغل باشد.مدير عامل موسسه نمي تواند در موسسه ديگري ، سمت مديرعامل داش:3تبصره

آراء  سه جهارم چنانچه هيئت مديره ، رئيس هيئت مديره را بعنوان مديرعامل نيز انتخاب نمايد ، مي بايست موضوع ، ابتدا به تصويب    :4تبصره 

  مجمع عمومي عادي بطور فوق العاده برسد.  حاضر در 

  ـ بازرس يا بازرسان ج

  25 ماده

البدل براي مدت يك سـال انتخاب خواهد  عليبازرس عنوان ........نفر را به....عنوان بازرس اصـلي و....... .نفر را به.......عادي..........مجمع عمومي 

  كرد. 

صره  سبي         : 1 تب سببي و ن سه نبايد هيچ ارتباط  س سان مو سوم از طبقه اول و دوم )   بازر ضاي هي ( تا درجه  و مدير عامل ت مديره ئبا اع

  .داشته باشندسسه مو

  بازرسان بلامانع است.بازرس يا انتخاب مجدد : 2تبصره

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  26 ماده

  وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است:

  اوراق مالي و تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عموميبررسي تمامي اسناد و  -1

  هيئت مديره اعم از مالي و غيرمالي و تهيه گزارش عملكرد براي اطلاع مجمع عموميسالانه بررسي گزارش  -2

 اظهار نظر در خصوص صحت ترازنامه مالي موسسه كه از سوي هيئت مديره ارائه مي شود. -3

 مجمع عمومي اعلام گزارش معاملات هيئت مديره به -4

ارائه گزارش هر گونه تخلف ، تقصير و يا جرم  از ناحيه هيئت مديره و مديرعامل به اولين مجمع عمومي ، گميسيون نظارت سازمان     -5

 بهزيستي و مرجع قضايي صلاحيتدار

  

  تواند بدون داشتن حق رأي در جلسات هيأت مديره شركت كند.مي/ بازرسان بازرس  :1 تبصره

صره  سه گردد ،         اگر  :2 تب س سارت و يا كاهش كيفيت عملكرد مو سه به وظايف قانوني خود عمل ننمايد و اين امر ، موجب بروز خ س بازرس مو

  جبران خسارت ، متوجه شخص بازرس خواهد بود.

  ترازنامه موسسه بدون تاييد بازرس آن ، فاقد اعتبار است.:3 تبصره

عملكرد موسسه خودداري نمايد صورتحساب دوره و  مالي  و اظهارنظر در خصوص ترازنامهموسسه از بررسي / بازرسان چنانچه بازرس :4 تبصره

ا تو يا به عللي نتوانند گزارش دهند ، مرجع قضــايي صــالح به تقاضــاي هر ذينفع ، بازرس/ بازرســان را انتخاب خواهد كرد تا وظايف مربوطه را 

  انتخاب بازرس توسط مجمع عمومي انجام دهد.

 

  27ماده 

 امي اسناد و مدارك موسسه اعم از مالي و غير مالي در هر زمان ، بدون قيد و شرط به وسيله هيئت مديره موسسه بايد براي بررسي در دسترستم

  قرار گيرد.، و نماينده / نمايندگان سازمان بهزيستي كه داراي حكم ماموريت بازرسي در اين خصوص مي باشند بازرس / بازرسان موسسه 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء و نام خانوادگينام  رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  فصل سوم: منابع تأمين اعتبار و مواد متفرقه 

  28ماده 

امين شود تمنابع تأمين اعتبار موسسه از طريق انجام فعاليت هاي مندرج در اساسنامه كه در جهت تامين منابع مالي موسسه تخصيص داده مي

  گردد. مي

كه به نام موسسه و با معرفي سازمان بهزيستي در نزد يكي از بانكهاي رسمي  اي بانكيوجوه ودرآمدهاي مؤسسه در حساب  تمامي:1تبصره 

  نگهداري خواهد شد. ، كشور جمهوري اسلامي ايران مفتوح شده است 

به استثناي سال اول كه ابتداي ، يابد سال مالي موسسه از اول فرودين ماه هر سال شروع و به آخر اسفند ماه همان سال خاتمه مي :2تبصره 

  آن از تاريخ تاسيس موسسه است . 

  29ماده 

ساير عوارض دولتي و ديون ، حقوق كاركنان و مديران ، استهلاك ماليات ،پايان هر سال مالي هزينه اداري از درآمد موسسه در  تقسيم سود :

  الشركه بين شركاء تقسيم خواهد شد. كسر و پس از وضع حداقل صدي ده بابت ذخيره قانوني، بقيه كه سود ويژه است به نسبت سهم

  30ماده 

توانند به مشاركت  خود ادامه دهند . انحلال موسسه نخواهد شد و وراث متوفي و يا ولي محجور ميفوت يا محجوريت هر يك از شركاء باعث 

  د . و از موسسه خارج شونكرده سهم الشركه خود را پس از انجام تشريفات قانوني دريافت و يا به شريك ديگري منتقل  ددرغير اين صورت باي

  

 امضاء نام خانوادگي نام و رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  31ماده 

 باشود و مكاتبات رسمي مؤسسه با امضاي مدير عامل و در غياب او ها و نوشتجات در دفتر مركزي مؤسسه نگهداري ميتمامي مدارك، پرونده

  ت مديره و با مهر موسسه معتبر خواهد بود. ئرئيس هيامضاي 

  ت مديره در دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد. ئهيمجامع عمومي و مصوبات و صورتجلسات  تبصره:

  32ماده 

خواهد  سازمان بهزيستي 26كميسيون ماده ت مديره و تأييد ئآن به تصويب هي و شكل ؤسسه داراي مهر و يا آرم مخصوص خواهد بود كه متنم

  رسيد. 

و موظف است پس از اتمام ايام تصدي مديريت ، مهر و يا  ت مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم مؤسسه مسئوليت قانوني داردئهي تبصره :

   ساير دفاتر قانوني را عينا به هيات مديره قانوني بعدي تحويل نمايد.

  33ماده

  .ملاك عمل خواهد بود كشوريمقررات قانون تجارت و ساير قوانين موضوعه ، ي كه در اين اساسنامه پيش بيني نشده است در ساير موضوعات

  34 ماده

  انحلال

خاب و انت سازمان بهزيستيپس از هماهنگي با  ،ايت يا مدير تصفيهئهيمبني بر انحلال موسسه ، مجمع عمومي فوق العاده  بر اساس مصوبات

ابر پايان امر تصفيه براقدام كند. انحلال موسسه ، طبق قانون تجارتپس از اداي ديون و وصول مطالبات نسبت به ، ت موظف خواهد بود ئاين هي

  .و به سازمان بهزيستي اعلام گرددبا پايان شخصيت حقوقي موسسه است كه بايد در روزنامه رسمي كشور درج 

 امضاء و نام خانوادگينام  رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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كه انحلال و يا تعطيل دائم مؤسسات غيردولتي مطرح است سازمان بهزيستي در ارتباط با بدهي و تعهدات به اشخاص حقيقي در مواردي :1تبصره

  و حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشت.

 ت مديره موظف است ظرفئمراجع قانوني ذيصلاح، هيساير و يا  سازمان بهزيستي توسطپروانه تاسيس موسسه  لغو اعتباردرصورت  :2تبصره

ت يا مدير تصفيه و طي مراحل انحلال اقدامنمايد. بديهي ئنسبت به تشكيل مجمع و انتخاب و معرفي هي، مجوز  لغو اعتبارمدت يك ماه از تاريخ 

تواند تعيين هيات يا مدير تصفيه را از دادگاه تقاضا سازمان بهزيستي راسا ميت مديره، ئاقدام در موعد مقرر از سوي هي است درصورت عدم

  نمايد.

ماه ، تعداد اعضاي هيئت مديره موسسه ، كمتر از تعداد مشخص شده در اساسنامه و پروانه تاسيس آن باشد ،  6چنانچه به مدت :3تبصره

  تواند درخواست انحلال موسسه را بنمايد. سازمان بهزيستي مي

نامه آن به تصويب مجمع نرسد ،سازمان بهزيستي ز ماه پس از سال مالي و موعد مجمع عمومي عادي ساليانه موسسه ، ترا 10چنانچه :4تبصره

  مي تواند درخواست انحلال موسسه را بنمايد.

  

  35ماده

  .خواهدبود مجاز ، انجام فعاليت هاي فرهنگي موسسه با رعايت مقررات و موازين مربوطه از سوي موسسه پس از اخذ مجوزهاي لازم 

  

  36ماده

سيس ، پروانه فعاليت لازم را نيز           هابراي انجام هر يك از فعاليت سه بايد پس از دريافت پروانه تا س سنامه، مو سا و اهداف مندرج در اين  ا

  اخذ نمايد. سازمان بهزيستيدستورالعمل هاي مربوطه از  مطابق

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  37ماده

  ت مؤسس به تصويب رسيد.ئمورخ.........................هيتبصره در نشست  38 ماده و  37،فصل  3اين اساسنامه مشتمل بر 

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  )2-11(پيوست  

 

  

 

  

  فصل اول: كليات و اهداف

  1ماده

شبكه  :  صورت    نام  ست كه ب شوري    � ............................................................................................................... ا ستاني فعاليت مي نمايد و در    �ك ا

ــار، ..........................................................................................         ختصــ لحــاظ رعــايــت ا ــه  ــنــامــه ب ــاســ ين اســ ميــده   ا ــا   .........................................ن

  مي شود. 

  2ماده

ــدف : ــاي        ه ــوزه ه ــاي ح ــت ه ــي از فعالي ــه بخش ــت ك ــتي اس ــازمان بهزيس ــدف س ــه ه ــه جامع ــاني ب ــدمت رس ــبكه ، خ ــدف ش ــاعي   �ه اجتم

  را شامل مي شود .توانمند سازي اعم از اشتغال�پيشگيري �توانبخشي      �

  3ماده

  شبكه عبارت است از : موضوع فعاليت

  ــ 

 امضاء خانوادگينام و نام  رديف امضاء نام و نام خانوادگي ديف_

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   

  

    غيرتجاري انتفاعيغير شبكهاساسنامه 

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي  26ماده 13موضوع بند 

  27/11/1380مصوب 
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-  

  ــ 

  ــ

-  

  روشهاي اجرايي اهداف شبكه عبارتند از :

  ــ

  ــ

  ــ

  ــ

  انجام هرگونه فعاليت مغاير با اهداف و موضوع فعاليت اساسنامه .............. ممنوع است.  : 1تبصره

  تمامي فعاليت هاي .......................غير سياسي است. : 2تبصره 

براي تحقق هر يك از اهداف و فعاليت هاي خود بايد پس از هماهنگي با سازمان بهزيستي ، در صورت لزوم  ، از  :.........................3تبصره

  مراجع ذيصلاح نيز مجوز لازم را اخذ كند. 

  

  

 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  4ماده 

ني :            نو قا گاه  ت م قا ــبــكــه ، د  ا ــلــي فــعــالــيــتشــ ــه آدرس   مــركــز اصــ ــتــان ....................... ب ــهــرســ ــتــان .......................... شــ راســ

ست هرگ    شبكه موظف ا سب مجوز از  ............................................................................................... قرار دارد و  ونه تغييرات بعدي در اقامتگاه را پس از ك

  سازمان ، در اداره ثبت شركتها و موسسات غيرتجاري به ثبت برساند. 26كميسيون ماده 

  5هماد

سلامي ايران اعلام        تابعيت: ساسي و نظام جمهوري ا سلامي ايران را دارد و تمامي اعضاي آن تبعيت خود را از قانون ا شبكه ، تابعيت جمهوري ا

  دارند.مي

  6ماده

 5وانــه تاســيس آن هــر و پر شــوداز تــاريخ تأســيس بــراي مــدت  ....................................... مــاه / ســال تشــكيل مــي شــبكهمــدت فعاليــت : 

   سال يكبار در صورت تاييد توسط سازمان بهزيستي تمديد مي گردد.

  7ماده

 وسسين......... ريال است كه توسط ماعم از نقدي...............................................ريال و يا غيرنقدي معادل ........................................... شبكه دارايي اوليه

  تماماً پرداخت شده و در اختيار شبكه قرار گرفته است. 

  8ماده

  مجمع عمومي موسسين استاني:

........ براي انتخاب موسسين با حضور صاحبان امتياز مراكز................. / روساي هيات مديره موسسات .......................... استان ..............مجمع عمومي  
هيات امناء تشكيل ميگردد . بدين منظور حضور يك دوم كل صاحبان امتياز جهت تشكيل مجمع عمومي موسسين  استاني الزامي مي و معرفي 
.مجمع عمومي موسسين پس در صورتي كه در دعوت نخست اكثريت حاصل نشد، جلسه دومبا تعداد يك سوم اعضاء رسميت خواهد يافتباشد . 

  ه مسئوليتي درقبال شبكه نخواهد داشت .از انتخاب هيات امناء هيچگون

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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................../روساي هيئت مديره پس از انقضاء مدت فعاليت شبكه ، مجمع عمومي موسسين ، مجددا با حضور صاحبان امتياز مراكز :1تبصره 

  موسسات ......................... براي انتخاب و معرفي هيات امناي جديد تشكيل مي گردد.

  مدارك و شرايط لازم داوطلبان جهت عضويت در هيات امناء و هيات مديره شبكه، در فصل چهارم اساسنامه درج گرديده است .   :2تبصره 

نمايندگان شبكه هاي استاني بعنوان موسسين شبكه كشوري ، براي انتخاب و معرفي هيات امناي شبكه كشوري ، مجمع عمومي :3تبصره

  تشكيل مي دهند.

  

  9ماده

  وظايف و اختيارات مجمع عمومي موسسين:

  تصويب اساسنامه -

  انتخاب و معرفي هيئت امنا -

  ( محدود يا نامحدود) تعيين مدت فعاليت شبكه -

  تعيين روزنامه كثيرالانتشار جهت درج دعوتنامه مجامع عمومي شبكه -

 فصل دوم: اركان

   10ماده 

  اركان شبكه كشوري / استاني عبارتند از: 

  الف ـ هيئت امنا (ركن تصميم گيري)

  ب ـ هيئت مديره (ركن اداره و اجرا)

  ج ـ بازرس يا بازرسان (ركن نظارت)

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  الف ـ هيات امنا:

گيري در شبكهاستاني است كه به صورت     ترين مرجع تصميم مجمع عمومي هيات امناي شبكه استاني با تعداد ......................  نفر تشكيل و عالي   

. هيات امناي شبكه كشوري از ميان روساي هيات مديره شبكه هاي استاني تشكيل       شود  تشكيل مي  عادي بطور فوق العادهيا  العادهفوق،  عادي

و عالي ترين مرجع تصميم گيري در شبكه كشوري است .  تمامي صفحات اساسنامه در زمان تاسيس شبكه بايد به امضاي اعضاي هيات امناء             

  برسد . 

  اليت اعضاي هيات امناء افتخاري خواهد بود.فع تبصره:

  11ماده 

شت         شاركت در هيات امناء را ندا ستعفا دهد يا به هر علت امكان فعاليت يا م ستاني فوت كند يا ا شبكه ا ضاي هيات امناي   هچنانچه هر يك از اع

د نمود . ليكن درخصوص شبكه كشوري ، جانشيني     باشد، هيات امناء  پس از برگزاري مجمع عمومي فوق العاده ، جانشين وي را انتخاب خواه  

  عضو جديد ، پس از برگزاري انتخابات استاني و تعيين رئيس هيات مديره جديد ، امكانپذير مي باشد .

صره  صورت لزوم            :1تب شبكه از ادامه فعاليت محروم و  در  شود،  ساقط  ضاي مجمع عمومي از نظر مراجع قانوني  صلاحيت اكثريت اع چنانچه 

  ل خواهد شد. منح

صره  حضـور نمايندگان سـازمان متشـكل از يك نماينده  از حوزه تخصـصـي مربوطه ، يك نماينده از حوزه  توسـعه و نظارت بر مراكز  و        :2تب

كه بالعاده در زماني كه انحلال شتشكيل مجامع فوقزمان برگزاري انتخابات مجامع و موسسات غيردولتي به عنوان ناظرين سازمان بهزيستي در    

  مطرح است ، جهت تائيد مصوبات مجامع الزامي بوده و بايد مراتب را به سازمان گزارش دهند.

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  12ماده 

  مجمع عمومي عادي:

ت يئمجمع عمومي عادي شبكه استاني / كشوري ، سالي يك بار در................... ماه تشكيل خواهد شد. براي رسميت جلسه به منظور انتخاب ه         

سوم از                 سبي ( دو  ضور اكثريت ن ضوعات ، ح ساير مو صويب  ضا ) و براي ت صف به علاوه يك نفر از اع ضور اكثريت مطلق (ن سان ح مديره و بازر

ضرورت دارد. آگهي تشكيل مجمع ، براي نوبت اول بايد حداقل پانزده روز قبل از برگزاري مجمع در روزنامه كثيرالانتشار درج گردد . در    اعضا)  

سه                    ضر، جل شكيل و با هر تعداد حا سه اول ت ست روز از جل صله بي سه دومحدااقل به فا شد، جل صل ن ست اكثريت حا صورتي كه در دعوت نخ

ست به طور      رسميت خواهد يافت.  شكيل مجمع ، حداقل ده روز و حداكثر چهل روز خواهد بود . مجمع عمومي عادي ممكن ا صله دعوت تا ت فا

صورت             فوق شود. دعوت براي مجامع عمومي ب شكيل  ضاي هيئت امنا ت سوم از اع سان يا يك  ضاي هيئت مديره ، بازر العاده در هر زمان به تقا

  الانتشار است. كتبي يا درج آگهي در روز نامه كثير

ــره ــان ، مكلف به انجام آن             بموقع چنانچه هيئت مديره تكليف خود را براي برگزاري     :1تبص مجامع عمومي انجام ندهد ، مديرعامل و يا بازرسـ

  هستند.

صره   روز پس از برگزاري مجمع بايد به بازرس يا  10شــكايات اعضــاء در خصــوص نحوه برگزاري و مصــوبات مجامع عمومي ، حداكثر  :  2تب

سيدگي و در مجمع فوق العاده هيات امنا ، مطرح و با راي اكثريت هيات امنا،           سان ر سط بازرس يا بازر شكايات تو سليم گردد . اين  سان ت  بازر

  جهت اجرا نافذ است . 

  13دهما

سه    سط هيأت رئي ضا ، داير مي   مجامع عمومي تو شي و دو نفر ناظر از ميان اع ضا ، خود    اي مركب از يك نفر رئيس ، يك نفر من شود كه اين اع

  عضو هيئت امنا مي باشند. 

  اعضاي هيئت رئيسه با اعلام و قبول نامزدي خود در مجمع انتخاب خواهند شد.  :1تبصره

  ه نبايد از بين كانديداهاي هيأت مديره و بازرسان شبكه باشند. اعضاي هيأت رئيس :2تبصره

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  14ماده

  وظايف و اختيارات مجمع عمومي  عادي هيات امنا عبارتند از: 

  البدل) انتخاب اعضاي هيئت مديره و بازرسان (اصلي و علي -1

  عزل تمامي يا بعضي از اعضاي هيئت مديره و بازرسان  -2

  استماع و رسيدگي به گزارش هيئت مديره و بازرسان  -3

  بررسي و تصويب پيشنهادهاي هيئت مديره و بازرسان  -4

  جايگزيني عضو جانشين هيئت امنا  -5

  ارائه گزارش مالي بازرس ) و منابع تأمين اعتبارنامه ( منوط به تصويب تراز -6

  تعيين خط مشي شبكه با توجه به اهداف اساسنامه -7

 تعيين صاحبان امضاي شبكه -8

 تعيين ميزان حقوق مديرعامل شبكه -9

 

    15ماده 

  مجمع عمومي فوق العاده هيات امناء با شرايط زير تشكيل خواهد شد: 

  ان با درخواست هيأت مديره يا بازرس / بازرس -1

 با درخواست يك سوم از اعضاي اصلي   -2
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شرايط برگزاري مجمع    دعوت براي مجمع عمومي فوق تبصره:  صورت كتبي يا درج آگهي در روزنامه هاي كثيرالانتشار بوده و مطابق با  العاده، ب

 عمومي عادي تشكيل و رسميت خواهد يافت و تصميمات آن با حداقل دو سوم آراي موافق از تعداد حاضر در جلسه رسمي معتبر خواهد بود.

  وظايف مجمع عمومي  فوق العاده هيأت امنا عبارتند از: 

  تصميم گيري در خصوص اصلاح اساسنامه ( شامل تغيير آدرس ، نام تشكل و ... ) -1

 تصميم گيري در خصوص تعديل دارايي شبكه -2

 تصميم گيري در خصوص انحلال قبل از موعد شبكه -3

 تصميم گيري در خصوص ورود اعضاي جديد به هيئت امنا -4

 16ماده

  مجمع عمومي  عادي بطور فوق العاده :

هيات مديره و همچنين بازرسان شبكه مي توانند در مواقع مقتضي ، مجمع عمومي عادي را به طور فوق العاده دعوت نمايند . در اين صورت  

  دستور جلسه مجمع بايد در آگهي دعوت قيد شود.

  واهد شد: مجمع عمومي عادي بطور فوق العاده در شرايط زير تشكيل خ

  كاهش تعداد اعضاي هيئت مديره -1

 كاهش تعداد بازرسان -2

 تغيير صاحبان امضا -3

صره  شبكه    : 1 تب سان  چنانچه هيئت مديره تكليف خود را براي برگزاري مجمع عمومي عادي بطور فوق العاده انجام ندهد ، مديرعامل و يا بازر

 مكلف به انجام آن هستند.

  اين ماده ، هرگونه عزل ، استعفاء ، فوت و يا محجوريت خواهد بود. 2و  1منظور از كاهش در بندهاي :2 تبصره

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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  ب ـ هيأت مديره

  17ماده

كه به البدل خواهد بود اي مركب از ............................ نفر عضو اصلي و .............................  نفر عضو علي   شبكه استاني / كشوري داراي هيأت مديره   

  ترتيب آراء كسب شده ، سمت رئيس ، نايب رئيس ، خزانه دار و... را احراز خواهند كرد .

  . سال سابقه فعاليت رسمي (از تاريخ اولين پروانه فعاليت) باشند 8مديره بايد داراي حداقل اعضاي هيات :1تبصره

  جلسات هيأت مديره با حضور اكثريت اعضا رسميت يافته و تصميمات متخذه با اكثريت آراي موافق معتبر خواهد بود. :2تبصره

شركت اعضاي هيأت مديره در جلسات آن ضروري است و غيبت هر يك از اعضاي هيأت مديره بدون عذر موجه و بدون اطلاع قبلي         :3تبصره 

تا سه جلسه متوالي و پنج جلسه متناوب، در حكم استعفاي عضو غايب خواهد بود. عضويت و شركت در جلسات هيات مديره ، قابل تفويض به          

  غير نمي باشد.

    18ماده 

صلي هيأت مديره،               در ضاي ا سنامه از هر يك از اع سا شرايط مندرج در اين ا سلب  ضايي و يا  ستعفا ، فوت ، حجر ، محكوميت ق صورت عزل ، ا

  البدل براي مدت باقيمانده هيأت مديره، به جاي عضو اصلي انجام وظيفه خواهد كرد.عضو علي

  19ماده 

داقل هر .......... روز يك بار تشــكيل خواهد داد، بنا به ضــرورت با دعوت كتبي رئيس هيأت  طور مرتب و حهيأت مديره علاوه بر جلســاتي كه به

  العاده خواهد داد. با رعايت فاصله زماني يك هفته ، تشكيل جلسه فوقاز طريق پست ، نمابر و يا پست الكترونيك)مديره (

  20ماده 

شدن ت    ضاي هيأت مديره حداكثر تا يك هفته بعد از انتخاب  سه خواهند داد و از بين خود يك نفر رئيس ، يك نفر نايب رئيس ،    اع شكيل جل

  يك نفر خزانه دار و ساير سمت هاي هيات مديره را انتخاب خواهند كرد.

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   

  



 

 

121 

  

  21 ماده

هاي بعدي بلامانع بوده و هيأت مديره موظف اســت ســال انتخاب خواهد شــد. انتخاب مجدد  هيأت مديره براي دوره 3هيأت مديره براي مدت 

منظور انتخاب هيأت مديره جديد دعوت كند. هيأت مديره موظف است  حداكثر دو ماه قبل از پايان تصدي خود از مجمع عمومي هيات امنا ، به 

  از نتيجه انتخابات خود را به سازمان بهزيستي استان يا ستاد مركزي سازمان بهزيستي كشور ارسال كند.  يك نسخه

  22ماده 

  هيأت مديره نماينده قانوني شبكه بوده و وظايف و اختيارات آن به شرح ذيل مي باشد:

  انجام اقدامات لازم به منظور برگزاري مجامع عمومي  -1

 انتخاب مديرعامل -2

  ست از اموال منقول و غيرمنقول شبكهحفظ و حرا -3

  ها و وصول مطالباترسيدگي به حسابهاي شبكه و پرداخت بدهي -4

  اجراي مصوبات مجامع عمومي در راستاي اجراي اهداف شبكه -5

 نام شبكه با معرفي نامه سازمان بهزيستي  افتتاح حساب در بانك ها به -6

، اعم از حقوقي ، كيفري ، مالياتي و ثبتي در تمامي مراحل قانوني در محاكم  انجام تشريفات قانوني و تعقيب شكايات و دعاوي قضايي -7

ي واگذاري تمام يا قسمت صالحه و تعيين حكم و تعيين وكيل و عزل آن، قطع و فصل دعاوي از طريق سازش و در صورت اقتضاء تفويض و

 غير  از اختيارات خود به هر شخص ديگر اعم از حقيقي يا حقوقي يا حق توكيل به

 تعيين ميزان و نحوه پرداخت حق عضويت ساليانه -8

اي را كه ضروري بداند در مورد نقل و انتقال اموال منقول و تبديل به احسن يا رهن گذاري و فك تواند هر اقدام و معاملههيأت مديره مي-9 

 رهن و استقراض به استثناي فروش اموال غيرمنقول كه مستلزم تصويب مجمع عمومي هيأت امنا است به نام شبكه انجام دهد .   

  ماه يكبار به بازرسين شبكه 6لكرد هيات مديره اعم از مالي و اجرايي ، حداقل هر تحويل خلاصه عم -10
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با مهر شبكه معتبر خواهد بود.  درصورتي كه  ..............................و ..........................تمامي اسناد و اوراق بهادار و تعهدآور با امضاي  :1تبصره

 دوسمت تعيين شده دراين تبصره ، متعلق به يك نفر نباشد .

صره   سات و مدارك ، پرونده    :2تب صورتجل ست در د     تمامي  سناد مالي و غير مالي الزاماً مي باي شته جات ، ا شبكه نگهداري  ها ، نو فتر مركزي 

سمي  ضاي مدير عامل يا رئيس هيات مديره و درغياب رئيس هيات مديره يا در زماني كه مديرعامل و رئيس هيات   شبكه گردد و مكاتبات ر با ام

ضاي نائب رئيس هيات مديره و با مهر     شد با ام سات هيأت امنا و هيأت مديره در      شبكه مديره يك نفر با صورتجل صوبات و  معتبر خواهد بود .م

  دفاتر مخصوص به ترتيب تاريخ، ثبت و به امضاي اعضاي ذيربط خواهد رسيد. 

موجب مفاد اين اساسنامه ،اخذ تصميم و اقدام درباره آنها در صلاحيت خاص مجامع عمومي است، هيأت      جز درباره موضوعاتي كه به  :3تبصره 

 يره تمامي اختيارات لازم براي اداره امور شبكه را در چارچوب اهداف و وظايف عهده دار مي باشد .مد

  23ماده 

سناد و مدارك شبكه ، اعم از مالي و غيرمالي در هر زمان بدون قيد و شرط به وسيله هيأت مديره شبكه بايد براي بررسي در دسترس           تمامي ا

  ه يا نمايندگان سازمان بهزيستي كه داراي حكم ماموريت بازرسي در اين خصوص مي باشند ، قرار گيرد. بازرس / يا بازرسان شبكه و نمايند

  24ماده

تواند از بين خود يا خارج از اعضــاي هيأت مديره، يك نفر شــخص حقيقي را به مديريت عاملي شــبكه انتخاب كرده و حدود   هيأت مديره مي
از اختيارات هيأت مديره خواهد بود و مديرعامل در حدود اختياراتي كه از طرف هيأت مديره به وي                 اختيارات او را تعيين كند. عزل وي نيز  

  شود ، نماينده شبكه محسوب شده و از طرف شبكه حق امضا دارد. تفويض مي

صره  صورت           :1تب شد. در  سال انتخاب خواهد  شد ، براي مدت حداكثر يك  ضو هيئت مديره نبا صورتيكه ع يكه مديرعامل از بين مدير عامل در 
  اعضاي هيات مديره انتخاب شود ، مدت تصدي او با مدت عضويتش در هيات مديره يكسان خواهد بود.

  مديرعامل شبكه نمي تواند در هيچ موسسه ديگري ، سمت مدير عامل داشته باشد. :2تبصره

  انتصاب مجدد مدير عامل بطور متوالي بلامانع است. :3تبصره

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء خانوادگينام و نام  رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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چنانچه هيئت مديره ، رئيس هيئت مديره را بعنوان مديرعامل نيز انتخاب نمايد ، مي بايست موضوع ، ابتدا به تصويب سه چهارم آراء   : 4تبصره 

 حاضر در مجمع عمومي عادي بطور فوق العاده برسد.  

  ج ـ بازرس يا بازرسان

  25ماده

  البدل براي مدت يكسال سال انتخاب خواهد كرد. عنوان بازرس عليعنوان بازرس اصلي و...............نفر را بهمجمع عمومي عادي...........نفر را به

اشته شبكه دبازرسان شبكه نبايد هيچ ارتباط سببي و نسبي ( تا درجه سوم از طبقه اول و دوم ) با اعضاي هيئت مديره و مدير عامل   :  1تبصره 

  باشند.

  انتخاب مجدد بازرس يا بازرسان بلامانع است.: 2تبصره      

  26 ماده

  وظايف بازرس يا بازرسان به شرح زير است:

  بررسي تمامي اسناد و اوراق مالي و تهيه گزارش عملكرد مالي براي مجمع عمومي -1

  د براي اطلاع مجمع عموميبررسي گزارش هيئت مديره اعم از مالي و غيرمالي و تهيه گزارش عملكر -2

اظهار نظر در خصوص صحتصورت دارايي ، صورتحساب دوره عملكرد ، حساب سود و زيان و ترازنامه مالي شبكه كه از سوي هيئت مديره           -3

  ارائه مي شود

 اعلام گزارش معاملات هيئت مديره به مجمع عمومي -4

ديره و مديرعامل به اولين مجمع عمومي ، كميســيون نظارت ســازمان  ارائه گزارش هر گونه تخلف ، تقصــير و يا جرم  از ناحيه هيئت م -5

 بهزيستي و مرجع قضايي صلاحيت دار

 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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بازرس / بازرسان و اعضاي هيات مديره نمي توانند در معاملاتي كه با حساب شبكه انجام مي گيرد، به طور مستقيم و يا غيرمستقيم ،       :1تبصره  

  ذينفع گردند. 

  تواند بدون داشتن حق رأي در جلسات هيأت مديره شركت كند.بازرس مي :2تبصره 

مايد و اين امر ، موجب بروز خسارت و يا كاهش كيفيت عملكرد شبكه گردد ، جبران اگر بازرس شبكه به وظايف قانوني خود عمل نن :3تبصره 

  خسارت ، متوجه شخص بازرس خواهد بود.

  ترازنامه مالي شبكه بدون تاييد بازرس آن ، فاقد اعتبار است.: 4تبصره 

صورتحساب دوره عملكرد شبكه خودداري نمايد ،     چنانچه بازرس / بازرسان شبكه از بررسي و اظهارنظر در خصوص ترازنامه مالي و     : 5تبصره  

ــان را انتخاب خواهد كرد تا وظايف مربوط را ت  ــاي هر ذينفع ، بازرس / بازرس ــالح به تقاض ــايي ص  ايا به عللي نتوانند گزارش بدهند ، مرجع قض

  انتخاب بازرس توسط مجمع عمومي انجام دهد.

  فصل سوم: منابع مالي

 27ماده

ساير فعاليتهاي مندرج ماده     شبكه از   منابع مالي صيت و وقف و از درآمد  ضويت، هدايا، اعانات، قبول و ساير       2طريق اخذ حق ع سنامه و  سا ا

  گردد.ها و تسهيلاتي كه براي تأمين منابع مالي شبكه تخصيص داده ميشود تامين ميكمك

صره  ساب بانكي اي كه به   :1تب شبكه در ح شبكه ، نزد  تمامي وجوه و درآمدهاي  سلامي ايران      نام  شور جمهوري ا سمي ك يكي از  بانك هاي ر

  افتتاح شده است نگهداري خواهد شد . 

يابد به استثناي سال اول كه ابتداي آن   سال مالي شبكه از اول فروردين ماه هر سال شروع و به آخر اسفند ماه همان سال خاتمه مي       :2تبصره  

  از تاريخ تاسيس شبكه است.

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء ادگينام و نام خانو رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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    28ماده 

  شرايط برخورداري از معافيت مالياتي توسط شبكه

  عدم معامله مؤسسان و بستگان درجه اول و دوم آنان و نيز هيئت امنا و مديران با شبكه −

  عدم هرگونه برداشت يا تخصيص از محل كمك ها و هداياي دريافتي و غيرنقدي شبكه توسط مؤسسان  −

  مرجع نظارت بر در آمد و هزينه شبكه، سازمان امور مالياتي كشور و ادارات تابعه خواهد بود.  −

ماه بعد از پايان سال  4ول باشد، حداكثر تا  شبكه مكلف است صورتحساب درآمد و هزينه سالانه خود را كه متكي به اسناد و مدارك قابل قب       −

شبكهنيز بايد ظرف      سليم كنند و مرجع ناظر  شبكه به مرجع ناظر مربوطه ت سيدگي را در       4مالي  ساب، نتيجه ر صورتح صول  ماه از تاريخ و

ساب درآمد و هزينه و رعايت مقررات قانوني و آئين نامه اجرايي ماده    صورتح ست قانون ماليات 139مورد  صورت تأييد،  هاي م قيم اعلام و در 

 گواهي لازم را براي اقدام قانوني به اداره امور مالياتي مربوطه تسليم كنند. 

سليم به موقع اظهار    − ساير مقررات مذكور در آئين نامه اجرايي مربوطه و تكاليف مقرر از جمله ت سود و زيان و    انجام  ساب  نامه و ترازنامه و ح

  بق قانون ماليات هاي مستقيم پرداخت ماليات اشخاص ثالث ط

صره :  سال مالي، موجب محروميت از معافيت        تب شبكه در هر  سوي  ستقيم از  شرايط و ترتيبات مقرر در قانون ماليات هاي م عدم رعايت 

  مقرر در آن سال خواهد شد. 

 

  

  

 

 

 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 29ماده 

  خواهد رسيد.  26، داراي مهر و آرم مخصوص خواهد بود كه متن و شكل آن به تصويب هيأت مديره و تأييد كميسيون ماده شبكه

مسئوليت قانوني دارد و موظف است پس از انقضاء ايام تصدي مديريت ، مهر و ساير  شبكههيأت مديره در حفظ و حراست از مهر و آرم  :1تبصره

  دفاتر قانوني را عينا به هيات مديره قانوني بعدي تحويل نمايد.

ل بشبكه مي بايست در مكاتبات خود با ساير نهادها و سازمان ها  از مهر، آرم و سربرگ مخصوص شبكه استفاده كنند و لازم است ق: 2تبصره

  رسيده و با مهر و آرم سازمان بهزيستي مشابهت نداشته و عبارت  26از آن تمامي موارد مذكور به تاييد كميسيون ماده 

 شبكهرم آ در آن قيد شود. نام و آرم شبكه بايد به تاييد و ثبت اداره ثبت شركتها نيز رسيده باشد .» با مجوز و تحت نظارت سازمان بهزيستي « 

  كشوري يكسان خواهد بود .  شبكها ذكر نام استان ، با آرم هاي استاني  ب

  30ماده

شوري عمل و رفتار                ضوعه ك ساير قوانين مو ست ، مطابق مقررات قانون تجارت و  شده ا سنامه پيش بيني ن سا ضوعاتي كه در اين ا ساير مو در 

  خواهد شد.

  31ماده

  وطه از سوي شبكه پس از اخذ مجوزهاي لازم مجاز است .انجام فعاليت هاي فرهنگي شبكه با رعايت مقررات و موازين مرب

  

  

  

  

  

  

  

  
 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 نحوه برگزاري انتخابات شبكه در سطح استانها و كشور فصل چهارم :

  32ماده 

  :شبكه استاني -
س مطابقبادستورالعمل تاسي بهشخصيتحقوقي اي متشكل از صاحبان امتياز مراكز / موسسات ................................................... استان اطلاقميگرددكه

 عنوان"شبكه استاني "ه اختصار ،اداره و انحلال مراكز و موسسات غير دولتي ، دارايپروانهتأسيساستانيباشد كه  در اين اساسنامه ب

  مي شود.  

  شبكه كشوري:-
بهشخصيتحقوقي اي متشكل از روساي هيات مديره شبكه هاي استانياطلاقميگرددكه مطابقبادستورالعمل تاسيس ،اداره و انحلال مراكز و 

 عنوان مي شود. "شبكه كشوري "موسسات غير دولتي دارايپروانهتأسيسكشوريباشد كه  در اين اساسنامه به اختصار 

  عضو اصلي شبكه : -
عضوي است كه بر اساس شرايط تعيين شده در اين اساسنامه انتخاب و داراي حق راي بوده و مكلف به پرداخت حق عضويت ساليانه بطور مرتب  

  مي باشد .

  شبكه : عضو افتخاري -

راستاي اهداف تشكل بوده كه با تصويب هيات امناء انتخاب مي شوند و اعضاء افتخاري و مشاورين ، از بين صاحب نظران ايراني و غير ايراني در 

  فاقد حق راي هستند و مكلف به پرداخت حق عضويت نمي باشند .

  تمامي اعضاي اصلي در اولين مجمع عمومي داراي حق راي بوده و مي توانند كانديد عضويت درهيات مديره شوند . وليكن در   تبصره :

  ويت در هيات امناء ( مجمع عمومي ) ، مستلزم پرداخت حق عضويت بطور مستمر مي باشد . دوره هاي بعدي ، عض

  

  

  

  

  

  

  
 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  تركيب و تعداد افراد شركت كننده در انتخابات :

  شبكه استاني : -
ست كه با راي صاحبان امتياز مراكز ................... /  روساي نفر عضو علي البدلا 2عضو اصلي و  فرن 5 حداقلاز استاني، مركب هيات مديره شبكه

 هيئت مديره موسسات.............. استاني و براساس شرايط اساسنامه انتخاب ميگردند . 

  استاني ضروري مي باشد . شبكهسال سابقه كار به عنوان صاحب امتياز مركز / موسسه فعال براي عضويت در   5داشتن حداقل :  1تبصره 

پس از انقضاء مدت فعاليت شبكه استاني ، مجمع عمومي موسسين ، مجددا با حضور صاحبان امتياز مراكز ................../روساي هيئت : 2تبصره 

  ....................... براي انتخاب و معرفي هيات امناي جديد تشكيل مي گردد.مديره موسسات ..

در ابتداي تشكيل شبكه هاي جديد استاني و كشوري ، هيات موسس ، هماهنگي لازم را جهت برگزاري انتخابات در مجمع عمومي   :3تبصره 

ستاني قبلي ملزم است حداقل تا سه ماه قبل از انتخابات شبكه كشوري ، موسسين انجام خواهد داد و در دوره هاي بعدي ، هيات مديره شبكه ا

  انتخابات دوره جديد خود را انجام دهد و نتيجه را به شبكه كشوري و سازمان بهزيستي اعلام نمايد .

امه ها و استها ،  بخشنشبكه استاني درصورت دريافت پروانه تاسيس ، بصورت شخصيت حقوقي مستقل بوده ولي ملزم به اجراي سي: 4تبصره 

  مصوبات هيات مديره شبكه كشوري مي باشد .

پروانه گردد  ، عضويت رئيس هيات مديره آن در شبكه كشوري نيز  لغو  لغو اعتبار: درصورتي كه  شبكه استاني مرتكب تخلف منجر به 5تبصره 

  خواهد شد .

يردولتي ، صاحب امتياز حقيقي يا حقوقي مراكز مذكور باشد كه براي آن ، : چنانچه شركت كننده در انتخابات استاني شبكه مراكز غ6تبصره 

ت نموده فبيش از يك پروانه فعاليت مرتبط با اهداف شبكه ، صادر گرديده باشد ، به تعداد مراكزي كه براي آنها به نام خود ، پروانه فعاليت دريا

  ، در مجمع عمومي ، حق راي خواهد داشت.  

امتياز موسسات استاني و يا كشوري داراي شعبه در ساير استانها ، جهت شركت در انتخابات شبكه مراكز غيردولتي استاني ، : صاحبان 7تبصره 

  مي توانند با وكالتنامه محضري ، حق راي دادن خود را به مدير شعبه قانوني موسسه واگذار نمايند.

ي را داشته باشند ، بدون عضويت در موسسات غيردولتي نيز مي توانند در خيريني كه تمايل به عضويت در شبكه خيرين استان:  8تبصره 

  انتخابات شركت نمايند . در چنين شرايطي ، شرط شركت در مجمع عمومي ، عضويت در سامانه خيرين سازمان مي باشد.     

  

  شبكه كشوري: -
نفر عضو علي البدلاستكه از ميان روساي هيات مديره شبكه هاي استاني  2نفر عضو اصلي و 7 حداقلاز  ديره تشكل كشوري، مركبم هيات

مركز/ موسسه فعال دارند ، علاوه بر روساي هيات مديره شبكه هاي استاني ، نايب رئيس شبكه 200انتخاب مي شوند. در استانهايي كه بيش از 

 يند.ها نيز مي بايست در انتخابات شبكه كشوري شركت نما

                                                                                                                                                                                                                 
ارائه پروانه تاسيس معتبر شبكه، آگهي تاسيس و آگهي آخرين تغييرات درج شده در روزنامه رسمي ، توسط رئيس هيات مديره شبكه :  9تبصره 

  استاني جهت عضويت در مجمع عمومي و شركت در انتخابات شبكه كشوري ضروري مي باشد. 

  
 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف
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ء و هيئت مديره مدارك و شرايط لازم جهت شركت و عضويت  در مجمع عمومي هيئت موسس و  هيات امنا -

 شبكه استاني :

  .اصل كارت ملي و يك نسخه تصوير آن )1

  دو قطعه  3×  4عكس جديد  )2

  تحصيلي)اصل و تصوير آخرين مدرك 3       

  )درخواست كتبي مبني بر شركت در انتخابات4

  )پروانه فعاليت / پروانه تاسيس داراي اعتبار5

 )كارت يا معرفي نامه اثبات عضويت در شبكه براي اعضاي قديمي  6

حب امتياز مركز / سال سابقه فعاليت به عنوان صا 5)تاييديه صادر شده از بهزيستي شهرستان محل فعاليت ، مبني بر داشتن حداقل 7

 سال اخير 2موسسه و گواهي عدم اخطار درخصوص عملكرد در طي 

  )داشتن وكالتنامه محضري از سوي رئيس هيئت مديره موسسات براي واگذاري حق راي به مدير شعبه موسسه8

  )عضويت در سامانه خيرين سازمان براي خيريني كه در موسسات استاني عضويت ندارند.9

 

 كشوري :داوطلبان شركت و عضويت در مجمع عمومي هيات امناي شبكه  لازم جهت ثبت نام مدارك و شرايط

تائيديه بهزيستي استان مبني بر تائيد سمت رئيس هيات مديره يا نائب رئيس آن در شبكه استاني بر اساس انتخابات صورت گرفته  -

  در استان 

 اخذ شده از متقاضي در مرحله انتخابات شبكه استاني صادر ميگردد . تائيديه بهزيستي استان براساس مدارك و مستندات: 8تبصره 

در صورت عدم همكاري هيات مديره قبلي شبكه استاني / كشوري جهت برگزاري انتخابات جديد ، سازمان بهزيستي اقدامات لازم را : 9تبصره

گردد ، سازمان بهزيستي جهت تشكيل انتخابات براي هيات موسس جديد  لغو اعتبار به انجام مي رساند . درصورتيكه مجوز شبكه به هر دليلي

  به روش معمول اقدام خواهد كرد.

  

  
 

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  33ماده 

  انحلال شبكه :

مصوبات مجمع عمومي فوق العاده مبني بر انحلال شبكه ، هيئت يا مدير تصفيه اي ، پس از هماهنگي با سازمان بهزيستي بر اساس انحلال:

ت يانتخاب و اين هيئت موظف خواهد بود ، پس از اداي ديون و وصول مطالبات نسبت به واگذاري اموال و املاك به موسسات عام المنفعه با فعال

پايان امر تصفيه برابر با پايان شخصيت حقوقي شبكه است كه بايد در سازمان بهزيستي و با نظارت آن سازمان اقدام كند. مشابه و داراي مجوز از

  روزنامه رسمي كشور درج و به سازمان بهزيستي اعلام گردد.

صره  ستي در ارتباط با بدهي و تع       در مواردي :1تب سازمان بهزي ست ،  شبكه مطرح ا شخاص حقيقي و    كه انحلال و يا تعطيلي شبكه به ا هدات 

  حقوقي هيچگونه مسئوليتي نخواهد داشت..

پروانه تاسيس شبكه در كميسيون عالي و يا توسط مراجع قانوني ذيصلاح، هيات مديره موظف است  لغو اعتباردرصورت  :2تبصره

نسبت به تشكيل مجمع و انتخاب و معرفي هيات يا مدير تصفيه و طي مراحل انحلال اقدام  لغو اعتبارظرف مدت يك ماه از تاريخ 

تواند تعيين هيات يا مدير سازمان بهزيستي راسا مينمايد. بديهي است درصورت عدم اقدام در موعد مقرر از سوي هيات مديره، 

  تصفيه را از دادگاه تقاضا نمايد.

تعداد اعضاي هيئت مديره شبكه، كمتر از تعداد مشخص شده در اساسنامه و پروانه تاسيس آن باشد ، سازمان ماه ،  6چنانچه به مدت : 3تبصره

  بهزيستي مي تواند درخواست انحلال شبكه را بنمايد.

ن بهزيستي ماه پس از سال مالي و موعد مجمع عمومي عادي ساليانه شبكه ، ترازنامه آن به تصويب مجمع نرسد ،سازما 10چنانچه : 4تبصره

  مي تواند درخواست انحلال شبكه را بنمايد.

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام و نام خانوادگي رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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 34ماده 

  خاتمه و سلب عضويت 

  اساسنامه صورت مي پذيرد .  32خاتمه عضويت بنا به درخواست عضو يا سلب يكي از شرايط مندرج در ماده 

درصورت تعطيلي مركز بنا به درخواست صاحب امتياز تا پايان زمان بازگشايي (مهلتي كه سازمان بهزيستي اعلام نموده است ) عضويت  : 1تبصره

صاحبان امتياز آن ، در شبكهاستاني به قوت خود باقي مانده و درصورت پرداخت حق عضويت ، مجاز به شركت در مجمع عمومي و دادن راي 

  بات مي باشد . ولي حق كانديداتوري بمنظور انتخاب هيات مديره و بازرس را ندارد .جهت برگزاري انتخا

در صورتيكه بر اساس ادله معتبر و مستندات ، عملكرد يكي از اعضاي هيات مديره موجب اخلال در امور شبكه و لطمه به حيثيت   :2تبصره 

كسب نظر هيات مديره در اولين مجمع عمومي موضوع طرح و با راي اعضاي  شغلي و حرفه اي ديگر اعضاء و اركان شبكه تشخيص داده شود با

  حاضر در مجمع تصميمات لازم اخذ مي گردد .

  35ماده

  تبصره در نشست مورخ............................................هيأت مؤسس به تصويب رسيد. 56ماده و  35فصل و  4اين اساسنامه مشتمل بر

  

  

  

  

  

 امضاء نام و نام خانوادگي رديف امضاء نام خانوادگي نام و رديف

1   7   

2   8   

3   9   

4   10   

5   11   

6   12   
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  )   2-12پيوست شماره (   

  موسسات غيرانتفاعي صورتجلسه هيات مديرهنمونه 

  

      ساعت     مورخ     روز      جلسه هيات مديره موسسه 

اساسنامه، نسبت به تعيين سمت اعضاي اصلي هئيت مديره     تشكيل و طبق ماده         در محل 

  و انتخاب مديرعامل اخذ راي بعمل آمد كه نتايج راي گيري بشرح ذيل مي باشد:

  

  اعضاي اصلي هيات مديره:

                  به شماره ملي                                          به سمت                                      آقاي / خانم -1

2-                                                                                                                

3-                                                                                                                                                                                                                4-  

5-  

  به سمت مديرعامل موسسه انتخاب گرديدند.      براي مدت       آقاي / خانم 

  نامبردگان با امضاء اين صورتجلسه قبولي خود را نسبت به احراز پست هاي تعيين شده اعلام مي دارند.

با حق توكيل به غير وكالت داده شد جهت ثبت مفاد صورتجلسه به مراجع اداري و اداره ثبت شركتها و                      به آقاي 

 موسسات غير تجاري مراجعه و اقدام نمايند .

  

  :اعضاي هيات مديره  محل امضاء
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  )   2-13پيوست شماره (  

  غيرانتفاعي)نمونه صورتجلسه مجمع عمومي هيات امنا (موسسات 

      مورخ       در  روز       جلسه مجمع عمومي هيات امناي موسسه 

اساسنامه، نسبت به انتخاب     تشكيل يافت و طبق ماده         در محل      ساعت 

  اعضاي اصلي و علي البدل هيات مديره و بازرسين اخذ راي بعمل آمد كه نتايج انتخابات بشرح ذيل مي باشد.

  اعضاي اصلي هئيت مديره:

1-                                                                                 6-  

2-                                                                                 7-  

3-                                                                                 8-  

4-                                                                                 9-  

5-                                                                                  

  اعضاي علي البدل هئيت مديره: 

1-  

2- 

  بازرسين :

  : بازرس علي البدل        بازرس اصلي: 

  امضا هيات رئيسه :محل 

1-              2-  

3-              4-  

  محل امضاء هيات امنا:

1-          5-                                                       9-  

2-          6-                                                      10-  

3-          7-                                                       11-  

4-          8-                                                       

  

  نامبردگان با امضاء اين صورتجلسه قبولي خود را نسبت به احراز پستهاي تعيين شده اعلام ميدارند .

به مراجع اداري و اداره ثبت شركتها و موسسات به آقاي                            با حق توكيل به غير وكالت داده شد جهت ثبت مفاد صورتجلسه  

 غير تجاري مراجعه و اقدام نمايند .
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  ششمفصل 

  تحت نظارت سازمان بهزيستيموسسات غيردولتي  مراكز و ارزيابي و نظارت بر

 54ماده

  اهداف نظارت

  مربوطهالف ـ تعيين وضعيت عملكرد مراكز و موسسات غيردولتي بر اساس دستورالعمل ها و ضوابط 

ضوابط  سازي  آگاه -ب  سازمان        مندرج دراز الزامات و  ستورالعمل هاي تخصصي  ستورالعمل و د و برخورد قانوني با متخلفان  اين د

  احتمالي

  مؤسسات غيردولتيمراكز و هاي مند كردن و ساماندهي اقدامات و فعاليتسازي به منظور اصلاح و نظامج ـ آگاه

  توسط مراكز و موسسات غيردولتي به جامعه هدف سازماند ـ ارتقاي مستمر كيفيت ارائه خدمات 

  هاي لازم از طريق ارائه خدمات بهتر و دادن آگاهي ذينفعان سازمانـ افزايش اعتماد و رضايت ه 

  . حمايت از حقوق مراكز و موسسات غيردولتي داراي مجوز از سازمان و خدمت گيرندگان آنها _و 

  55ماده

  مبناي نظارت :

  تخصــصــي  دســتورالعملهايو  مفاد اين دســتورالعملبر اســاس  داراي مجوز از ســازمان ، مؤســســات غيردولتي مراكز و نظارت بر 

  . سازمان صورت مي پذيرد مربوطههاي حوزه

  56ماده

  انواع نظارت

سط     : نظارتي خود -1 ست كه تو ساس فرم    مراكز و نظارتي ا سات غيردولتي بر نحوه انجام فعاليت و عملكرد خود بر ا س هاي  مؤ

  صورت مي پذيرد. سازمانتهيه شده توسط 

ــازمان شــبكهنظارتي اســت كه توســط  هاي غيردولتي :شبكه نظارت  -2 موســســات و مراكز غيردولتي  قانوني از يافته س

ان با تشخيص مدير كل است . غي از سوي سازمان صورت مي پذيردمورد تاييد سازمان ، مطابق با شيوه نامه ابلاكشوري استاني/

  نمايندگان شبكه غيردولتي مجاز به انجام بازديد از مراكز و موسسات غيردولتي خواهند بود.
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سازماني  -3 صورت مي      : نظارت  شده  ست كه در جهت ارتقاي كيفيت خدمات ارائه  شامل نظارت عمومي و  نظارتي ا پذيرد و 

  .   است نظارت ساير مراجع قانوني و ذيصلاحسازمان و  تخصصي

ــ نظارت تخصصي: نظارتي است كه      ساس الف ــ توسط  ، به دو صورت گروهي يا انفرادي   هاي حوزه هاي سازمان دستورالعمل   بر ا

  پذيرد.ستادي، استاني و شهرستان صورت ميدر سه سطح  مربوطه  انكارشناسمديران ،معاون تخصصي، 

ستمي     ،شامل هرگونه  نظارت مردمي  :  نظارت عمومي -ب  ست كه در   و ياسي ضاي    سطوح مختلف  نظارتي ا سط نمايندگان اع تو

 بازديدها ، تركيب اعضاي تيم نظارت  بندياستان ، زمان پذيرد. بديهي است در صورت لزوم با تشخيص مديركل    كميسيون انجام مي 

  ستاني است.و مديريت تيم نظارت عمومي بر عهده دبير كميسيون عالي / ا

  نظارت برون سازماني مراجع ذيصلاح-4

بازديدهايي كه لزوم انجام آنها بر اثر اتفاقات غيرمترقبه در مراكز و موسسات غيردولتي پيش خواهد آمد ، هر يك از اعضاي     مورددر 

ــتاني خواهد بود. در اينگونه   ــيون عالي / اس ــدن ، مجاز به بازديد انفرادي با اطلاع دبير كميس تيم نظارت به ترتيب اولويت مطلع ش

  د گزارش بازديد خود را در اسرع وقت براي انجام اقدامات بعدي در اختيار دبير كميسيون مذكور قرار دهد. موارد ، بازديد كننده باي

  57ماده 

  ابزار نظارت 

  الف:بازديد حضوري

  ب:سامانه هاي الكترونيكي و سيستمي ماند سامانه ديده بان و سامانه هاي نظارتي سازمان

  ازماني:گزارشات واصله از مراجع ذي صلاح برون سج

  58ماده

  مؤسسات غيردولتيو مراكز فرآيند رسيدگي به تخلفات

در صورتي كه هر يك از مراكز و موسسات غيردولتي موضوع اين دستورالعمل ، مقررات عمومي يا تخصصي سازمان را در ارتباط 

كارشناسان مامور سازمان در هر رده سازماني      با فعاليت هاي خود رعايت ننمايند و اين امر در بازديد صورت گرفته توسط مديران و   

شده و اعلام گردد ، در فر                   شخيص داده  صلاح ت ساير مراجع ذي سط  شد يا تو شهود با ستان ) م شهر ستان و  ستاد ، ا يند آ( اعم از 

  رسيدگي به تخلفات قرار خواهند گرفت كه مراحل آن به شرح ذيل است:

  تذكر:الف)

چنانچه در زمان بازديد از سوي كارشناس شهرستان يا اعضاي كميته تخصصي و عمومي استان (به صورت انفرادي يا گروهي)            

 صورت كتبي با امضاي  تخلفي در اداره امور تخصصي و عمومي مؤسسه يا مركز مشاهده شود بر اساس گزارش اين بازديد، تذكري به       

شــود. در صــورت خودداري از دريافت تذكر توســط ركز تحويل و رســيد دريافت ميامتياز مرئيس شــهرســتان صــادر و به صــاحب
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در  به نشاني مندرج  امتيازبه صورت پست سفارشي براي صاحب     شهرستان   امتياز و يا عدم حضور وي، موارد توسط بهزيستي    صاحب 

سال مي  مجوز ستان) بر     30گردد.در اين تذكر مهلتي حداكثر ار شهر شخيص رئيس  صاحب   روزه (به ت صلاح امور به  امتياز داده اي ا

ستان       مي سيون ا شت آن به دبيرخانه كمي ست رونو سال گردد  يشود كه لازم ا شخص   . اين ابلاغ قانوني ار در موارديكه بازديد توسط 

شد         مدير كل يا معاونين وي انجام پذيرد شده با ستان تكليف  سيون عالي به ا صوبه كمي صدور آن ، بنا به م ضاي  و يا  ديركل  م ، با ام

  استان صادر مي گردد و رونوشت آن جهت پيگيري امور به شهرستان مربوطه ارسال مي گردد.

  بازديد پس از تذكر : ب) 

پس از اتمام مهلت مقرر در تذكر ابلاغ شده به صاحب امتياز ، كارشناس بهزيستي شهرستان از مركز يا موسسه بازديد نموده و           

ستان              ستي ا ستان نيز گزارش بازديد را به مدير كل بهزي شهر ستان ارائه مي كند.رئيس  شهر ستي  گزارش خود را به مديريت بهزي

كه صاحب امتياز براي رفع موارد نقص مندرج در تذكر اقدامي  الزامي است و مشخص خواهد كرد  ارجاع خواهد داد. انجام اين بازديد

كرده است يا خير و در صورت عدم اقدام موثر ، موضوع در كميسيون استاني به منظور تصميم گيري در خصوص صدور اخطار اول          

  مطرح خواهد شد.

ات مسئول استان و به امضاي مدير كل استان صادر شده باشد ، مسئوليت بديهي است در مواردي كه تذكر بر اساس بازديد مقام

  عهده كارشناس استان است.بنا به نوع تخلف به بازديد پس از تذكر ، 

  

  اخطار اول:ج) 

سيون                  ستان به كمي شهر ستي  سط رئيس بهزي صلاح امور، موارد تو صورت عدم ا ستان و در شهر شناس  سط كار بعد از بازديد تو

ستان  ستان    م مياعلا يا سيون ا سه  ي ،شود. دبيركمي صاحب   جل سيون را با دعوت كتبي از  صورت  اين كمي سال نامه به   امتياز مركز (ار

 15 حداقلصورت كتبي با عنوان اخطار اول به نامبرده اعلام و پست سفارشي) و با حضور وي برگزار و طي آن جلسه موارد تخلف به

شــود تا نســبت به رفع آن اقدام كند.در صــورت عدم حضــور  به وي مهلت داده ميي و حداكثر با تشــخيص كميســيون اســتان روز 

شي         صاحب  سفار ست  صورت پ صادره به  سه مذكور، اخطار  شاني مندرج در مجوز  امتياز در جل اين ابلاغ  گردد.به وي ابلاغ مي به ن

  قانوني صرفا با امضاي رئيس كميسيون استان صادر مي گردد.

موارد تخلف مؤسسه يا مركز غيردولتي در بازديد صورت گرفته توسط معاونين، مديران كل و كارشناسان ستادي        چنانچه  :  1تبصره  

  شود.محرز شود، موارد بدون نياز به صدور تذكر براي صدور اخطار اول به دبير كميسيون استاني ارجاع مي

  

  د) بازديد پس از اخطار اول :

كارشناس شهرستان / استان از مركز يا موسسه غيردولتي         ، ابلاغ شده به صاحب امتياز،   لپس از  اتمام مهلت مقرر در اخطار او

ستاني ارائه مي نمايد.   ست و مشخص خواهد كرد كه    بازديد كرده و گزارش خود را به دبيرخانه كميسيون ا انجام اين بازديد الزامي ا

دامي كرده است يا خير و در صورت عدم اقدام موثر ، موضوع در    صاحب امتياز براي رفع موارد نقص مندرج در تذكر و اخطار اول اق 
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ستاني به منظور تصميم    اخطار اول بر  كهدر خصوص صدور اخطار دوم مطرح خواهد شد. بديهي است در مواردي      گيريكميسيون ا

اول بر عهده كارشناسان    اساس بازديد مقامات مسئول ستادي و درخواست ايشان صادر شده باشد ، مسئوليت بازديد پس از اخطار           

  استاني / ستادي است.

  

  اخطار دوم: ه)

امتياز صورت نپذيرد و اين موضوع محرز شود، اخطار دوم     چنانچه بعد از اتمام مهلت مقرر در اخطار اول اقدامي از سوي صاحب  

پس از تشكيل كميسيون استاني با ذكر تمامي موارد برطرف نشده در اخطار قبلي ، با امضاي رئيس كميسيون صادر و توسط پست          

  شود.  ارسال ميمندرج در مجوز به آدرس سفارشي براي صاحب امتياز 

ستاني      روزه15 قلدر اخطار دوم مهلتي حدا سيون ا شخيص كمي صاحب  و حداكثر به ت شود و چنانچه بعد از  امتياز داده ميبه 

صميم         سه يا مركز مربوطه براي ت س شود پرونده مؤ صلاح ن سيون    پايان مهلت اخطار دوم موارد تخلف ا صدور راي در كمي گيري و  

  رح خواهد شد.مط ياستان

  : دومبازديد پس از اخطار و) 

ــب مورد ،      ــتان و يا برحس ــتي اس ــان بهزيس ــناس ــاحب امتياز، كارش ــده به ص پس از  اتمام مهلت مقرر در اخطار دوم ، ابلاغ ش

رد به وكارشناسان ستادي ، از مركز يا موسسه غيردولتي بازديد كرده و گزارش خود را به دبيرخانه كميسيون استاني يا بر حسب م         

دفاتر و معاونتهاي ســتادي ارائه مي نمايد. انجام اين بازديد الزامي اســت و مشــخص خواهد كرد كه صــاحب امتياز براي رفع موارد  

نقص مندرج در تذكر ، اخطار اول و اخطار دوم اقدامي كرده است يا خير و در صورت عدم اقدام موثر ، موضوع در كميسيون استاني    

  ي در خصوص صدور راي نهايي مطرح خواهد شد.  به منظور تصميم گير

  

 ) صدور راي :ز

ستان    مطروحه درپرونده  سيون ا سه در        يكمي س صاحب امتياز مركز يا مو ست و  كه مراحل تذكر ، اخطار اول و دوم را گذرانده ا

و اتخاذ تصــميم خواهد  يمهلت مقرر موارد تخلف اعلامي ســازمان را اصــلاح ننموده باشــد ، آماده رســيدگي در كميســيون اســتان 

  .ستادعوت كتبي از صاحب امتياز مركز يا موسسه غيردولتي به منظور حضور در جلسه صدور راي نهايي از سوي استان الزامي بود.

ستان    . راي صادره توسط كميسيون    نمايد امتياز ابلاغ به صاحب  كتبابايد راي صادره را ظرف مدت سه روز اداري    يكميسيون ا

ــتان امتياز خواهد بود و  از طريق طرح درخواســت وي در دبيرخانه روز قابل تجديدنظرخواهي از ســوي صــاحب20ف مدت ظر ياس

ستان    سيون ا صورت خواهد گرفت.   دبيرخانه يا  يكمي سيون عالي  صرفا   كمي ساني جنبه اطلاعراي ابلاغي در اين مرحله  ص  ر احب به 

شته و قابليت اجرا نخواهد داشت.    روزه پس از ابلاغ راي ، درخواست تجديد نظر   20ي كه صاحب امتياز در مهلت  در صورت امتياز دا

  نكند ، راي كميسيون استاني قابليت اجرا خواهد يافت.ارائه خود را به دبيرخانه كميسيون استاني يا عالي 
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امتياز مكلف است در صورت رفع موارد نقص يا اعتراض به تذكر و اخطارهاي ابلاغ شده به در هريك از مراحل فوق صاحب:  2تبصره 

كتباً به اداره بهزيستي شهرستان پس از اتمام مهلت تعيين شده در تذكر يا اخطار دريافتي ، روز اداري  5مراتب را ظرف مدت ، وي 

م و شماره ثبت آن در سيستم اتوماسيون اداري را دريافت يا موارد را به صورت مكتوب و از طريق اعلا ييا دبيرخانه كميسيون استان

ايد به صاحب ب يستانايستي ارسال نمايد.بديهي است مفاد اين تبصره در زمان ابلاغ آراء و مصوبات كميسيون زپست سفارشي به به

  .داده شودصورت كتبي اطلاع ه امتياز ب

صره   صدور          رعايت ت : 3تب ست. ضوع تخلف در مراحل فرآيند نظارت الزامي ا ساني مو صل زماني و نيز هم فقره تذكر با   3والي و فوا

فقره اخطار اول با   3تذكر قبلي خواهد شد  . صدور    3موارد غيرمرتبط منجر به صدور اخطار اول با ذكر مجموع موارد مندرج در هر  

  اخطار اول قبلي خواهد شد. 3ذكر مجموع موارد مندرج در هر موارد غير مرتبط منجر به صدور اخطار دوم با 

صره  صاحب امتياز مركز رفع نقص كند ولي در ادامه فعاليت  كه پس از اخطار اولدر مواردي : 4تب سه ماه  ،    و در بازه زماني كمتر از 

شود  صادر مي  مجددا همان تخلف را مرتكب  صدور   شود ، اخطار دوم  صاحب امتياز اقدام به رفع  . همچنين اگر پس از  اخطار دوم 

سه ماه  نقص كرده ولي در ادامه فعاليت مركز شود  در بازه زماني كمتر از   بهصدور راي نهايي   براي،  مجددا همان تخلف را مرتكب 

  . در كميسيون استاني رسيدگي خواهد شدموضوع 

، با گذشت يك سال پس از رفع نقص و تاييد     كندر را رفع در صورتي كه صاحب امتياز موارد نقص اعلام شده در هر تذك    : 5تبصره 

ستان ، آن تذكر ملغي   ستي ا شت    شده و از   الاثربهزي سوابق مركز نخواهد دا سوء در  شروط بر آنكه طي اين مدت   آن پس ، تاثير  ؛ م

  خواهد شد. اعماليك سال) تذكر ديگري به صاحب امتياز ابلاغ نشده باشد.  بديهي است در خصوص اخطار اول نيز اين رويه (

بايد با   يدر مراكز و موسسات غيردولتي داراي مجوز از سازمان ، كميسيون استان      زيردر صورت وقوع هر يك از موارد   :  6تبصره  

ستورالعمل  صورت گرفته بدون طي مراحل فرآيند نظارت  سازمان هاي عنايت به د ضمن   ساعت  48، حداكثر ظرف مدت  به تخلف 

شو      ستي ك ستاد بهزي صوص آن     ر و رعايت حقوق مددجويان و خدمت گيرندگانهماهنگي با معاونت مربوطه در  سيدگي و در خ ر

  .   گيري نمايدتصميم

خواهد  اســتانيســتادي/ جماع نظر تيم نظارت بر اســاس اامكان بروز خطر جاني براي خدمت گيرنده ( تشــخيص آن  �

  ).بود

  شود گيرندهيا فوت خدمت جسمي و رواني منجر به صدمهكه  و يا تقصير مشهود افراد مسئول هرگونه قصور �

 .عنوان مجرمانه داشته باشدجاري كشور ، هرگونه تخلفي كه مطابق قانون  �

 دار شدن جايگاه اجتماعي سازمان شودافكار عمومي و خدشهدار شدن احساسات و هرگونه تخلفي كه منجر به جريحه �

 

  

 

 

) تجديدنظر: ح  

 

تجديد نظر در راي كميســيون اســتاني در مهلت مقرر ارائه دهد ، دبيرخانه خود را براي در صــورتي كه صــاحب امتياز درخواســت 

( مطابق موارد مندرج در اين دستورالعمل) موظف است درخواست وي را به انضمام تماميمدارك و مستندات لازم استاني كميسيون 
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سسه      سال نمايد. پرونده مركز يا مو سيون عالي ار سيون عالي  كه پس از طي مراحل ايبه دبيرخانه كمي   پيش گفته به دبيرخانه كمي

سيون         سات تجديد نظر كمي سي در جل شود ، بنا به ماهيت نواقص و تخلفات موجود در آن ، در اولويت و نوبت برر سال  صوف  ار  مو

صاحب امتياز تجديد نظر            ستان و  ستي ا ضمن دعوت از بهزي سه تجديد نظر خود ،  سيون عالي در جل  ، به خواهقرار مي گيرد.كمي

يون عالي  كميس نظر بررسي پرونده و صدور راي با ماهيت تاييد يا تغيير يا رد مصوبه كميسيون استاني خواهد پرداخت . راي تجديد  

ستان نيز             –است  كه قطعي و لازم الاجر – ستان ارسال خواهد شد تا بلافاصله به صاحب امتياز ابلاغ شود. بهزيستي ا به بهزيستي ا

سيون عالي را به فوريت پيگيري و گزارش آن را حداكثر تا يك     ست اقدامات اجرايي و اداري مترتب بر راي تجديد نظر كمي موظف ا

 نمايد.  ماه پس از ابلاغ آن به دبيرخانه اين كميسيون ارسال

پروانه تاسيس موسسه بر اساس راي كميسيون نظارت سازمان يا ساير مراجع ذيصلاح ، مراحل انحلال  لغو اعتباردر صورت 

به انجام  ، موظف و هيات يا مدير تصفيه موسسه موسسه مطابق با مفاد اساسنامه الگوي سازمان ، صورت خواهد گرفت

مراحل تا درج آگهي در روزنامه رسمي كشور و اعلام كتبي آن به سازمان بهزيستي بر اساس تعهدي كه در زمان تاسيس 

  .مي باشندموسسه به سازمان سپرده اند ، 

به منظور اجراي هرگونه حكم صادره از سوي كميسيون نظارت سازمان كه منجر به تعطيل دائم يا موقت مراكز و موسسات 

تحت نظارت سازمان گردد، لازم است براي بسته شدن دفاتر و ساختمان هاي اينگونه مراكز و موسسات و جلوگيري غيردولتي 

،اداره ثبت شركت ها و موسسات غير تجاري از فعاليت آنها ، مراتب توسط دبيرخانه كميسيون استاني / عالي به اداره اماكن 

  منعكس و تا حصول نتيجه پيگيري گردد. 

در صورت اثبات و احراز عدم صلاحيت صاحب امتياز مؤسسه يا مركز غيردولتي و اعلام آن توسط مراجع نظارتي سازمان ،  : 7 تبصره

ــتان ــيون اس ــي پرونده، مجاز به يكميس ــدور راي مبني بر پس از بررس بدون طي مراحل فرآيند  غيردولتي مجوز مركز لغو اعتبار ص

به صاحب امتياز اعلام تا در اسرع وقت نسبت به جايگزيني عضو رد صلاحيت شده ،       در خصوص موسسات نيز ، مراتب    نظارت است.  

  اقدام لازم انجام شود.  

مؤسسات غيردولتي داراي مجوز از سازمان ، صاحب امتياز و مسئول فني مركز و        مراكز و درصورت بروز هرگونه تخلف در   : 8 تبصره 

  موسسات ، در قبال سازمان و ساير مراجع قانوني ذيصلاح پاسخگو خواهند بود. ت مديره ، مديرعامل و بازرسئرئيس هي

صره   ــاي مراجع ، نهادها و ارگانهاي دولتي ي كه در مراكز:  8 – 1تب ــازمان يا عمومي پروانه فعاليت خود را از طريق طرح تقاض از س

  فني مركز است. عهده مسئول فقط برمسئوليت پاسخگويي به مراجع ذيصلاح ، كنند دريافت مي

  ) درج گرديده است.3-4مراحل رسيدگي به تخلفات مؤسسات و مراكز غيردولتي (پيوست

ن كميسيو شود و تجديد نظر در راًي  ميفرايند نظارت در خصوص موسسات كشوري توسط كميسيون عالي نظارت اعمال        : 9 تبصره 

  .پذيرد ترين مقام سازمان صورت مياين موسسات صرفاً به درخواست موسسه و با موافقت عاليعالي نظارت در ارتباط با 

  فرآيند نظارت و صدور راي در خصوص موسسات فرا استاني بر عهده استان صادر كننده پروانه تاسيس مي باشد. :10تبصره 

ع رساني الكترونيك هر گونه تذكر و يا اخطار و اراء صادره در در صورت استفاده از سامانه الكترونيك درج در سامانه و اطلا    :11تبصره  

  كارتابل مركز يا موسسه به منزله اطلاع خواهد بود.
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  59ماده 

  مؤسسات غيردولتيمراكز و مدارك لازم براي تكميل پرونده نظارتي 

  (به صورت انفرادي يا گروهي) تيم نظارت ستادي / استانيگزارش بازديد كارشناس شهرستان يا اعضاي  -1

 )3-1تذكركتبي  (پيوست -2

 دريافت رسيد تذكر كتبي به صاحب امتياز (يا رسيد پست سفارشي) -3

 شهرستان و اعلام عدم اصلاح اموراستان / گزارش بازديد كارشناس  -4

 استان منضم به گزارش بازديد   مدير كلمكاتبه رئيس شهرستان با  -5

سه كميسيون          -6 صاحب امتياز براي حضور در جل صوير دعوتنامه  سيد   يستان نظارت ارونوشت يا ت سه مربوط ب و دريافت ر ه ( جل

 )صدور اخطار اول

 ( مربوط به صدور اخطار اول )استان  نظارتصورتجلسه كميسيون  -7

 )3-2اخطار اول به صاحب امتياز (پيوست  -8

 رسيد پست سفارشي ارسال اخطار اول  -9

 ازديد پس از اخطار اول (اعلام عدم اصلاح با درج موضوع تخلف اعلام شده)گزارش ب -10

 ( مربوط به صدور اخطار دوم )استاني نظارت صورتجلسه كميسيون  -11

 )3-3اخطار دوم ( -12

 رسيد پست سفارشي ارسال اخطار دوم -13

 گزارش بازديد پس از اخطار دوم (اعلام عدم اصلاح با درج موضوع تخلف اعلام شده) -14

 ( مربوط به صدور راي نهايي )استان نظارت ه كميسيون صورتجلس -15

امتياز يا مســئول فني مركز يا وكيل قانوني ايشــان و در   مجوز(در مراكز غيردولتي به صــاحب هتصــوير راي ابلاغ شــده به دارند -16

 موسسات غيردولتي به رئيس هيات مديره ، مديرعامل يا وكيل قانوني آن موسسه)

 

  

  

 60ماده

 

  مدارك لازم براي طرح درخواست تجديدنظر 

 

  (افراد حقيقي يا حقوقي يا وكيل قانوني ايشان )نظارتكننده تجديدنظر از كميسيون عالي درخواست كتبي مطالبه  –1

،پروانه به اضافه تصوير مجوزهاي معتبر(موافقت اصولي،پروانه فعاليت 57شده مطابق مفاد ذكرشده در ماده پرونده نظارتي تكميل - 2

  نامه شعبه)مسئول فني،پروانه تاسيس،اجازه

امتياز يا مسئول فني مركز يا وكيل قانوني ايشان و در  تصوير راي ابلاغ شده به دارندگان مجوز(در مراكز غيردولتي به صاحب – 3

  موسسات غيردولتي به رئيس هيات مديره ، مديرعامل يا وكيل قانوني آن موسسه

مطالبه خواهد شد و لازم  ياستان نظارتاز كميسيون  نظارتبا درخواست كميسيون عالي   3و  2،  1: مستندات بندهاي  توضيح

  به دبيرخانه كميسيون عالي ارسال گردد.   كاغذياست پرونده نظارتي صرفا به صورت نسخه 
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  61ماده

تبار لغو اعچنانچه هر يك از مجوزهاي صادره براي متقاضيان حقيقي و حقوقي بر اساس راي صادره توسط كميسيون عالي / استاني 

محروم مي باشد . بعد از )  26گانه ماده  13از سازمان ( بر اساس بندهاي مجوز هر گونه سال از دريافت  5گردد ، متخلف به مدت 

  .قابل طرح استتمايل و ارائه دلايل و مستندات توجيهي مكفي ، موضوع در كميسيون عالي صدور طي مدت ياد شده ، در صورت 

  

    62ماده 

  موسسات غير دولتي براي نظارت ،ارزشيابي و رتبه بندي شاخص هاي ارزيابي

  عملكرد : -1

  :معيار تشكيل شده است  3اين شاخص از 

 شاخص انطباق عملكرد با اهداف موسسه–الف 

  مالي :شاخص  -ب

 اين شاخص  موارد ذيل را شامل مي شود :

           آيا موسسه برخوردار از سيستم مالي و حسابداري مي باشد؟      -

  ؟ثبت مي گردددفتر روزنامه و كل در موسسه عملكرد مالي   آيا  -

مجاز، رسيد انبار، درآمدهاي آيا مستندات اسناد حسابداري بر اساس اصول حسابداري مي باشد؟(فاكتور، قبوض، امضاي مقامات  -

 نقدي و غير نقدي، دفيش واريزي ، رسيد پرداخت)

 آيا موسسه بايگاني اسناد مالي دارد؟ -

 در موسسه وجود دارد؟ )صورتهاي مالي ( ترازنامه، صورت حساب سود و زيان ، گردش وجوه نقد، صورتحساب سرمايه -

 آيا موسسه كد اقتصادي دارد؟ -

 ياتي، ارزش افزوده ،معاملات فصلي و ماليات حقوق و برگ تشخيص ماليات دارد؟آيا موسسه اظهارنامه مال -

 آيا ليست اموال و دارايي هاي ثابت موسسه با برچسب اموال موجود هست؟ -

 آيا موسسه سيستم انبار داري دارد؟ -

 آيا موسسه گزارش حسابرسي (بازرس يا حسابرس)دارد؟ -

 بيشتر از يك شماره حساب �ك شماره حساب              ي �تعداد شماره حساب هاي موسسه            -

  ليست شماره حساب هاي موسسه با ذكر نام بانك -
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 شاخص عمومي: -ج

 امتياز دارد و موارد ذيل را شامل مي شود : 20اين شاخص در كل 

   ؟پروانه تاسيس معتبر دارد -

                                                                               ؟آيا موسسه شناسه ملي  از اداره ثبت شركتها دارد -

                       ؟پروانه تاسيس در معرض ديد مراجعان در محل موسسه نصب شده است  -

                                        ؟انطباق دارد  ،آگهي تاسيس يا تغييرات موسسهآيا نشاني موسسه با آدرس مندرج در پروانه تاسيس  -

 و تعداد شعبات ؟ آيا اجازه نامه شعبه دارد  -

                                                                                  ؟  آيا موسسه بيمه مسئوليت مدني دارد -

                                              ؟تابلوي موسسه با استاندارد هاي سازمان انطباق دارد  -

                             ؟پذيرش و ثبت مشخصات كامل خدمت گيرندگان در سامانه ارمغان انجام شده است -

 ؟نگهداري اطلاعات و سوابق خدمت گيرندگان در پرونده هاي مربوطه با رعايت اصول مددكاري انجام شده  است  -

                            ؟و سربرگ مخصوص موسسه در كليه مكاتبات استفاده شده استاز مهر ،آرم    -

             ؟عبارت (با مجوز و تحت نظارت سازمان بهزيستي) در مهر و آرم موسسه  درج شده است   -

 ؟ارتباط با سازمان ها و خيرين خارج از كشور وجود دارد -

                                                    ؟استفاده شده است   از فناوري روز در اداره امور موسسه  -

 ؟موسسه كد كارگاهي دارد -

 ؟تجهيزات اداري و عمومي مكفي در موسسه وجود دارد -

 آيا اطلاعات خيرين در سامانه ارمغان ثبت گرديده است؟ -

                                          آيا مجمع سالانه موسسات برگزار شده و صورت جلسات آن ارائه شده است؟ -

  ؟همكاريهاي لازم با كارشناسان سازمان در زمان بازديد  انجام شده است -

                              

 

 رضايت خدمت گيرندگان از خدمات دريافتي توسط موسسه غيردولتي:-2

و شكايتهاي واصله توسط دفترارزيابي عملكرد  سامانه ديده بانبه سامانه پيامكي ،  اين شاخص بر اساس بررسي گزارشات واصله

 محاسبه ميگردد.

 توسعه فعاليت و تنوع خدمات قابل ارائه توسط موسسه:-3
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 معيار مورد بررسي قرار مي گيرد .  2اين شاخص در 

 تعداد مراكز تحت پوشش موسسه غير دولتي -

 و كشوري ، فرا استاني  سطح فعاليت موسسه در محدوده شهرستاني ، استاني  -

 فعاليتهاي آموزشي و پژوهشي-4

 تشكيل شده است . معيار  2از  اين شاخص مجموعاً 

 آموزش : -الف 

  طي شده توسط اعضاي هيئت مديره موسسسه از مراجع معتبر با اخذ گواهي نامه دوره هاي

 ...آگاهسازي و اطلاع رساني از طريق بروشور ، وب سايت ، و  -ب 

  دستاوردهاي پژوهشي  -5

  ـ انجام فعاليت پژوهشي مستند بر اساس اهداف اساسنامه

  ميزان تشويق و شكايت و تخلف موسسه:-6

  معيار محاسبه اين شاخص تعداد تشويق ها و اخطار هايي است كه مؤسسه در طي يكسال دريافت كرده است .

  

  موارد ويژه -7

  ...ابتكاري ، خلاقيت ، افزايش بهره وري از طريق طرحهاي اجرايي و يژه و موارد شامل 

 

 

  نتايج ارزيابي و رتبه بندي موسسات

و رتبه بندي آنها ،در خصوص نحوه تعامل سازمان  و پس از ارزيابي و ارزشيابي عملكرد موسسات بر اساس شاخص ها 

بت و تقويت منفي با رويكرد ارتقا بخشي توسط كميسيون ادامه همكاري با اين موسسات بر اساس روشهاي تقويت مث

  عالي يا استاني تصميم گيري به عمل خواهد امد.
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  تقويت مثبت

  اجازه تاسيس مركز به موسسه -1 •

 ها در قالب خريد خدمتها و برنامهاجراي طرح -2 •

 افزايش تعداد شعبات -3 •

 اقدام در جهت كشوري شدن -4 •

 5اساس فصل اعطاي كمك بلا عوض بر  -5 •

 ها اجازه شركت در انتخابات تشكل  -6 •

 هاي متواليافزايش اعتبار مجوز موسسات در صورت اخذ رتبه بندي بسيار خوب در دوره -7 •

 تقويت منفي

  5عدم پرداخت بر اساس فصل  -1 •

 كاهش مدت زمان تمديد بر اساس نمره ارزشيابي  -2 •

 متوسط به پايين عدم توسعه يا كاهش مراكز براي موسسات رتبه -3 •

 عدم توسعه يا كاهش شعب براي موسسات رتبه متوسط به پايين -4 •

 عدم تمديد پروانه تاسيس -5 •

شيوه نامه نظارت ،ارزشيابي و رتبه بندي موسسات غير دولتي "شيوه نامه مربوط به اجراي اين ماده با عنوان  تبصره:

 اكز و موسسات غير دولتي تهيه و ابلاغ خواهد شد.توسط دفتر توسعه و نظارت بر مر "داراي مجوز از سازمان

 

63ماده  

    ماده و   63بازنگري دستورالعمل تاسيس ، اداره و انحلال مراكز و موسسات غيردولتي ، توسط كميسيون عالي صورت گرفته و در 

قانون تنظيم بخشي از مقررات مالي  26جايگزين آيين نامه داخلي ماده ، تبصره ، از زمان ابلاغ توسط رياست محترم سازمان  122

  دولت شده و لازم الاجرا است.

  

 

  

  



 

 

145 

)3-1( پيوست شماره   

  ...........���ر� :                                                                                    


ر	:............  

 تذكر

  امتياز حقوقي  صاحب�

ــاي  ــم / آق ــان ــه        خ ــســ ــوسـ ــره    م ــدي ــت م ــئ ــي ــس ه ــي ................................................................................ رئ

  ...................................................................................................................................................................... داراي شماره ثبتي ..

  صاحب امتياز حقيقي �

داراي كد ملي............................................................ صـاحب امتياز  ........................................................................ خانم / آقاي

  .........................................................................................................................................................مركز  .....................

      مورخ              به شماره وانه تاسيس / پرپروانه فعاليت  داراي 

ستان               با توجه به بازديد مورخ  شهر ستي  شناس بهزي صي يا عمومي و      كار ص ضاي كميته تخ / اع

  مشاهده نواقص مشروحه ذيل:

1-  

2-  

3-  

.  

.  

. 

  و مراتب را به اداره بهزيستي شهرستان كرده مطروحه را رفع  نواقصشود تا روز مهلت داده مي    به شما مدت 

  كتباً گزارش دهيد .   

  

  نام و نام خانوادگي صاحب امتياز

  / مدير كل استان ....ئيس بهزيستي شهرستان...ر            امضا/ تاريخ
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  )3-2( پيوست شماره                                                            

                                    ���ر�:.............                                                                                                                             اخطار اول                                             


ر	:...........  

          
 

  حقوقيامتياز  صاحب�

ــاي  ــم / آق ــان ــه        خ ــســ ــوسـ ــره    م ــدي ــت م ــئ ــي ــس ه ــي ................................................................................ رئ

  .................................................................................. داراي شماره ثبتي ......................................................................................

  صاحب امتياز حقيقي �

  .............................................................................. خـــــــــــانـــــــــــم / آقـــــــــــاي

ــز       ــركــ ــاز مــ ــيــ ــتــ ــب امــ ــاحــ ــي............................................................ صــــ ــلــ ــد مــ داراي كــ

..............................................................................................................................................................................  

        مورخ            به شماره / پروانه تاسيس پروانه فعاليت  داراي 

  :ذيل در خصوصنواقصمشروحه            مورخ        پيرو تذكر كتبي به شماره 

1-  

2-  

3-  

  است، شدهاصلاح و برطرف ن مقررمشكلات مطروحه در مهلت و  نواقصبا توجه به اينكه 

مراتب را كتباً به دبيرخانه كميسيون كرده ، شود تا موارد را اصلاح و برطرف روز به شما مهلت داده مي     مدت 

  نظارت استان گزارش دهيد .

  

  كميسيون نظارت استان... رئيس            و نام خانوادگي صاحب امتياز نام

  امضا/ تاريخ
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  اخطار دوم


�� ���ر�( 
�� ���ر�( 
�� ���ر�( 
�� ���ر� )٣٣٣٣----٣٣٣٣(((( 
 

  صاحب امتياز حقوقي �

................................................................................ رئيس هيئت مديره    موسسه    خانم / آقاي

......................................................................................................... دارايشماره ثبتي 

.......................................................................................................  

  صاحب امتياز حقيقي �

  خانم / آقاي ..............................................................................

...... صاحب امتياز مركز  داراي كد ملي......................................................

.............................................................................................................................  .................................................  

    مورخ                 پروانه فعاليت / پروانه تاسيس به شماره  داراي 

با توجه به اينكه نواقص و مشكلات آن مركز / موسسه      مورخ       پيرو اخطار اول به شماره 

  به شرح ذيل :

1-  

2-  

3-  

.  

.  

.  

شود تا موارد را اصلاح و برطرف روز به شما مهلت داده مي     در مهلت مقرر اصلاح و برطرف نشده است مدت 

  كرده ، مراتب را كتباً به دبيرخانه كميسيون نظارت استان گزارش دهيد . 

  و مشكلات مطروحه ، پرونده براي  نواقصبديهي است در صورت عدم اصلاح و برطرف كردن 

    تصميم گيري نهايي در كميسيون نظارت استان مطرح خواهد شد.
  

امضا/ استان... نظارت رئيس كميسيون            نام و نام خانوادگي صاحب امتياز

    تاريخ

............���ر� :  


:	............  
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�� ���ر�( 
�� ���ر�( 
�� ���ر�( 
�� ���ر�                                                                                                                                                                                     )٣٣٣٣----٤٤٤٤(((( 
  و موسسات غيردولتي فرآيند رسيدگي به تخلفات مراكز        

  

  

  

  

  

      اصلاح  

  
  عدم اصلاح  

  

  

    اييدعدم ت  

  اييدت  

  

  

  

    
    اصلاح

  
  

  عدم اصلاح  
  

  

  
  

  
  اصلاح
  
  
  

  عدم اصلاح                                                                                                                                  

  

روز به امضاي رئيس بهزيستي شهرستان و تحويل به صاحب امتياز  30صدور تذكر بصورت كتبي با مهلت حداكثر 

  مركز يا موسسه

  بازديد توسط كارشناس شهرستان

  شهرستان به دبيرخانه كميسيون نظارت استانياعلام نواقص موجود در مركز يا موسسه توسط بهزيستي 

  تشكيل جلسه كميسيون نظارت استان با حضور صاحب امتياز مركز يا موسسه 

  روزه  15صدور اخطار اول به امضاي مديركل استان  با مهلت حداكثر  

  اتمام مهلت مقرربازديد توسط كارشناس شهرستان / استان پس از 

روزه  به امضاي مديركل استان  و تحويل به  15تشكيل جلسه كميسيون نظارت استان و صدور اخطار دوم با مهلت 
  صاحب امتياز مركز يا موسسه

  اتمام مهلت مقرربازديد توسط كارشناس بهزيستي استان يا بر حسب مورد كارشناسان ستادي پس از 

  طرح پرونده تخلف مركز يا موسسه در كميسيون نظارت استان و صدور رأي 

احراز تخلف مركز يا موسسه كارشناس بهزيستي  

شهرستان يا اعضاي كميته تخصصي و عمومي استان

 بايگاني

 بايگاني

 بايگاني

 بايگاني
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  عدم درخواست تجديد نظر                                              

  

  درخواست تجديد نظر                                                                                                                              

  

  

  

  
  

  ناقص 

  
  كامل                                                                                                                                   

  

  
  ياستان كميسيون رأي اييدت                                                 

  
  
  

  رأي كميسيون استانياييد عدم ت                                                     

  

  

  

  

  

  

  

  روزه 20رأي كميسيون نظارت استان به صاحب امتياز مركز يا موسسه با ذكر مهلت تجديد نظر خواهي ابلاغ 

  ارائه درخواست تجديد نظر صاحب امتياز مركز يا موسسه به كميسيون نظارت استاني / عالي

  امتياز به همراه مدارك و مستندات لازم به دبيرخانه كميسيون عالي نظارتارسال درخواست تجديد نظر صاحب 

  بررسي پرونده ي ارسالي توسط دبيرخانه كميسيون عالي نظارت

  عودت پرونده به دبيرخانه   پرونده تكميل شده

  كميسيون نظارت استاني

  طرح در كميسيون عالي نظارت و بررسي مصوبه كميسيون استاني

  اخذ تصميم در كميسيون عالي نظارت و صدور رأي نهايي

 ااستان براي اجرابلاغ رأي كميسيون عالي نظارت به بهزيستي 

اجراي رأي 
كميسيون 
 نظارت استان

اجرای رأی 
کمیسیون 
نظارت 
 استان


